Arbeta med mallar

Version 4.60

EPISERVER 4

OF 7 A



Copyright
Denna handbok skyddas av upphovsrittslagen. Férdndringar av innehdll eller delvis kopiering av inne-
hall far ej ske utan tillstdnd fran upphovsrittsinnehavaren.

Handboken far spridas fritt, i sin helhet, digitalt eller i tryckt format till alla anvandare av EPiServer.

EPISERVER

Arbeta med mallar i EPiServer 4.60 Rev A
Skapad den 8 mars 2006
Senast sparad den 7 juli 2006
© EPiServer AB



Innehallsférteckning

Innehallsforteckning

INTRODUKTION

VANLIGA FUNKTIONER

VANLIG WEBBSIDA o o oottt et e e
FORMULARSIDA ottt e

Dialogrutan VAlj formuldr .. ...

Formuldrsinstallningar .. ... ... . .

Bygg upp formuldret ... ... .

Fliken Formuldrdata . . ... o
NYHETSLISTA oottt et e e e
N HETSS DA o ottt
R S KA L LA
DOKUMENTLISTA & ot ottt e e e e e e e
DOKUMENTSIDA o ottt e e e
KALENDER ot
KALENDERHANDELSE o\ vttt et et e e e e e e
SO
INNEHALLSFORTECKNING .+ v v v vt et e et e et e e e e e e e e
ALFABETISK INNEHALLSFORTECKNING 0 vt vttt e et e et e e e e e e
ANDRAT NYLIGEN & o o\t e e e e e e e e
FILLISTNING & v v vt et e e e e e e e
FLASHSIDA ettt
PDF FORMULAR .ottt e
BIL DS PEL .+ v it
READSPEAKER o\ ottt e e e
EXTERN LANK o e
MOBILA ENHETER o oottt e et e e e e e e e e e e e

FUNKTIONER SOM BEHOVER INLOGGADE BESOKARE

REGISTRERA ANVANDARE .\ . ot oottt e e e e
MINA INSTALLNINGAR o ottt e e e e e e
HUVUDSIDA FOR BLOGGAR ottt e ettt et e e e e
Rédttigheter att skapa bloggar . ...... ... .. . . . ... . .. .
Attanvdnda en blogg .. ...
Bloggens redigeraldge .. ... ... . . ..
HUVUDSIDA FOR ARBETSRUM . o ottt ettt e e e e e
ARBETSRUM Lttt
ATT ANVANDA ETT ARBETSRUM . oottt e e e e e e e
Roller i arbetsrummet ...
Flikar i ett arbetsrum ...
DISKUSSIONSFORUM ottt e e e e e e e e e
Réattigheter for att kunna skapa inldgg ... ...
KOMPETENSDATABAS © o ottt ettt e e
PERSONLIG PROFIL © v v v v vt e e e e e e e e e e e e e e
PRENUMERATION o ottt et e e e e e e e e
Fliken Prenumeration ... ... .
Ange vilka sidor som ska vara valbara i prenumerationen . ........ ... e
Blockera utskick av en viss sida .. ... ..
Nar skickas prenumerationen? .. ... ..
NYHETSGRUPPER & .ottt ettt e
Prenumeration i nyhetsgruppen ... ... . .. .
Nyhetsgrupp, huvudsida . ... ...
Nyhetsgrupper kategori ... ... ...
Nyhetsgrupper nyhetsgrupp ... ...

SAKREGISTER

© EPiServer AB

3



4 Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

© EPiServer AB



Introduktion

EPiServer bestar av en basplattform (kdrna) som innehaller all grundfunktionalitet som finns foér
redaktérer och administratorer. For varje enskild webbplats skapas en anpassad |6sning som goér
webbplatsen unik for besdkarna. Hur man arbetar som redaktér och administrator ar i stort

sett det samma for alla webbplatser byggda pa EPiserver.

Vid installationen av EPiServer dr det mdjligt att vilja att installera en tom webbplats eller en
exempelwebbplats som har ett grafiskt utseende och ett antal funktioner klara att anvdanda. Vil-
ket arbetssdtt man anvdnder dr ofta beroende pa hur den webbplats som ska utvecklas ska
utformas. Om kunden i sin kravspecifikation har med mycket av de funktioner som ingar i exem-
pelpaketet, utgar man ofta fran det och dndrar i de befintliga funktionerna. Om kundens krav-
specifikation innehédller funktioner som inte finns med i EPiServers exempelwebbplats b&rjar
man gdrna fran en tom webbplats och utvecklar de funktioner som efterfragas fran grunden.

Kontrollera med din leverantdr hur din webbplats dr utvecklad.

| bilden nedan visas en férenklad beskrivning om hur EPiServer fungerar med plattform kontra
kundanpassning. Funktionerna i EPiServers kdrna finns beskrivning i Redaktdérshandboken och
Administratérshandboken. | den hdr boken beskrivs de mallar som finns med i EPiServers
exempelwebbplats. | EPiServer dr oftast en funktion en egen mall. Det innebdr att en redaktor
véljer mall utifran vilken typ av funktion som sidan ska bygga pd. Designmdssiga férdndringar pa
sidor brukar inte géras som enskilda mallar utan istéllet som val i mallarna.

Eluf,]ypload

Servern installerad me Qs

foljande programvaron Qs

- MS Server \3 7

SIS a Documents
- NET Framework (2 Logotype

- 5GL eller Oracle (2 Personal images

EPiServers l<arna

Nar exempelwebbplatsen installeras sa finns den 6vre delen av bilden pa webbplatsen, klar att
anvdanda. Eftersom alla webbplatser anpassas efter en kravspecifikation blir ocksa varje webb-
plats olika mallar unika. Det kan innebéra att alla funktioner pa er webbplats inte finns beskrivna
har. Det kan ocksa innebér att det finns funktioner beskrivna i denna bok som inte finns pa er
webbplats. Alla dessa mallar ingar i licenspriset men det krdvs en del arbetet for att implemen-

tera mallar i en befintlig EPiServer. Kontakta din leverantor fér mer information om det.

| alla mallar finns ett antal filt (egenskaper) som ska fyllas med information och vérden for att
sedan kunna visas pa sidan. En del filt dr obligatoriska félt i alla mallar och kan inte viljas bort.
Dessa obligatoriska félt finns beskrivna i Redaktérshandboken under rubriken Flikar i EPiServer.
Ovriga filt kan variera fran olika mallar. Det 4r i forsta hand de som vi beskriver i denna bok.
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Vanliga funktioner

Vanlig webbsida

Sidmallen Vanlig webbsida anvdnds i de flesta fall f6r att skapa informationssidor i webbplatsen.

Den hér mallen innehéller dirmed inte nagra direkt funktioner utan har till syfte att ge informa-

tion. Denna sidmall kan anvdndas bade som vanlig informationssida men ocksa for listningar av

andra sidor eller som ldanksida till annan sida internt eller externt.

&1 http: /imanuals.uth.ep.se - Writing for the Web - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Ex... |~ J\0JE4

File

Edit \iew Favorites Tools Help Links @' "l"

€EPISERVER 4

. 0 + y
- =l L - v
Templates Inspiration Tips and Trix  Workroomn Portal Framework  Globalization
Tips and Trix Start Page / Tips and Trix / Writing for the Web
rMake the Most of the office  WWHtiNg for the Web
Add-In
~Writing for the Web Being the editor of a Web site can be a fun, interesting and rewarding but, at
tha same tima, faidy demanding job. It’s not simply a case of displaying
Whatis EPiServer? information; it requires a great deal of mental activity and hard work. Here

~

Anders Katlsson

are a few suggestions to help you to create a good, content-rich Web site that

How Do People Surf? will make visitors raturn day after day.

How Do You Catch vour

Readers' Attention? one of the most important things to think about iz
to always customize the information to suit your
target group, Who is going to read what you write?
what knowledge do these people have? How will
you formulate your ideas so that these people can
understand thern? For exarnple, there is a great
deal of difference between writing information
directed towards children and writing infarmation
directed towards adults, You must establish your
target group. Start by finding out how people surf
the Internet and how you can capbure wour

Web Controls - The Mew way readers'interestin a simple, but effective way,

of Warking

Format the Text
Editar's Check List

Andra uppgifter direkt pd
zidan

Breaking Down Pages inte
Blocks via User Contrals

“Your text must draw your readers so that they are
ternpted to return to your Web site for more
information at a later data. & Web sita that is
updated regularly with new information makes visitars want to come back. &
Web site with interactive features can also attract readers and make them want
£ return.

Itis important to write text that is essy to read on the screen; it should be
short and effective, but still allow vour rmeszage to get through, By formatting
the text in a suitable way, you will reach your visitors more successfully, It is
important to always be credible and consistent in what you write - rmake the
uisitors feel secure,

Sa
.

2
3.
4

8.
9.
10

har gor du for att skapa en Vanlig webbsida:
Markera den plats i tradstrukturen ddr sidan ska placeras.
Vilj Ny sida i verktygsfiltet.
Vilj mallen Vanlig webbsida och formuldret fér den mallen visas.

Skriv namn pa sidan i faltet Namn. Det 4r ocksa det namn som senare kommer att visas i

menyn och som rubrik pa sidan.

Skriv en inledande text som beskriver sidan i filtet Puff-text. Denna text kommer endast

att visas om sidan listas i exempelvis en nyhetslista.

| faltet Editor skriver du den information du vill formedla. Har kan du formatera texten,
ladda in bilder, skapa ldnkar, arbeta med tabeller. | stort sett skapa vad du vill.

Skriv ditt namn i faltet Skribent.
Spara och visa sidan.
Forhandsgranska sidan, om du inte dr ndjd véljer du att redigera igen.

. Ar du nojd viljer du att Publicera sidan, den blir di synlig fér besékare och visas i menyer.
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Vanliga funktioner

@My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.1

61 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer

Arkiv Redigera  Visa Favoriter  Werkbyg

D*Do X®|D@
i?Row

Higlp

Wril:ing for the Web Vanii wehbmica Publicerad version

. Redigera || Yersionslista (1)

o/
a

IStruktur H Favoriter ” Akkiviteter (11 l
= a Rotkatalog

Globalization

Papperskorgen

=] a Welcome to ERiServer

Tips and Trix

Writing for the Web

=l Make the Most of the Office Add-In
Formatting Text and Headings in
Ling Breaks and Paragraphs in
Aligning Images in Word

Breaking Down Pages into Blocks via U
Web Contrals — The New Way of Wor
* Workroom
Fortal Framework.
Globalization

-
-

1<l I |

EPISERVER 4

Specifying Hyperlink and Image In :

U Spara uSpara ach visa @Spara och publicera ﬁ:’ Avbryt

[ Information H Awancerad information H Kategorier ” Genwag [ extern lank l

Hamn |wiriting For the Wweb |

amseis e [
I

Markera sidan som &ndrad O

EBtrja publicera

Sluka publicera

Puff-text |Being the editor of a Web site can be a fun, interesting |
Editor
BILASEESIAYCAMEDLABIEY
ACaslon Bold M | M | M

Being the editor of a Web site can be a fun,
interesting and rewarding but, at the same
time, faily demanding job. It's not simply a
case of displayinng inf: tion; it requires a
great deal of mental activity and hard work.
Here are a few suggestions to help you to
create a good, content-rich Web site that will
make visitors retumn day after day.

<ne of the most important things to think about
is to always custorize the inforrmation to suit
your target group, Who is going to read what
you write? What knowledge do these people
have? How will you formulate your ideas so that
these people can understand them? For
axample, there iz 5 great deal of difference

Skribent Rabert Smith |

© EPiServer AB
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Formularsida

Sidmallen Forumldrsida anvdnds for att skapa olika typer av formulédr. Det kan exempelvis handla
om att géra en enkel Dagens Fraga, anmadlan till ndgot eller en elektronisk enkdt. Du kan skapa
formuldr efter eget tycke och smak och sedan ta emot informationen via e-post och/eller spara
i databas. Du bestimmer sjdlv hur det ska se ut och vilken information du vill fa in fran beso-
karna.

Beroende pa vilken version av EPiServer du har installerat dr hanteringen av hur man bygger
formuldr olika i de olika versionerna. Om du har en é&ldre version sa hdnvisar vi till tidigare

Redaktérshandbocker for beskrivning om hur du bygger ett sadant formular.

@ http:ffimanuals.uth.ep.se - Forms - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer E]@
File Edit Wiew Favorites Tools  Help Links * @ - :f'
-~
EP.SERVER 4 Anders Karlsson
| o | 8 (ol | @
» A8 8 1% [ @]
Templates Inspiration Tips and Trix Workroom  Partal Framework  Globalization
Templates Start Page / Templates / Forms
Blogs » Forms
Forms

With this template you can create different forms for your visitors to fill in. You
EPiServer Portal Framework *  can choose to send the form with e-rnsil andfor save the results in the
database.

Warkroorm #

My Settings

FHewsgroups
X Change of address
Fegister User
Start Page »

Mews Page Marne:

ews List E-mail:

rMobile Page Type of change: (3. o ddress
ReadSpeaker O iew e-mail
site Map O New phone

Profile Finder = £ddress:

BOF Creatar & Postal code:

Docurment » City:

Docurnent List » Phane:

Search Departrment:

Subscription # Message: [v]

Dialogrutan Vilj formular

Ett formuldar som har skapats pa webbplatsen kan anvdndas av manga olika sidor. Du kan sjilv
vélja om du vill ha ut gemensam data fran ett formuldr som anvdnds av manga sidor eller om du
vill ha data fran varje enskild sida. Alla formuldr pa en webbplats samlas i en struktur i dialogru-
tan Vdlj formuldr. Den visas ndr du véljer att infoga ett formuldr i mallen Formuldrsida.

| dialogrutan Vdlj formuldr dr det dr mojligt att bygga upp en katalogstruktur for att enklare
kunna strukturera alla formuldr pa webbplatsen. | listan Katalog visas alla befintliga kataloger och
du viljer att visa innehadllet i en av dem genom att vidlja katalogen i listan. For att hantera kata-
logstrukturen f6r formuldr finns tre ikoner till vanster om listan.

1:] Skapa ny formuldrkatalog valjer du for att skapa nya kataloger.
é} Andra namn pd vald formuldrkatalog vdljer du om du vill byta namn pa en vald katalog.

Ta bort vald formuldrkatalog vdljer du om du vill ta bort vald katalog. Det gar endast att ta

bort kataloger som inte innehaller nagra formular.

Vilket formuldr som ska placeras i de olika katalogerna anger du ndr redigerar/skapar formuld-
ret.

| Dialogruta Vdlj Formuldr ska du vilja om du vill anvdnda ett befintligt formuldr eller skapa ett
nytt. Knapparna ldngst ned ger dig lite olika valmojligheter.

© EPiServer AB



Vanliga funktioner | 9

Anvind viljer du om du vill anvdnda det markerade formuldret pa sidan som du skapar.

Redigera viljer du om du vill redigera det markerade formularet. Nar du val har valt att redi-
gera ett formuldr kan du vilja att skapa en kopia av det befintliga och spara det som ett nytt.

Skapa nytt viljer du om du vill skapa ett nytt och utga fran ett tomt formuldr.
Inget formuldr viljer du om du vill att den sida du redigerar inte ska ha nagot formular.

Ta bort viljer du om du ta bort formular.

i Sy
&]Valj formular -- Webbsidedialogruta
katalog Swedish v o & M
English
Adress_change Swedish Formulsrinformation

Alla Formular I
Katalog: Swedish
Skapat av; EPhoppo
Skapat: 2006-03-08 11:12:53

Andrat av: EPimb
Senast andrat: Z006-03-08 14:38:39

Farmuliret anvands pé faliande sidar:
Forms [57]

Anvand ][ Redigers ][ Skapa nytk ][ Ingek Formular ][Avbryt ]

Sa hidr gor du for att skapa ett forumlir:
|. Markera den sida under vilken formuldret ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Formuldrsida.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i information i editorn som beskriver vad besdkaren ska
fylla i.

4. Markera alternativet Visa statistik pd sidan om du vill att besdkare ska kunna se en sam-
manstdlining av alla inskickade svar pa webbplatsen. Om du inte anger detta kan endast de
som har tillging till redigeraldget se resultatet. Detta anvidnds ofta om du ska skapa en
fraga ddr besdkarna ska kunna se resultatet av alla svar.

5. | féltet Formuldr anger du vilket formuldr som ska anvdndas. Klicka pa knappen bredvid fdl-
tet.

6. Dialogruta Vdlj Formuldr 6ppnas och du kan vdlja att Anvdnda ett befintligt formuldr, Skapa

nytt eller Redigera ett befintligt formular.

7. Nar du ér klar med formuldret viljer du Spara och publicera sidan.

© EPiServer AB
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C@ v Rl Edb View

Favorites

Tools

Help

Links

&1 http:/Imanuals.uth.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet.... [ J|0/E3
*

: A
0 |€b Do | 2 -’o',;| [ ] FOrms Fomuiasis Publicerad version i
2 | B2 & 2] {i Redigera ”Versionslista ”Formulérdatal

A n
lStruktur ” e ” Aktiviteter (2) I — HSpara u Spara ach visa GSpara och publicera E:’Avbryt
E-'a Ratkatalog
Globalization ]Infﬂrmatinn H Avancerad information “ Kategorier H Genvag | extern \ankl
: Papperskorgen Mamn
=] @ ‘Welcome to EPiServer Forms
1 Templates = | Berja publicera 2005-04-14 16:25 E
- Alphabetical Table of Contents S il B
-~ Blogs =
- Calendar » Markera sidan som andrad ]
[ Discussion Forum r
b BEETERED i Puff-text Create your own Form by Following these simple steps, =
~ Document Lisk = L] Editor
buebinhiiin g B/ LAESESSRon pdBRERED
- Flash Page ADMUIZL Ml B” Heading 1 M
- Forms wiith this ternplate you can create different forrms for your visitars to fill in,
Bl Mobile Page Yau can choose to send the form with e-mail and/or save the results in the
. databaze,
My Settings
Mews Lisk
- News Page
[F Newsgroups
- Crdinary Web Page Change of address
- Pages that have been updated in |
“ POF Creator » ¥ visa statistik pé sidmallen
1< 1l [l O
Formular Address_change_en B b |
S8 Skribent
EPISERVER 4 M

Formularsinstallningar

Dialogrutan Redigera formuldr anvdnds for att skapa/redigera ett formular. Har bygger du upp en
tabell och ldgger in de olika formuldrfalten som du vill. Du har ocksa méjlighet att vilja vilka
egenskaper respektive félt ska ha.

| faltet Namn pd formuldret véljer du ett namn pa formuldret. Om du kommer att skicka

formuliret med e-post kommer namnet std i Amnesraden pa det e-postmeddelande som

skickas. Detta namn visas ocksa i listan over tillgdngliga formuldr, om du vill anvdnda detta

formular pa nagon annan sida.

| faltet Katalog for formuldret véljer du vilken katalog som formulédret ska placeras i.

Faltet Formuldret kan skickas utan inloggning ska markeras om du vill att vem som helst pa
din webbplats ska kunna skicka in formuldret. Om det inte dr det maste besdkaren vara
inloggad pa nagot sdtt fér att kunna svara.

Faltet Samma person kan skicka formuldret fler gnger ska markeras om du vill att en och
samma person (anvdndare pa en dator) ska kunna skicka formuldret fler ganger. Om detta

alternativ ldmnas tomt kommer man endast kunna skicka in en gang per dator. Detta fung-

erar med att en cookie placeras pa besékarens dator.

| faltet Tacksidan som visas vid svar kan du peka ut en sida som ska visas ndr en besdkare
skickat in sitt svar. Skapa sidan pa sidmallen Vanlig webbsida och vdlj sedan sidan som tack-

sida.

© EPiServer AB



Vanliga funktioner

~ e
@ Redigera formular -- Webbsidedialogruta
2]
MNamn pa Formulgret Adress_change
Katalog Far Formularet Swedish V
Formularet kan skickas utan inloggning
Samma person kan skicka Formuléret Flera glnger
Tacksida som wisas vid swar E
Bygg upp formuliret

| den nedre delen av Redigera formuldr skapar du en tabell med knapparna under tabellen. Ldgg
till rad placeras alltid langst ner i tabellen. Ldgg till kolumn placeras alltid langst till héger i tabel-
len. Genom att vilja Infoga rad kan du infoga en rad ovanfér den rad som just nu dr markerad.
Infoga en kolumn ger en kolumn till vanster om den kolumn som ar markerad. Markera en rad
eller kolumn genom att klicka pa ett infogat filt i cellen. Om det inte finns nagra félt i tabellen
far du borja med att dra in ett filt.

Placera olika fdlt genom att ta tag i onskat filt fran hogerkanten och dra det till dnskad plats i
tabellen. En cell i tabellen kan endast innehall ett formularfalt.

Nar du har dragit in ett formuldrfilt i cellen 6ppnas instéliningarna fér den aktuella filttypen till
héger om tabellen. Beroende pa vilket filt du har valt har du olika instéliningar att géra. Vissa
egenskaper finns i alla typer av fdlt och vissa finns pa alla inmatningsfdlt. Dessa egenskaper finns

pa alla falt:

CSS-klass ar ett filt dir du kan ange en css-klass (format) for hur faltet ska se ut. Klassen
maste finns i den css-fil som anvdnds pa webbplatsen. Kontakta din systemadministratdr for mer

information.

Namn dr det filt dar du anger ett namn pa féltet som gér att du vet vilket falt som besokaren fyllt
i. Enkelt &r att anvdnda samma eller liknande namn som du anvint i ledtextfiltet som hor till faltet.

Du far endast anvdnda A-Z, a-z, |-9 och _. Mellanslag kan inte anvdndas.

Ledtext kan du skapa i ett eget filt eller skriva det i samband med inmatningsfiltet. Om du
skriver det i samband med inmatningsfiltet kommer ledtexten visas till vinster om féltet. For att
ha hog tillgdnglighet pa formuldret bor detta alternativ viljas. Ledtext dr den text som ska visas

besdkarna sa att de vet vad som ska fyllas i.

Skdarmtips ar ett filt diar du kan ge besdkarna mer information om vad som ska fyllas i. Texten

i skarmtipset visas ndr man for musen 6ver inmatningsfaltet.

Vidrdet maste anges dr ett filt som innebdr att du tvingar besokaren att fylla ett varde i fal-
tet. Om denne ldmnar féiltet tomt kommer ett felmeddelande att visas om att filtet maste fyllas
i. Felmeddelande referera i férsta hand till den text som du anger i féltet ledtext. Om du inte

har ndgon ledtext refereras till det som du angivit i faltet Namn.

Validera som ir ett filt som ar till f6r att du ska kunna kontrollera om besékaren har fyllt i
ratt typ av information i ett filt. Du kan kontrollera om det 4r en e-postadress, olika datumfor-

mat och olika typer av tal.

Niar alla egenskaper for respektive filt fyllts i finns knappen Spara under egenskaperna. Du
maste spara varje enskilt filt och dess instdllningar. Om du vill ta bort ett filt vélj knappen Ta

bort under féltets egenskaper.

© EPiServer AB



12

Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

Ledtext

Ledtext dr den filttyp som anvdnds for att besodkarna ska

veta vad de ska fylla respektive filt med.

* | féltet Text anges den text som ska visas for beso-
karna.
Textfilt

Textfdlt ar den félttyp som ger besdkarna ett inmatnings-
filt i form av en rad dir de kan skriva text. Anvands for

kortare textinformation du vill fa in av besdkaren.

» | féiltet Bredd anger du hur manga tecken brett fdltet

ska vara.

*  Filtet Vdrde mdste anges ska markeras om du vill att
besdkarna inte ska kunna skicka in formuldret utan
att fylla i det har féltet.

Knapp

Knappen anvidnder du fér att ge besdkarna en knapp att
trycka pa ndr de ska skicka in formuléret.

* | filtet Knapptext anger du den text som ska visas pa
knappen.
* | filtet Resultat av postning anger du vad som ska

handa ndr besdkaren skickar in formuldret. Du kan
vdlja att spara det i databas och/eller skicka det med

e-post. Du kan ocksa ange att skicka formuldret till

en webbadress dir du har en egen applikation som tar hand om informationen. Beroende

pa vilket alternativ du véljer visas olika falt.

« | féltet Skicka e-post till den hdr adressen anger du den e-postadress som ett meddelande

ska skickas till ndr en besdkare postar formuldret.

« | féiltet Avsdndare for e-post anger du den avsdndaradress som ska sta i meddelandet som
skickas.
+ | filtet Amne for e-post anger du den rubrik som visas i &mnesraden i det meddelande som

skickas ndr en besdkare postar formuldret.

Textruta

Textruta dr den félttyp som ger besdkarna ett stort félt for
att skriva text. Du kan sjdlva bestdmma hur manga tecken

brett och hur manga rader filtet ska ha.

« | féltet Bredd anger du hur manga tecken brett filtet
ska vara.

» | fdltet H6jd anger du hur mdnga rader textrutan ska
ha

© EPiServer AB

Egenskaper fir ledtext

Text: Marmn:

C55-Kass:

lSpara ] [ Ta bort ] [ Avbryt ]

Egenskaper for textfalt

Mamn: E_mail
Ledresxt:

Skarmtips: | Type your e-mail address

Bredd

{antal 30
tecken):

Yarde

méste

anges:
C55-klass:

Yalidera

E-postadress [v]
sam:: —

Egenskaper for knapp
Knapptext: |Skicka

Skarmktips:

C55-Klass:
Resultat
vid svar!
Skicka e-
post Eill den
héar

3&nd e-post

info@ep.se
adressen:
Avsandare
fér e-post:
Amne far
e-posk:

info@ep.se

Adressandring

Egenskaper for textruta

Marnn: Message
Ledtext:

Skarmtips:

Bredd

(antal 30
tecken):

Héjd {antal 3
rader )

Yarde

méste O

anges:
C55-klass:

Yalidera
S0




Flervalslista

Flervalslista dr den filttyp som ger besdkarna en rullgar-
dinsmeny ddr de kan vdlja ett av flera alternativ som du
angivit.

* | filtet Alternativ anger du de olika alternativ som
besdkarna ska kunna vélja bland. Skriv in alternativen

och skilj dem at genom att trycka ENTER mellan.

Alternativknapp

Alternativknapp dr den félttyp som ger besdkarna en lista
med olika alternativ ddr de kan vilja ett av flera alternativ
som du angivit.

* | féltet Placering vdljer du om alternativen ska visas
horisontellt eller vertikalt.

* | faltet Alternativ anger du de olika alternativ som
bestdkarna ska kunna vilja bland. Skriv in alternativen

och skilj dem at genom att trycka ENTER mellan.

Kryssruta

Kryssruta dr den filttyp som ger besdkarna en lista med
olika alternativ ddr de kan vilja ett eller flera av de alterna-

tiv som du angivit.

» | filtet Placering véljer du om alternativen ska visas
horisontellt eller vertikalt.

» | faltet Alternativ anger du de olika alternativ som
besdkarna ska kunna vdlja bland. Skriv in alternativen
och skilj dem at genom att trycka ENTER mellan.

Nar formuldret ar fardigt och alla filt och dess egenskaper
ar sparade, sparar du hela formuldret med Spara-knappen i

muldr. Spara och publicera sidan.

Fliken Formulardata

Vanliga funktioner

Egenskaper fir flervalslista
Marmn: Department
Ledtext:
Skarmtips:
Marketing A
flkernativ: |231Es
Support —
Technical ]
Yarde
mste ]
anges:
C55-kass:
validera T
SO L
Egenskaper for alternativknapp
Tamn: Twpe_of _change
Ledtext:  |MNew address
Skarmtips:
) @ Harisontellt
Flacering:
O Vertikalt
MNew address
Aleernativ: | nange address
Varde
méske
anges:
C55-kass:
Yalidera ™
som: —
Egenskaper for kryssruta
Mamn: Food
Ledtesxt:
Skarmtips:
) O Horisantellt
Flacering:
@ Vertikalt
Chicken ]
Alternativ: |Fish
Srnati Meet —
Pasta ]
Varde
méste O
anges:
C55-kass:
Yalidera T
somi L

mitten av dialogrutan Redgiera for-

Om du i ditt formuldr valt att lagra informationen i databasen, kan du hitta alla insdnda formuldr

pa fliken Formuldrdata. Fliken visas till hdger om Versionslista ndr du sparat och publicerat din

formulérsida.

Sa hidr gor du for att hamta ut data fran databasen:

I, Vilj fliken Formuldrdata och ett s6kformuldr visas.

2. Vilj vilket formuldr du vill ta ut data fran. Oftast finns bara ett formuldr att vilja pa.

3. Ange tvd datum om du vill specificera din sékning i tiden. Dessa fdlt kan ldmnas tomma

om du vill ha fram alla postningar som gjorts.

© EPiServer AB
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14 | Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

4. Markera alternativet Visa data for alla sidor om du vill ta ut data fran alla sidor som anvén-
der det aktuella formularet.

5. Ange hur manga tréffar du vill ha per sida.
6. Valj Sék.

Nar du har sékt pa inskickade formulér listas det nedanfér sékformuldret. Du kan da bldddra

bland sidor om det finns manga och hirifrdn ocksa vdlja att ta bort alla synliga inldgg.

Om du vill bearbeta informationen i Microsoft Excel kan du vdlj knappen Exportera till Excel. For
att du ska kunna goéra det krédvs att Excel finns installerat pa din dator. En komponent maste
ocksa installeras pa din dator. Lds mer om hur du gér det under Personalisera EPiServer i Redak-
térshandboken.

&1 http:/manuals.utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explarer =Joed
@~ | Fle Edt View Favortes Tooks  Help Links | g
. ~
D+DhoX&%DO FOFMS Aomugrmiss Publicerad version )
2 | 22949 wisa || Redigera || Wersionsiista | Formulardata
Struktur ativieter (2) vl Formulr
=+ Rotkatalog Frdn datum [
& roser [
| PapEeta Tildetun [
E149 welcoms to ERiserver Visa data fer alla sidor []
= Templates
Antal braff; da 20 =
 Blphabetical Tatle of Contents ; fnisltraltarpersta
 Blogs » © |gik]
- Calendar »
Discussion Farum 2 traff(ar)
o Document »
i Document List = ID DatePosted Anvindare Name E_mail Type Address  Postalcode City Phone Department Message
i EPiServer Portal Framewark » 2006-03-25 New 4778798
[ " ooy Oebele  del@epse  opon. 7897 Sales
: Flash Page 2006-03-25 Pele LE Storagatan "
; 0 [w] 1 CLon Andersson Pele@epse R oo 12334 Storstaden Marketing
al m ] 2
e =< == [__Esporteratil Excel ®
EPISERVER 4 [ m 2]
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Nyhetslista

Vanliga funktioner

Sidmallen Nyhetslista anvdnds for att bygga upp en sida med interna och/eller externa nyheter.

Interna nyheter dr sidor som skapas i EPiServer som listas pa sidan. Den interna nyhetslistningen

bygger pa att man skapar undersidor till mallen nyhetslista. Med externa nyheter kan man hamta

nyheter fran en annan webbplats som har stdéd foér visning av informationen i RSS-format. RSS

(RDF Site Summery, vilket dven brukar utldsas som Really Simple Syndication) dr ett standard-

format som anvands for att visa information mellan webbplatser. Det anvédnds i forsta hand for

visning av nyheter mellan webbplatser.

Anders Karlsson

EPISERVER 4 NI I — Y

Ternplates Inspiration Tips and Trix  Workroom  FPortal Framewark  Globalization

Inspiration Start Page / Inspiration / Mews
ote News
Statistics

(2006-03-13 05:23)
EPiTrace lets you check who's visiting your Web site and allows you to see

.
Blogs phira
+ERiFialds
4.60 Bata 2 il (2006-03-1% 03:17)

Docurnent Archive EPiServer 4,60 improves on previous versions in areas such as Globalization

and...
News

Skapa sndbara och tillgangli 1 {2006-03-12 04:58)
Calendar will du 3 information orn hur du skapar en webbplats sorm &r bide

anvandbar och... Vi publicerar intressanta artiklar frn utomstiende experter

Profile Findar i anwandbarhet och...

POF C it
rester EPiStore och EPiManageri nya versionerl (2005-07-15 05:13)

Subscription EPiStore, modul far e-handelsfunktionalitet och ERiServer Manager...

Search
) Latest news from the EPiServer Web site
Mews Archive
Securitas Systems goes onlinel (2005-02-1f 02:35)
Securitaz Systerns has launched a new globsalized Web site based an
ERiServer 4.501

Getinspiration from other EPiServer solutions! (2006-01-2F 05:10)
Approximately 1 750 Web sites are currently based on EPiServer. Many of the
sites have exciting and interesting solutions to manage the flow of
information on external Web sites, intranets and extranets,

Learn more about usability and accessibility! (2006-01-23 01:40)

Do you want to learn about how to create a Web site that is both usable and
accessible to your visitors? Find interesting articles from external usability and
accessibility experts,

New Partnership - ElektroPost and WebSideStory! (2005-12-13 12:04)
WebSideStary Inc, (Nasdaq: WSS1), a leading provider of digitsl spplicstions
for marketing, signs a partner agreement with Swadan's leading provider of
Content Management Systems (CM3), ElektroPost Stockhalm AE,

122456723

Copyright @ 2008 ElektroPost Stockhalm AR Wi, 2piserven com

&1 http:/imanuals. utb.ep.se - News - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer (=)
File Edit Yiew Favorites Tools Help Links * @ T ';!'
-~

Sa hidr gor du for att skapa en nyhetslista:
I. Markera den sida under vilken nyhetslistan ska placeras.

Skapa en ny sida och vélj sidmallen Nyhetslista.

2
3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i information i editorn som beskriver sidans innehall.
4

| faltet Hdmta listning fran anger du vilken sida som dr huvudsida fér de interna nyheterna.
Vanligtvis dr det den sida som just nu skapar. Varje nyhet skapas sedan under denna
huvudsida for att visas i listan.

5. | féiltet Visa antal sidor i lista anger du med ett heltal hur manga sidor som ska visas i listan.

6. | faltet Rubrik fér RSS-lista anger du en rubrik for RSS-listan.

7. | filtet Sokvdg till RSS-kdlla anger du sdkvédgen till den webbplats som du vill hdmta externa
nyheter fran.

8. | féiltet Visa antal nyheter i RSS- lista anger du med ett heltal hur manga sidor som ska visas
i listan med externa nyheter.

9. Markera alternativet Visa endast rubriker i RSS-lista om du vill att endast rubriker ska visas

i listan. Om du inte markerar det alternativet visas dven en inledande sammanfattande
text om nyheten (puff-text).

© EPiServer AB
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16 | Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

0. Markera alternativet Aktivera prenumeration om du vill att bestkare ska kunna prenume-
rera pa nya och uppdaterade sidor fran nyhetslistningen.

I'l. Spara och publicera sidan.

@ http:/imanuals.utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer
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H Spara uSpara och visa t'_%Spara och publicera m Avbryt

Globalization

]Infnrmatinn ” Avancerad information ” Kategorier “ Genvag [ extern Iankl

a Papperskorgen
(9 \elcome b EPiServer
Templates

Marn

EBtirja publicera

‘News

20030819 19:37  |ua)

nispiration
SHoper L
o Wote 4 E]
Statistics =| Markera sidan som andrad O
-
o el Faltor
[ Document Archive B/l Ual! SESAYn @B ER
= News :
| ADMUTELG d A || Heading 1 d
Mews that will be published laby | u | u‘ u
= Wha's daing what on your Wel
EPiServer 4,60 Beta 2 availabl
 Skapa anwéndbara och tilgan| |
- EPiStore och EPiManager i nya
Fl EPiServer 4.50 is herel [0
~ EPiFields is included [ .
EPiServer 4,40 has arrived &
“ Hew EPiServer 4,30 8 [0 e
EPiServer now with Oracle sup Hémta listring fran Mews [164] U
~ ElekfroPost releases EPiServer Wisa antal sidar i lista
4
~ ElektroPost F&r Fler partners ©
[ Calendar Fubrik bl R55-kalla |Latest news From the EPiServer ieb sits |
- Profile Finder [ .
[ﬂ o ] mu Sitkyvag til RS5-Hala ‘http:p’,iwww.eplserver‘com,itemplateszssProwder Zl []
“isa antal nyheter i RS5-lista
visa endast rubriker | R55-lista |
EPISERVER 4

v

Om du enbart vill ha en intern nyhetslista fyller du endast i de filten. Om du vill anvdnda mallen

for en RSS-visning fyller du bara i filten som berér RSS.

© EPiServer AB



Vanliga funktioner | 17

Nyhetssida

Sidmallen Nyhetssida anvands for att skapa nyheter som ska visas i den interna nyhetslistan. Den
fungerar pa samma sitt som Vanlig webbsida med den skillnaden att sidan som standard inte

visas i menyn. Nar du skapar en sida under mallen Nyhetslista far du som standard en ny sida av
mallen Nyhetssida.

|. Markera huvudsidan fér nyheter.

2. Vilj Ny sida i verktygsféltet och mallen Nyhetssida 6ppnas.

3. Skriv rubrik pa nyheten i filtet Namn.

4. Vilj datum och tid for att bérja och/eller sluta publicera. Dessa tva fdlt kan ldmnas tomma.
5

Skriv en kortfattad inledande text som beskriver nyhetens innehall i filtet Puff-text. Den ar
till for att locka ldsaren att vilja ldsa hela nyheten, visas endast i nyhetslistan.

6. | faltet Editor skriver du hela nyheten. Har kan du formatera texten, ladda in bilder, skapa
lankar, arbeta med tabeller. | stort sett skapa vad du vill.

7. Skriv ditt namn i faltet Skribent.

8. Spara och publicera sidan.

@ hitp:/imanuals. utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer |- || O/ 4)
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Elogs b 5
EPiFieids i Puff-text EPiTrace lsts you check who's visiting your Web site anc T
Document Archive Editor
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EPiServer 4,60 Beta 2 availabh EPiTrace lets you check who's ng your Web site and allows you to see [
kapa anvandhara och tilganc how they navigate your Web site - in real -time!
EPiStore och ERiManager i mya
EPiServer 4.501s herel [0 Wiith EPiTrace you can check who's visiting your Web site and see how they
- wded B navigate your Web site - in real-tirme! EPiTrace is invaluable for sales
EPiFields is included 1= | rnanagers, who can see which potential custorners are visiting the Web site,
i EPiServer 4,401 has arrived s | |for analysts, who can ses when competitors sre secretly visiting the Web site,
. - ar far Webrnasters, who can change the Web site hased on the current visitor
CFT— ® : -
bombmimanl b e
55k skribent L
EPISERVER 4 [ﬂ

RSS-killa

Sidmallen RSS-kdlla &r till f6r att gbra information i EPiServer tillgdnglig f6r andra webbplatser
att visa. RSS (RDF Site Summery, vilket dven brukar utldsas som Really Simple Syndication) &r
ett standardformat som anvdnds for att visa information mellan webbplatser. Det anvdnds i for-
sta hand for visning av nyheter mellan webbplatser. Om du skapar en RSS-killa av dina nyheter
kan andra webbplatser anropa den sidan for att publicera nyheterna fran din webbplats pa sin.

Denna mall anvdnds inte for att visa information pa din webbplatsen utan fér att andra webb-
platser ska lanka till denna sida. Ndr du sparar sidan visas sidans innehallet som kod, vilket du

inte vill visa for dina besdkare. Den hdr mallen dversdtter helt enkelt din interna nyhetslista till
RSS-format.

© EPiServer AB



18 | Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

I. Markera den sida under vilken RSS-kéllan ska placeras.
Skapa en ny sida och vdlj sidtypen RSS-kdlla.

Skriv ett namn pa sidan.

oW

| faltet Hdmta listning frdn anger du vilken sida som dr huvudsida foér nyheterna. | de flesta
fall @ det en sida skapad pa mallen Nyhetslistning.

5. Byt flik till Avancerad information och ange en Enkel adress som ar ldtt f6r andra att ldnka
till.

6. Om du inte vill att dina besdkare ska hitta sidan menyn pa din webbplats, se till att Visa

sidan i menyer inte dr markerat.

7. Spara och publicera sidan.
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Dokumentlista

Sidmallen Dokumentlista anvands fér att skapa en lista 6ver dokument som publicerats fran
Microsoft Office. Denna funktion gér det mojligt att enkelt underhalla listor med dokument dar
besdkaren dels kan ldsa dokumentet i sitt original och dels Idsa en html-version av dokumentet.
Det gor det praktiskt f6r all dem som inte har MS Office installerat pa sin dator.

&] htp:/fmanuals. uth.ep.se - Document Archive - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Expl... (= |(2)E
Fle Edt View Favortes Tools Help Links * @&~ ¥
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Anders Karlsson

EPISERVER 4 pl@c8l R %l [ &

Templates Inspiration  Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Inspiration Start Page / Inspiration / Document Archive
Wote Document Archive
Statistics
In thiz part of the Web site you find documents saved in their original format, Click on the document you =
rBlogs want to wiew,
*EPiFiclds

+Sample spreadsheet @ (19 Kb)
Thiz docurnent contains information about people's height and age. A graphical

Document Archive

Mews illustration is alse induded.
Calendar %3
» sample PowerPoint p i (349 Kb)

Profile Finder when PowerPaoint raaterial is published as a docurnent, it is possible to run it as a slide

show. The function is interesting for both publishing on the intranet and on an external
PDF Creator .

Web site, W |
Subscription @

. +Sample document = (80 Kb)
geard This docurment is created as a example of how & Word document can be displayed when
News Archive using the EPigerver Office Add-In.
v
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Sa hir gor du for att skapa en dokumentlista:
|. Markera den sida under vilken dokumentlistan ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vdlj sidtypen Dokumentlista.
3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i information i editorn som beskriver sidans innehall.
4

Markera alternativet Visa Idnk fér nerladdning av kélldokument for att visa en ikon ddr beso-
karna kan ladda ner originaldokumentet.

5. Spara och publicera sidan.

Listan skapas sedan av att redaktdrer publicerar sidor fran MS Office som undersidor till denna
sida.

|
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Om du vill att man ska kunna underhdlla dokumenten fran MS Office ska du lagra en dynamisk
egenskap pa sidan med dokumentlistan och dess undersidor. Egenskapen heter Tilldt att sidan
uppdateras fran dokumentet och finns pa filken Avancerad information i Dynamiska egenskaper.
Om denna dr vald kommer EPiServer kontrollera om dokumentet redan finns publicerat i EPi-
Server. Om sa ar fallet visas en fraga om den befintliga sidan ska uppdateras eller om en ny sida
ska skapas. Hur du lagrar dynamiska egenskaper kan du ldsa om i Redaktérshandboken.

Dokumentsida

Sidmallen Dokumentsida anvédnds for att skapa en sida fran ett dokument som publicerats fran
Microsoft Office. En sida pa den hdr mallen skapas fran MS Office. Lds mer om det i Redaktors-
handboken under rubriken Publicera fran Microsoft Office.

I. Dokumentet skrivs i MS Office. Nar dokumentet ar fardigt for publicering maste det spa-

ras.
2. Vilj Publicera till EPiServer i verktysféltet.

3. Dialogrutan for att publicera till EPiServer éppnas. Alla de webbplatser som du kan publi-
cera till visas med sin trddstruktur. Vdlj den sida som dr skapad pa mallen Dokumentlista.
Vilj Ndsta.
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20 | Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

4. Ange pa sidan, publiceringsdatum och eventuell puff-text. Namnet pa sidan himtas auto-
matiskt fran dokumentets namn, men du kan dndra det om du vill. Nar du fyllt i filten, vdlj
Ndsta.

5. Sidan filtreras och konverteras. Vilj Spara och visa fér att féorhandsgranska sidan i EPiSer-
ver.

6. En foérhandsgranskning av sidan visas och du kan vilja att Publicera sidan.

Om du redigerar sidan i EPiServer kan du bestdmma hur du ska hantera dokumenten kopplade

till sidan.

7. Redigera sidan.

8. | faltet S6kvdg till dokumentet visas sdkvédgen till originaldokumentet som kopieras fran sin
ursprungsplats till servern.

9. | filtet Sokvdg till HTML-versionen visas sdkvdgen till det html-dokument som har skapats
fran Officedokumentet.

10. | faltet Extern sékvdg till kdlldokumentet visas sokvdgen till dokumentets ursprungsplats.
Den plats ddr dokumentet sparades innan det publicerades.

I'l. Med alternativet Ladda upp fullstdndig HMTL-version samt kdlldokument anger du om bada
dessa ska laddas upp till sidans katalog.

2. Med alternativet Tilldt att sidan uppdateras frdn dokumentet anger du om du vill att doku-

mentet ska kunna uppdateras fran MS Office.
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B prafile Finder
- PDF Creator
 Subscription
Search T
Bl Mews Archive 1 Stkwag til dokumentet fdocuments/432{5ample spreadshest.«ls E]
[ Tips and Trix Stikwag bl HTML-versionen jdocumentsi432/page. html E]
- Warkroom Bl il kalidokL
[t il Bl M Extern skvag okumentet VfileserverisomedocumentsiSample spreadshest . xls E]
[(_] I | m Ladda upp fullstandig HTML-
wersion samt: kalldokument:
Till&r att sidan uppdateras Frén
L
EPISERVER 4 el . vl
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Kalender

Vanliga funktioner

Sidmallen Kalender ger méjligheter att skapa en kalender dar féretaget/avdelningarna eller grup-

perna kan planera sina gemensamma aktiviteter. Sidtypen Kalender bygger upp grundstommen

och for att ldgga in olika hindelser skapas sidor med sidtypen Kalenderhdndelse. Det blir alltsa

en sida for varje hidndelse. En hdndelse behdver inte bara vara en enstaka utan det gar bland

annat att stdlla in aterkommande hindelser. Standardinstallationen av EPiServer visar narmast

uppkommande hdndelsen pa startsidan.

= = ~ |
€] http:/imanuals.utb.ep.se - Calendar - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer [Z]@
File Edit Yiew Favorites Tools  Help Links @ = }{l
-
. Anders Karlsson
EPISERVER 4 o2
A8 1% [ ]
Templates Inspiration Tips and Trix  Waorkroom  Portal Framework  Globalization
Inspiration Start Page / Inspirstion f Calendar
Vote Friday, 17 March = March 2006 +
Statistics Information Maeting 1300000 - 143000 EE Sun Mon Tue wed Thu Fri Sat
rBlags > 26 27 22 1 2 2 4
VERiFields Tuesday, 21 March x 5 -}
Docurnent Archive Editar Traning - Basic oR0000 - feooop = 12 15
Naws = 24 25
calendar Wednesday, 22 March = 26 27 28 23 30 @ 1
Profile Finder Administrator Training 030000 - e0000 =2 2 2 4 5 & 1B
5-5 turnering p& Stderbilisrden 1700000 - 21:00:00
PDF Craatar
Subscription
Search
Hews Archive
Copyright @ 2006 ElektroPost Stockholm AR Wit EpiserYer com [v]
4 ] [ 1l | [>]

Sa hidr gor du for att skapa en kalender:

I. Markera den sida under vilken kalendern ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vdlj sidmallen Kalender.
3. Skriv ett namn pé sidan i faltet Namn.
4

| faltet Visa antal dagar i kalendern anger du hur mdnga dagar som ska visas i kalendervyn.
Kalendern utgar alltid fran dagens datum och sa hir manga dagar framat. Besdkarna kan
viélja att visa andra delar i kalendern till héger pa sidan.

5. | faltet Typ av sidor att visa i kalendern anger du vilken sidtyp som ska anvdndas for att

skapa hdndelser i kalendern. Vanligtvis brukar detta vara Kalenderhdndelse.

6. | filtet Visa kalender frdn anger du den sida ddr den ska hdmta de olika hindelserna fran.
Det brukar vanligtvis vara den sida du nu skapar. Ett enkelt sdtt att lanka till sidan man star

pa ar att vdlja knappen Lank till samma sida i dialogrutan Lank till sida.

7. Spara och publicera sidan.
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@] hitp://manuals. uth.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Intern... = [|3/[53

D+ Do RS DB@
32Rro4

: File Edit Wiew Favorites Tooks  Help : Links **

Calendar sainser Publicerad version

Redigera || Versionslista

[ Struktur ” Favoriter H Akkiviteter (2) I
Ea Rotkatalog

HSpara u Spara och visa t’}SDara ach publicera Enﬁwbryt

Globalization

IIn[ormatiun ” Avancerad information ” Kategarier H Genvag J extern [Enk I
ﬂ Papperskorgen

Mamn

E1-(9 welcome ta EPiServer Calendar
Fl Templates  Birja publicera 2003-08-21 13:01 |
=1 Tnspiration :
H * Sluta publicera
ke P o]
- Statistics Markera sidan som &ndrad O
E::ig:alds Visa ankal dagar | kalendern 7
ocument Archive Typ av sidor att visa i kalendern ‘ kalenderhandelse M

~ Sample spreadsheet @
Sample PowerPoint prasantati[M

2

Visa kalender frén

()

Calendar [178]

Stk
EPISERVER 4

Kalenderhandelse

Sidmallen Kalenderhdndelse anvands for att ldgga upp nya hdndelser i kalendern.

I
2.

Markera huvudsidan foér kalendern.

Skapa en ny sida och vilj sidmallen Kalenderhdndelse. | de flesta fall &ppnas den mallen
med automatik.

Skriv ett namn pa sidan, det dr denna text som kommer att visas i kalendern.
Ange vilken dag och tid aktiviteten startar och slutar genom att vilja Starttid och Sluttid.

Om det dr en dterkommande aktivitet anger du vilken dag i veckan som ar Aterkommande
dag. Om du skapar en dterkommande aktivetet maste Sluttiden vara det datum nir aktivi-
teten ska sluta aterkomma. Om du exempelvis ska ha en dterkommande aktivitet varje tis-
dag mellan 9-11 och den ska aterkomma 7 ginger. Da stdller du in Starttiden pa férsta
tisdagen, ex 2005-05-10 9:00. Sluttiden satts till datumet som dr 7 veckor senare, 2005-
06-21 11.00. Markera dven tisdag.

| faltet Puff-text kan du skriva en kortare beskrivning av aktiviteten.

| faltet Editor beskriver du handelsen i detalj. Har kan du ldgga in bilder och skapa ldnkar

och anvdnda editorn precis som vanligt.

Spara och publicera sidan.
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@] http://manuals. utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Intern.... |- |(0/E3)

File Edit Wew Favorites Tools Help  Links ™

0 |db Do ‘ 2 -"'.';| ] Editor Traning - BasSic faienderhandeiz Publicerad version fal
; | % Q 2] ‘ii Redigera || Versionslista

2 7
‘ Struktur ” Favoriter ” Aktiviteter (2) l ml H Spara u Spara och visa t_%Spara och publicera ﬁn Avbryt

= a Fuotkatalog

lInfnrmatinn ” Avancerad information ” Kategorier ” Gerwvag [ extern lank

-1 welcome to EPServer Harmn Editor Traning - Basic

* Templates Edirja publicera 2003-08-21 13:08 E]

Inspiration n
- e Sluta publicera E]
- Statistics Markera sidan sam

[ Blogs Andrad O

B EPiFields S| Starttid 200308190300 o)

Bl Document Archive

= - sluttid —
-~ Sample spreadsheet L i 2009-03-21 16:00 B
Sample PDWErPDint_presentatit

- Sample document [

Artornandoezs DMSndag Tisdag DOnsdag DTorsdag DFradag DLDrdag O Sandag

B News Puff-text Editor training is available For thase who will be working
=)
Calendar ) ] Editor
 5-9 turnering pé Stderbiliarde —_— N
~ Adminiskrator Training L2 B I U ﬂ ESEEFEONM E a % Eﬂ =
 Editor T.raning - Basic | ADMUIALg &I | &” M
Information Meeting L -
. Ly [Editar training iz available for all the customer's employess who will be a
[l Profile Finder working as editars, entering information and rmaking updatas in ERiServar,
[ PDF Creator The editars learn about the toaol's different fundions.
Subscription
= Govreh Training takes place cver one day, with a mixture of theory and practical
. work in EPiServer, Most training is custornized in conjunction with the
L B Naws Ardhive [ﬂ irmplernentation of EPiServer at the custorner's prermizes, Training is
1Ll rovided by the supplier of the EPiServer solution and the course content
<] | )| [provided b the surpliey of the Shioerusr 20 ™
2ok Skribent

Sok

Med sidmallen Sék kan du skapa en soksida dédr dina besdkare kan sdka igenom alla informa-
tionssidor i EPiServer. Besokaren anger ett sdkord och resultatet radas upp med ldnkar till de
sidor som matchar med sékordet. Besdkaren har ocksa mgjlighet att vdlja om sékningen ska ske
i innehdll pa webbsidorna eller om den dven ska soka i dokument ldnkade till sidorna. Om du
vill ge dina besdkare mojlighet att soka i dokument maste Index Server pa er webbserver vara
aktiverad. Systemadministratoren fér webbplatsen har mojlighet att ange vilka félt av en sidmall
som ska vara s6kbara. Lds mer om det i Administratérshandboken.

€] http://manuals.utb.ep.se - Search - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer [._HE]“
Fle Edt ‘“ew Favorites Tools  Help Links ™ @ - a'

EPISERVER 4 S— —

Termplates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Inspiration Start Page / Inspiration / Search
Wote Search
Statistics

with this ternplate you can create a search page. You can specify which
area your vistars will search in, Don't forget to set language for this page to
get the correct language for help text.

vBlogs

»EPRiFields

Docurnent Archive

Mews

training
[ search documents and files

Mateh whole word

Calendar
Profile Finder
FDF Crastar [ search on all 1anguagas
Subscription

Search result:
Search Rank Match
100% Administrator Training

Administrator training is available for the system managers who will |
[

LR Editor Traning - Basic
Editor training is available for those who will be working as editors..,

(]
m 11l

Mews Archive
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Sa hir gor du for att skapa en soksida:
|. Markera den sida under vilken séksidan ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmall Sék.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i editorn som talar om fér besdkaren
hur sékningen gar till.

4. | fdltet Startsida for sékning markerar du den sida ddr du vill att s6kningen ska starta om du
inte vill att den ska soka igenom hela webbplatsen.

5. Vilj fliken Avancerad Information och ange i féltet Scope fér Index Server en katalog om du
vill begrdnsa sékningen till en viss katalog pa webbplatsen. Vill du att den ska séka igenom
alla kataloger ldmnar du fdltet tomt.

6. Ange i filtet Katalog fér Index Server namnet pa den katalog som angivits i Index Server.
Kontakta din Systemadministrator om du inte vet det namnet.

7. Spara och publicera sidan.

&1 http:/fimanuals.uth.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Intern... |~ |(0/(Z3

Ele Edit ‘Wiew Favorites Tools  Help  Links ?

_ ~
[} ‘ » Do K | B % ‘ [ E ] Search s rublicerad version (Tl
' ‘ 2 Qo949 . Redigera || Versionslista

-6 ~ .
EI g C\?p‘persknzrgEepn.S H Spara uSpara och visa t’jSpara och publicera En Becbiryt
elcome to ERiServer
Templates
Inspiration [Infurmation H Avancerad information ” Kategarier ” Genyag | extern lank
\u'ote. B Mamn Search
 Statistics
" Elogs Bérja publicera 2003-07-22 15:26 E]
EPiFields y
=+ Document Archive A S puldiEe B
Sample spreadsheet 1 ~ | Markera sidan som andrad O =
Sample PowerPoint presentatic 3 o
# Sample document E] Startsida fiyr stikning welcome ba ERiServer [141] E]
- Hews PuFf-text
=1 Calendar )
- 5-9 burnering pd Saderbiliards) | Editor
Adrniistrator Training _LE Bl LA ==EE=EaAdon c@Eaa @3 T4
Editor Traning - Basic L "
Tnformation Mesting [ ADMUIELY [i] | Ml Heading 1 [i]
[+ Profile Finder with this ternplate vou can create a search page, Tou can specify which
- ares your vistors will search in, Dan't forget to set language for this page to
PDF Creatar w| [o= the corect language for help tewt,
- Snhertintinn

al I | (=]

) |
EPISERVER 4 [l]
€] NOT FOR COMMERCTAL LISE B ® Internet
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Innehallsforteckning

Sidmallen Innehdllsférteckning ger méjlighet att skapa en forteckning éver innehallet (namnen pa
sidorna som ldnkar) pa hela eller delar av webbplatsen. Denna funktion kan jamféras med en
webbkarta eller sa kallad sitemap. Sidan visar upp en tradstruktur pa sa manga nivaer ned i
strukturen som du anger. Strukturen kan visas i flera kolumner om sa 6nskas.

€] http://imanuals.utb.ep.se - Site Map - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer [._”Q]m
Fle Edit ‘iew Favorites Tools Help Lnks = @y - g
~
. Anders Karlsson [
EPISERVER 4 I I —]
Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Paortal Framework  Globalization
Templates Inspiration
—Elogs » —vate
—Farms —statistics
—EFiServer Portal Framewark @ —Elogs |
—warkeoom = tEmmas blogg
My Settings Mary's Blog
—MNewsgroups —EFiFields
Technical L_epiFialds Installation
ENot\ce Board —Docurnent Archive
Spare Time —Hews
—Register User —calendar
—start Page » —Prafila Findar
—MNews Page —FOF Creator
—Mews List —Subseription
—Mobile Page —search
tMwale Page 1 L _Hews Archive
Mobile Psae 2

Sa hidr gor du for att skapa en innehallsforteckning:

I. Markera den sida under vilken innehdllsférteckningen ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Innehdllsférteckning.
3. Skriv ett namn pa sidan.
4

| filtet Visa innehdll frén sida anger du den sida som innehallsférteckningen ska bérja fran.
Giller det hela webbplatsen markerar du startsidan, om det exempelvis bara ar nyheter
som ska indexeras sa markerar du rubriken nyheter.

5. | filtet Visa innehdllsférteckning med antal nivaer ner anger du hur manga nivaer ner i struk-
turen du vill ska finnas med. For att fa en Oversiktlig innehallsférteckning bér du inte har

mer dn 2-3 nivaer.

6. | faltet Antal kolumner for innehéllsférteckning anger du ett varde for hur manga kolumner
som du vill att innehallsférteckningen ska askadliggdras i.

7. Spara och publicera sidan.

&1 http:/imanuals. uth.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Intern... |~ ||3/E5

File Edt ‘ew Favorites Tools  Help : Links B

O | 4 0o i ‘ - ~‘¢','>| 3@ Site Map dnnehdlisfarteckning Publicerad version
; | ? @ @ cii . Redigera | Wersionslista
- Document Lisk » - —
- EPiServer Portal Framework s H Spara USpara och visa uSpara och publicera En Avbryt
* External Link
;I;rsr::age H lInfurmation H Avancerad information H Kategariet ” Genwag [ extern Iank]
[H- Mabile Page Mamn Site Map
| MpEEtEs ! Borja publicera 2003-09-1807:04 o)
* Mews List .
Mews Page Sluta publicera E]
[ Newsgroups
- Ordinary Web Page Markera sidan som andrad O
* Pages that have been updated in | Visa innehdl frin sida \elcome to EFiServer [141] E]
" PDF Creator =
M Yisa inneh&llsfareteckning med 5
[il i J m antal nivier ner

Antal kolumner Far

innehdlisFarteckning 2

EPISERVER 4
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Alfabetisk innehallsforteckning

Sidmallen Alfabetisk innehdllsférteckning ger mojlighet att skapa en forteckning dver innehallet
(namnen pa sidorna som ldnkar) pd hela eller delar av webbplatsen i bokstavsordning.

@ http://manuals.uth.ep.se - Alphabetical Table of Contents - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERC - Microsoft Internet ... g@

Fle Edit ‘Yiew Favorites Tools Help Lirks > @- l';'
-~

Anders Karlzson

EPISERVER 4 o @lcEl @6l [ Ix

Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Templates Start Page f Templates / Alphabetical Table of Contents

Blogs » Alphabetical Table of Contents

Farms

With this template you can creste a page that shows all the pages of the Web
EPisarver Porkal Framework *  site in alphabetical order

Waorkroom #

My Settings
FMewsgroups Alphabetical index
Register Usar

The content of this Web site in alphabetical arder
Start Page »

Mews Pags

ae f-i ko pt u-z

Mews List
+Mobile Page Fargproblem vid utskrift
Filz Listing
ResdSpeaker Flash Page
Forrnat the Tewt
Site Map Formatting Text and Headings in Word

Sa hidr gor du for att skapa en alfabetisk innehallsférteckning:
I. Markera den sida under vilken den alfabetiska innehallsférteckningen ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Alfabetisk Innehdllsférteckning.

3. | féltet Visa innehdll frén sida anger du den sida som den alfabetiska innehallsférteckningen
ska borja fran. Géller det hela webbplatsen markerar du startsidan, om det exempelvis

bara dr nyheter som ska indexeras sa markerar du rubriken nyheter.

4. Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldmplig information i editorn som talar om for besékaren

hur sékningen gdr till.

5. Vil fliken Avancerad Information och vilj vilket sprak sidan ska visas pa i filtet Standard-

sprdk. Detta for att alla tecken ska visas i listan som exempelvis A, A, O.

6. Spara och publicera sidan.
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File Edit Vew Favortes Toals Help  Links *

: - s
0 |€b Do i ‘ 2 »’J_-,| ] Alpha betical Table of Contents Affabetisk mnehdinfarteckning Publicerad version .
2 | 299 Redigera || Yersionslista
TR PARRETSROIET [:]
E‘a Welcome to EPiServer HSpara u Spara och visa GSDara och publicera Ennvbryt
El- Templates
- Alphabetical Table of Content
- ElBe J Information ” Avancerad information ” Kategarier H Genvag | extern lank
+ Calendar » Mamn Alphabetical Table of Contents
1 Discussion Farum - .
Document » EEfopy ke 2003-08-18 16:00 |
- Dacument List = Sluta publicera E] =
- EPiServer Partal Framewark » . . 1
- External Link © Markera sidan som andrad |
Elash IR2E? visa innehAll frén sida ‘welcome to ERiServer [141] E]
~ Farms
[ Maobile Page Editor
My Settings Bl ULASEESEacanc@Bdadazsy
“ Mews List 1
[v][s [v] ] Heading 1 ]
" wifith thic tarnplate you can create a page that shows all the pages of the ~
B Newsgroups \iab sits in alphabeticsl ordar.
= Ordinary \Web Page [L]
<) ] B
Alphabetical index
_ 4 Ll v

Andrat nyligen

Sidmallen Andrat nyligen ger méjlighet att skapa en sida som visar information som uppdaterats
de senaste timmarna i en viss struktur. Denna sidtyp dr anvidndbar for att visa vad som &r nytt
eller uppdaterat exempelvis den senaste veckan.

€] Pages that have been updated in the last 12 hours - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer ME]K’
Eile Edit ‘ew Favorites Tools Help '@ @ a'

€EPISERVER 4 S AndersKaﬂsson:

Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Templates Start Page / Templates f Pages that have been updated in the last 12 hours
Alphabetical Table of Pages that have been updated in the last 12 hours
Contents

EBlags Last changed Page

2006-03-2¢ 02:05  Wha's doing what on your Web site, right now?
2006-03-2¢ 02:05  Writing for the Wweb
+Dizcussion Forum 2006-03-2¢ 02:04  Line Breaks and Paragraphs in Word

Calendar »

Docurnent #

[+]
[il 1l

Sa hdr gor du for att skapa en sida som listar nya och dndrade sidor:
|. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Andrat nyligen.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i l[amplig information i editorn som talar om vad sidan
innehaller.

4. | faltet Visa sidor fran anger du den sida som du vill att systemet ska himta de senast upp-
daterade sidorna ifran. Du behdver alltsd inte visa uppdaterade sidor fran hela strukturen
utan kan vdlja ut en enskild del av tradstrukturen.

5. | féiltet Visa sidor som dndrats de senaste X timmarna anger du den tid som du vill att syste-

met ska kontrollera vilka sidor som skapats eller uppdaterats. Ange tiden i timmar.

6. Spara och publicera sidan.
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DH" Da ¥|$ \-,-¢|@ @ Pages that have been updated in the last 12 hours saae *
npdigan Publicerad version
8 ‘ 22949 . Redigera || Yersionslista
[# Discussion Farum i ~
- Diocument HSpara uSpara och visa t’jSpara och publicera mnvbryt
- Document Lisk =
- EPiServer Portal Framewark »
e (] L [Informatinn H Awancerad information ” Kategatier ” Genwag | extern [ank
Flash Page Marmn Pages that have been updated in the last 12 hours
- Forms . "
- Mabie Page EBi gl e 2003-08-1920:35 o]
o My Settings Sluta publicera E]
Mews List .
- News Page Markera sidan som &ndrad O
[ Newsgroups - Puff-text =
-~ Ordinary Web Page E 3
Editor

Pages that have been update
- PDF Creator » nJU&l%EEEi!H@&@@?W@@&@EE
- Prafile Finder »
e ADMUIALg [+] \ [][ Heading 1 [v]
- Register User
 R55 Source
- Search »

Site Map
-~ slide Show
- Skart Page =
- subscription

[(_I$| [L] visa sidor frén

5ok, Wisa sidor som &ndrats de
i 12 1
EPISERVER 4 senaste X timmarna M

)
[l

‘Welcome to ERiServer [141] E]

For att en sida ska tolkas som uppdaterad krdvs att alternativet Markera sidan som dndrad har
markerats i sidan. Alla nya och uppdaterade sidor visas i listan.

Fillistning

Sidmallen Fillistning ger mojlighet att visa alla filer och kataloger i en katalog pa webbservern.
Den hdr mallen dr anvdndbar om man pa en publik webbplats vill visa blanketter, produktblad
eller likanande i dokumentform. Da behéver man inte sjdlv skapa ldnkar i editorn till alla dessa
dokument. | stéllet placerar man alla dokument i en viss katalog. Mallen fillistning skapar sedan
lankar till dokumenten i katalogen. Behdver man ldgga till fler dokument, laddar man bara upp
dessa till katalogen.

a http://manuals. utb.ep.se - The content of the folder "Images" - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer u@m
File  Edit View Favorites Tools Help . @ © a'

EPISERVER 4 1 0a) 8| d'

Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Templates Start Page f Templates / The content of the foldar "Irmages"”
slphabetical Tsble of The content of the folder "Images"
Contents

Blogs # Upr’oducts_\magas

13Kb 3162006 34336 FM
12Kb 3F26/2006 24336 FM

Calendar » boy_with_dogjpg

child_st_sea.ipg

*Discussion Forumn ch”d_at_sea_lljpg 3ekb 32272006 10 12:94 A
Documnent » (8 giv_ritschk ana.jpo 11Kb 3/26/2006 2:43:38 £M
Docurnent List » man_usiting jpg 10Kb 3/16/2006 2:43:36 P
EPiServer Portal Framework » | Adwoman_coffee.pg Kb arasieos s B vl
al 1l =

Sa hidr gor du for att skapa en fillista:
|. Markera den sida under vilken listsidan ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vdlj sidmallen Fillistning.

© EPiServer AB



Vanliga funktioner

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i editorn som talar om vad som listas

pa sidan.

4. | féaltet Sokvdg till katalog som ska visas anger du vilken katalog som ska visas.

5. | féltet Sortera fillista enligt vdljer du hur listan ska sorteras Du kan vdlja pa datum, namn
m.m.

6. Spara och publicera sidan.

€1 EPiServer 4.50 - EPiServer 4.50.0.176 - Microsoft Internet Explorer

o kv

Redigera  Visa Favoriter Werktyg  Hidlp

File Listing sismig Publicerad version

Dj+DoX|B%DE

will zort the content,
* PDF Creatar »

Profile Finder

2 | 2 Qo449 Yisa | Redigera
o = i
Aphabetical Table of Corverts | L spara och visa |4 Spara ach publicera 23 Avbryt
Calendar »
¥ Discussion Forum
* Document = lInformatiun Avancerad information | Kategarier | Genwag [ extern lank
* Docurnent Lisk »
Mamn
EPiServer Portal Framework » [Fle istng ‘
External Link Biirja publicera FrE TP e |
* File Listing .
ST [
- Flash Page ¢ [
* Flerspr8kssida Markera sidan som &ndrad O
Farms
PuUFF-text
- Mobike Page g RS \ \
* My Settings * Editor
“ e List f—
et BIUAEECESSA N hIdDREAED
B erdars 2N 2 S )|
Ordinary Web Page W TF t=mp S0 an crasta 3 page That shows Ghe cortant of & foldar on pour ||
- Pages that have been updated in 1| web server, In this template you can choose which falder you will show and haw you

Readspeaker
* Register User Th tent of the folder *Unload"
* kS5 Source e content of the folder "Uploa
* Search »
Site Man Redskkir [ ‘
< Im ] Sikwag till katalog som skall “u Josd! ‘
visas Pl
ik ) -
EPISERVER 4 Sortera Fillista erligh

=]

Flashsida

Sidmallen Flashsida anvéands for att visa flashfilmer pa en webbsida i EPiServer. Den hir mallen

ar ett vdldigt enkelt exempel pa hur flash kan anvdndas ihop med EPiServer. Det finns fler bra

exempel pd hur EPiServer dr motorn i webbplatser som nastintill enbart bestar av flash. Sjdlva

Flashfilmerna skapas inte i EPiServer, men text och bildinnehall kan underhallas fran olika falt i

EPiServer.

] http:/imanuals.utb.ep.se - Flash Page - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer

BE X

File Edit View Favaorites Tools Help

EPISERVER 4 S | 3

- =
Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization
Templates Start Page / Templates ¢ Flash Page
Blags » Flash Page
Formns

ERiServer Portal Framework search path and size of the mouvie.
warkroom ®
My Settings

Mewsgroups
Fiegister User
Start Page ®
Mews Page
Mews List

+Mobile Page
ReadSpeakar

Site Map

Frafile Finder »
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Sa hir gor du for att skapa en flashsida:

|. Markera den sidan under vilken flashsidan ska placeras.

Skapa en ny sida och vilj sidmallen Flashsida.

Skriv ett namn pa sidan.

| falten H6jd och Bredd anger du hojd och bredd pa flashfilmen angivet i pixlar.

2
3
4. | faltet Soékvdg till flashfilm anger du sdkvagen till den flashfilm som ska visas.
5
6

Spara och publicera sidan.

File Edt Wew Favorites

Taols
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H Spara Spara och visa Spara och publicera Avbryt
Globalization H 2 u 2 u 2 2 En ¥
t ﬁ Papperskargen
E@ Welcome to ERiServer ‘ Information ” Avancerad information ” Kategorier ” Genvag [ extern lank 1
= Templates Narn : ———
Alphabetical Table of Contents Simple editing in EPiServer
- Blogs » Béria publicera 2003-08-19 20:27 E]
 Calendar = - =
[ Discussion Forum ; R pTEE E]
- Dacument ¢ Markera sidan som andrad O
- Dacument List = o .
EFiServer Portal Framework = Stk il flashfilm http: fww episerver, comlepiserver_sample_area/3db. E]
E>V<tarna| Lm,k, o Hiid 400
- simple editing in EPiServer
Forms Bredd 400
[ Mabile Page Editor
= My Settings — - .
- Mews List B/ Ua= ESEEackEdBaBOEY
~ Mews Page M ADMUIELG [ll [1“ Heading 1 [il b |
[il_ i | m With this ternplate you can show flash movies on your Web site. Specify your
zazrch path and size of the movie.
Sk
EPISERVER 4 [»]

PDF Formular

Sidmallen PDF Formuldr gor det mojligt att enkelt kunna skapa en pdf-fil med data som besdka-

ren kan fylla i pd en webbsida. Det kan vara ett bestéllningsformuldr som bestkaren fyller i pa

webbsidan som i slutdndan leder till en pdf-fil som man kan skriva ut eller skicka med e-post.

Att generera en pdf-fil av data som matas in dr férdelaktigt om man dr noga med placering och

layout pa blanketten.
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@ http:fimanuals.uth.ep. se - Certificate - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer

Fle Edit view Favorikes Tools

Help

[B1=1°C
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Templates Inspiration Tips

Inspiration
Vote
Statistics
rBlogs
»EPiFields
Daocurnent Archive
Mews
Calendar
Profile Finder
PDF Creator
Subscription
Search

Mews Archive

<]

Copyright @ 2006 ElektraPost Stackholm AB

EPISERVER 4 o 8

| L3

Wworkroom  Portal Framework  Globalization

SRy

and Trix

Start Page / Inspiration / PDF Crestor / Certificate

Certificate

This PDF termplate contains the basis of & certificate, Enter the information in

the text boxes belaw ta create the carificate,

Marne

Place

Date

Signature name
Signature Title

Certificabe text

wiw.episerver, com

Anders Karlzson

L @]

[E3)

For att den har mallen ska fungera ska du ha en pdf-fil som du har skapat formuldrfilt i. Det gar

att gora i olika program

Sa hidr gor du for att

, ett sddan ar Acrobat Professional.

skapa ett PDF formulir:

|. Markera den sidan under vilken formuldret ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen PDF Formuldr.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldamplig information i editorn som talar om vad sidan

innehaller.

4. | faltet Dokument anger du sékvégen till den pdf-fil som ska anvindas.

5. Spara och publicera sidan. EPiServer skapar nu ett formuldr utifran de faltnamn som finns

angivna i pdf-doku

mentet.

File Edit Wew

Favorites

Tools  Help
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0 |db Do & ‘ 2 ~’¢',',;| [ma L] Certificate ~or rormuiss publicerad version ]
2 | 3 @ 7] ﬂ Redigera || Versionslista
OO AT - ~
 Sample spreadshest L4 H Spara U Spara och visa GSDara och publicera m Avbryt
~ Sample PowerPoint presentatic
Sample document [
- News llnfnrmation H Avancerad information ” Kategorier ” Genwvag [ extern lank \
B Calendar Namn "
“+ 5-9 turnering p& Stderhiljarde Certificate
administrator Traiing [ Biitja publicera 2004-10-01 15:59 E]
- Editor Traning - Basic _\L_'l Sluta publicera B
-~ Information Meeting [
- profile Finder Markera sidan som &ndrad O
=l PDF Creator fF
- Cartificate [ g Fuff-teat This template can be used to create a certificate, L
~ Wisitar's Badge E] " Editor
s BIULAESES=E=E=A0npdBa@RESD
Sp— ADMUI3Lg [>lle [+ [] [ Heading 1 [v]
B News Archive This PDF ternplate contains the basis of a certificate, Enter the information in
Bl Tips and Trix the tesxt boxes below ko create the certificate,
B Writing For the Web
- Product list &
[+ Make the Most of the Cffice Add-1
- Breaking Down Pages inko Blocks v
- Wyieh Controls — The Mew wWay of v
B workroom M
3 [T — (2] Skribent
Sok Sokyvag till dakument [documents/392/ Certificate, pdf E] |
EPISERVER 4 [v]
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Bildspel

Sidmallen Bildspel anvdnds for att skapa en serie av sidor i EPiServer som visas som ett rullande
bildspel. Bildspelet skapas pa mallen Bildspel men de sidor som ska ingd i bildspelet kan vara
skapade pa vilken mall som helst. De sidor som ska ingd i bildspelet skapas med en sida for varje
bild i bildspelet under en huvudsida. Denna huvudsida pekas ut fran bildspelsmallen.

Eile

€] http://manuals.uth.ep.se - Slide Show - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer [._”E]w

Edit  Wiew Favorites Tools  Help Links * ﬁ'

<]

EPISERVER 4 N I — Y

Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framewark  Globalization

Templates

»Hewsgroups

*Mobile Page

Anders Karlsson

Stark Page / Templates / Slide Show

Blags »

Waterfall

Forrns
EPiServer Portal Framewark »
Workroom

My Settings

Fiegister User
Start Page »
Mews Page

Mews List

FeadSpeaker
Site Map

Profile Finder »

PDF Craator ¥

Document Image from Microsaft Office 2003 M

1l Hl]

Sa hidr gor du for att skapa ett bildspel:

2
3.
4

Markera den sida under vilken bildspelet ska placeras.
Skapa en ny sida och vilj sidmallen Bildspel.

Skriv ett namn pa sidan.

| faltet Hdmta bildspel fran anger du vilken sida som dr huvudsida for bildspelet. Alla de
sidor som ska visas i bildspelet ska placeras under denna huvudsida.

| faltet Antal sekunder som varje sida ska visas anger du med ett heltal hur manga sekunder

varje sida ska visas innan den byter till ndsta sida.

| filtet Visa antal sidor i bildspel anger du med ett heltal hur manga av undersidorna som

ska visas i bildspelet.

Spara och publicera sidan.
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2 | 229 Redigera || Yersionslista
- Farms "~ ~
[ Mabile Page HSpara u Spara och visa t’jSpara och publicera E:’Avbryt
- My Settings
" Mewws List
Iln[ormatiun ” Avancerad information ” Kategarier ” Genwag [ extern lEnk I
Mews Page L
[ hewsgroups H Harmn Slide Shaw
- Ordinary Web Page - "
B bl -05- :
- Pages that have been updatedinl  |: RS 2003-08-21 11:48 E]
- PDF Creator » Shuta publicera E]
- Profile Finder = AT -
- Readspeaker larkera sidan som dndra O
Reqister User Puff-text
- R35 Source . .,
- Searth M Hémta bildspel frén Slide Show [224] B
[(_l T”:lh == | [ll Visa antal sidor i bildspel 5
Antal sekunder som varje sida 5
£ skall visas
EPISERVER 4

ReadSpeaker

Mallen ReadSpeaker visar pa mdjligheten att fa en sidas innehdll uppldst i hdgtalarna pa datorn.
Det gar att fa hela sidan eller delar av sidan uppldst. Genom att inféra mojligheten att hora
sidor istdllet for att bara kunna ldsa dem sa dkar man tillgdngligheten avsevirt for besékarna.

Sjdlva uppldsningsfunktionen bygger pa en tjdnst som tillhandahdlles av Phoneticom, http://
www.phoneticom.se. Ndr detta implementeras pa webbplatsen gors det troligtvis pa alla sidor,
vilket innebdr att du inte behdver anvdnda en viss mall fér att uppldsningen ska fungera. Kon-
troller med din systemadministratoér vad som giller pa er webbplats.
Sa hir gor du for att skapa en ReadSpeaker-sida:

|. Markera den sida under vilken ReadSpeaker sidan ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vilj sidtypen ReadSpeaker.

3. Skriv ett namn pa sidan.

4. | filtet Editor skriver du innehdllet pa din sida. Den texten kommer att ldsas upp.

5

Byt flik till Avancerad information och ange vilket format du vill anvdnda for ljudet i filtet

Ljudformat. Ange 2 for mp3 och 3 for wav.
6. | filtet Sprdk fér uppldsning anger du vilket sprak som texten ska ldsas upp pa.

7. Spara och publicera sidan.
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@] http:/imanuals.uth.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Intern.... |- ||01/ (23]
: o File  Edit Wew Favorikes Tools  Help : Links 2 ?
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2 | 2 Qe Redigera | Versionslista
- Forms -~
Mobile Page U u Spara uSpara och visa E;Spara och publicera Ennvbryt
= My Setkings
= Ml Information | Avancerad information H Kateqgorier ” Genwvag [ extern Iénk]
Mews Page
[} Hewsgroups Visa sidan | menyer
- Ordinary Web Page Ska
- Pages that have been updated in | . 2004-02-27 16:31 E]
- PDF Creator » Sorteringsordning | Senast skapad dverst M =
Profile Finder » P
Sorkeringsindes
ReadSpeaker 100
- Register User Sidans sprakkodning English (LIS}
R35 Source i il si
Arkivera till sida
 Search » | |U
- Site Map Enkel adress kil sidan | ‘
= EEb e Sidans namn i webbadress
| Mountain [ M |RE‘3‘:|S':"3‘3I<5r ‘
[il 1t | m LijudFormat
N Sprak fir upplasning English (LIS}
EPISERVER 4 i

Extern lank

Sidmallen Extern Idnk ar till for att lanka till en extern plats, en webbplats utanfér EPiServer.
Samma funktionalitet finns pa fliken Genvdg/Extern ldank pa alla mallar, men den hir mallen gor
det lite enklare att skapa ldnken.

Sa hidr gor du for att skapa en extern ldnk:

|. Markera den sida under vilken den externa ldnken ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Extern ldnk.

3. Skriv ett namn pa sidan.
4

| faltet Sékvdg for extern-ldnk anger du adressen till den webbplats/sida som du vill ldnka
till.

5. Spara och publicera sidan.
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(] |‘=ﬁ Do X | -] "‘-‘.‘p| @8 External Link s isnic publicerad version

2 | 2R 949 . Redigera || Versionslista
- ~

* External Link Espara b spara achivisa | spara ach publicers (23 avbret

Flash page
~ Forms E

Mobile Page Jlnformation ” Avancerad information H Kateqgorier H Genvag | extern Iankl
My Settings E

i .

- Mews Lisk 3 btk=mm ‘Extema\ Lirk.
“ Mews Page Biria publicera 2003-08-21 15:07 E]
~ Mewsgroups

Sluta publicera

(I

Markera sidan som éndrad F

- Ordinary Web Page
* Pages that have been updated in IM

[il 1L ] [ll
—
a

Sokwag fir extern lank ‘http:waw.episerver‘com
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Mobila enheter

| EPiServer finns det stéd for att visa information fran webbplatsen i mobila enheter, som exem-
pelvis wap-telefoner, pda m.m. Det stéd som finns dr baserat pa Microsoft Mobile Internet
Toolkit, som é&r aktiverad i Microsoft NET Framework I.1.

Sa hiar gor du for att skapa sidor for mobila enheter:
I. Markera den sida under vilken den mobila sidan ska placeras.
Skapa en ny sida och vélj sidmallen Mobila enheter.

2

3. Skriv ett namn pa sidan.

4. | faltet Editor skriver du innehdllet pa sidan.
5

| faltet Hdmta listning frdn dr det mojligt att peka ut en huvudsida for att skapa en lista
med sidor som ska vara tillgdnglig fran mobila enheter. Tank pa att de sidor som du pekar
ut ocksd ska vara skapade pa malllen Mobila enheter.

6. Spara och publicera sidan.

€] http://manuals.utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Micr... |- (03
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0 | » DO R | o % | (e JE Mobile Page Mobia enheter Publicerad version
2 | 2 Qe . Redigera || versionslista
..... it [a] .
External Linl Edspara b spara och visa | spara och publicera (23 Avbryt
""" Flash page
""" Forms
=l Mobile Page [Information H Avancerad information H Kategaorier H Genvag [ extern Iankl
""" Mobile Page 1 @
Mamn i

""" Mobile Page 2 @ Makile Page
""" My Settings Biirja publicera 2002-09-09 1150 |[ws)
""" News List .

——— Sluta publicera E]
B Newsgroups i Markera sidan som andrad O
""" Ordinary Web Page Edit
""" Pages that have been updated in | ar
""" FDF Creator » ‘fou can view this page with a mobile device,
""" Profile Finder =
""" ReadSpeaker
""" Register Lser
""" R55 Source
""" Search =
""" Site Map
[i] I | [L]
Stk Hanmika liskning frén Mobils Page [241] E]
EPISERVER 4

Den forsta sidan du skapar bor du ge en Enkel adress sa att det blir enkelt fér besdkarna att via
sin mobila enhet besdka sidan. Om du exempelvis ger sidan den enkla adressen /wap, surfar
man dit med webbplatsens adress och den enkla adressen, exempelvis http://www.foretaget.se/

wap.
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Funktioner som behover inloggade besékare

En del mallar i EPiServer fungerar béttre om besdkarna kan vara inloggade pa webbplatsen. Det
handlar i férsta hand om sadana funktioner som ska hélla reda pa vem som har gjort vad, eller
lagra instédllningar som ska finnas kvar till ndsta besdk. P4 exempelvis ett intrandt dr det vanligt
att alla besdkare automatiskt blir inloggade ndr de beséker webbplatsen. Inloggningsuppgifterna
hdmtas med automatik fran den inloggning som &r gjord i natverket. Andra exempel pd nar
besdkarna dr inloggade kan exempelvis vara pa ett extranat.

Manga av dessa funktioner kraver inte inloggade bestkare utan kan anpassas sa att de kan
anvandas utan inloggning. Kontakta din leverantdr fér mer information om det.

Registrera anvandare

Sidmallen Registrera anvdndare anvdnds for att skapa en registreringsfunktion pa webbplatsen.
Om du exempelvis vill bygga upp ett extrandt med information for en speciell grupp kan det
vara ldmpligt att anvdnda denna funktion. Om du rdknar med att ha manga anvdndare i extrand-
tet kan administrationen av anvdndarkonton bli kranglig. Med hjdlp av sidmallen registrera anvdn-
dare kan du l3ta dina besdkare registrera sig och ddrmed skapa sina egna konton och sedan
dven logga in pa din webbplats.

@] http:/fmanuals.utb.ep.se - Register User - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer E]@
Fle Edit Wiew Favorikes Tools  Help Links * @ T :r'
-
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Templates Inspiration Tips and Triz  Workroomn  Portal Framework  Globalization

Templates Start Page / Ternplates / Register User
Blags » Register User

Forms
Faor registration on this Web site, fill in the inforrnation about yourself and
ERiServer Portal Framework & subrmit,

Warkroom »
An e-mail will be sent to vou when you are registered, After that, vou can log
My Settings an to the Web site and view our custarner infarmation,

»Mewsgroups
Register User [EP—

Start Page »

Password
Mews Pags Enter password

Mews List Repeat password

»Mobile Page

ReadSpeaker firet nama

Site Map

Last
Profile Finder » astnams

PDF Creator ¥ E-rnail address

Dacument »
Cornpany

Docurnent List =

Search » Mobile phone

Subscription »

Save

Calendar »

RES Source

AR (]
<] I |[>]

Sa hédr gor du for att skapa en sida for registrering:
|. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Registrera anvidndare.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldamplig information i editorn som talar om vad sidan
innehaller.
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4. Sidan skapar ett formular liknande det som finns fér Skapa anvdndare i adminldge. Om du
inte tycker att besdkarna behover fylla i alla félt kan du délja nagra falt genom att markera
alternativet.

5. Spara och publicera sidan.

For att denna funktion ska fungera dr det viktigt att du i adminldge har aktiverat sjdlvregistrering
och angivit instéllningar for registreringen under Instdllningar fér extrandtanvidndare pa fliken Kon-
fig i adminldge.
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3
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Mina installningar

Sidmallen Mina instdliningar anvands for att underhalla anvdndarinformation foér personer inlog-
gade pa webbplatsen. Om en del av din webbplats dr ett extrandt eller intrandt och besékarna
behover kunna géra olika individuella instdliningar sa kan denna mall anvdndas fér det.

Sa hidr gor du for att skapa en sida for personliga instédllningar:
|. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Mina instdliningar.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldmplig information i editorn som talar om vad sidan
innehaller.
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4. Sidan skapar ett formular liknande det som finns for Redigera anvindare i adminldge. Om

du inte tycker att besdkarna ska kunna redigera alla filt kan du délja nagra filt genom att

markera alternativet.

5. Spara och publicera sidan.
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Huvudsida for bloggar

Sidmallen Huvudsida fér bloggar anvands for att ge besdkare mojlighet att skapa sina egen blogg.
En blogg dr en webbsida med personliga kommentarer i journalform. Manga anviander en blogg
som en dagbok dir de skriver vad som hint den senaste tiden, antingen privat eller professio-
niellt. En blogg uppdateras med nya inldgg relativt ofta, allt fran flera ganger om dagen till flera
ganger i veckan.

| EPiServer skapar redaktéren sjdlva huvudsidan for bloggen och ger rittigheter till den grupp av
besdkare som ska kunna skapa bloggar. | 6vrigt hanteras mallen fran visaldge dir varje blogg-

4dgare hanterar sin egen blogg. Ovriga bestkare kan lisa och kommentera inligg i olika bloggar.

@ http://manuals.uth.ep.se - Blogs - My EPiServer 4.60 - HOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer =0 m
Fle Edt ‘iew Favortes Toos Help Lnks ? @~
A
. Anders Karlsson
EPISERVER 4 > 3 2
! » |2l 0e| &l %
Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization
Inspiration Start Page / Inspiration / Blogs
Vate Blogs =
Statistics
This is an exarnple of how to build & blog using the EPiServer KForms Web forms capabilitizs,
~Blogs
Ernras blogg “ou can create and edit blogs, The example assurnes that an editor creates the bloge, and zssigns the
appropriste rights to the bloggers,
Mary's Blog
VERiFialds Anyone can always comment 3 blag antry.
Docurnant Archive |
Hews
Calendar
Profile Finder
FDF Creator M

Sa hir gor du for att skapa en Huvudsida for bloggar:
|. Markera den sida under vilken huvudsidan fér bloggar ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Huvudsida fér bloggar.
3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i information i editorn som beskriver sidans innehall.
4

Spara och publicera sidan.

okl
.."“..

€] http:ffmanuals.utb.ep_se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft ...

T File Edit Wew Favorites Tools Help : Links »

- ~
D | £ @ [5) x | \B "",)| m B BIDgS Huvidsida far bioggar Publicerad versian —
; | ] Q g lﬂ Redigera || Yersionslista
% ] }
Pages that have been updated in | I spara bl spara ach visa thpara orh publicera (23 Avhryt
 PDF Creator =
- Profile Finder »
ReadSpeaker [ Information ” Avancerad information ” Kategorier H Genvag [ extern lank
- Register User
Mamn
-~ RIS Source Blogs
 Search» BB = 20060213 0844 |
o Sike Map .
Sluta publicera
= Slide Show 2 P E] =
~ Mountain 1 * Markera sidan som I
~ Beach in Sunset [ &ndrad
* Treein Sunset L Editar
- Ciba i Fil i— — B 3
-ty inSunset (2 BILASESESSA20 b @DRERED
Waterfal L
- Start Pags » ADMLI3Lg [v][z [l || [ Heading 1 [v]
* Subscription = Thiz iz an example of how to build a blog using the ERiServer XForms wWeb
- The cantent of the Folder "Images’ forms capabilities,
- WWorkroom #
(=] i M “fou can create and edit blogs, The exarmple assurnes that an editor creates
[il m | [L] the blogs, and assigns the appropriate rights to the bloggers.
<k Anyons can aluays comment = blog entry. L
EPISERVER 4 M
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Rattigheter att skapa bloggar

For att dina bestkare ska kunna skapa bloggar maste rdttigheterna pa sidan dndras. Om dina
besdkare dr inloggade maste den grupp som de tillhdr ha ratt att Ldsa, Skapa och Publicera
information pa sidan. Om dina besékare inte dr inloggade ska gruppen Everyone ha rdttigheter

att Ldsa, Skapa och Publicera pa sidan.

Andra rittigheter pa den sida som 4r Huvudsidan for bloggar genom att vilja verktyget Rdttighe-
ter i verktygsmenyn. Lds mer om det i Redaktérshandboken eller kontakta din systemadministra-

ton

Att anvanda en blogg

En besdkare som har réttigheter att skapa en blogg kan gora det genom att vilja Skapa ny blogg.
Fyll i namnet pé bloggen och vélj Skapa blogg. En lista med alla inldgg i bloggen visas ndr du vil-

jer att visa en aktuell blogg.

En besdkare kan kommentera ett inldgg genom att vélja Skicka in kommentar. En besdkare kan
ocksa titta i Arkivet som visas till hoger. Mdnad f6r manad ar det mgjligt att félja inldggen i blog-

gen. Det dr ocksa mojligt att ta in bloggen i en RSS-ldsare genom att anvdnda lanken RSS.

Om du dr dgare till bloggen (om du har skapat den) har du méjlighet att skapa nya inldgg i blog-
gen. For att gora det viljer du ldnken Redigeraldge hogst upp till vanster

&1 Mias blog - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer E]@
Arkiv Redigera Visa Faworiter  Yerktyg  Hidlp 1','
-~
EP'SERVER 4 Anders Karlssan
3 5 | A -
| »|@e8 8% [ @]
Templates  Products Inspiration Tips and Trix  Waorkroom  Portal Framework  Globalization
Inspiration Startsida f Inspiration / Blogs / Mias blog Arkiv
Vote Mias blog e, a0mE
Statictics
Support is not easy! (2006-03-30 08:43 4
r— pp ¥ { ] RsS-killa
Mias blog - My printer does not wark! os 3

Marias blogg
-1z it & calor or black/white printer?

Ernmas blogg

Mary's Blog - The color is more like - gray!

*ERiFislds Kommentarer (01
Docurnant Archive

Shkicka in kommentar
Mews

Calendar

Profile Finder
. . I :
LOF Crestor My friend Marie! (2006-03-30 08:33)
Subscription Is right now pretending to work!
Search
And on sunday she's going to Stéten, that means "The push” in english, very
Mews Archive Funny!

Korrmentarer (1

Skicka in komrmentar

Bloggens redigeraldge

Agaren till bloggen har till héger alternativet Redigeraldge. Dar kan 4garen skapa ny, publicera
och avpublicera inldgg. | bloggens redigeraldge visas en lista pa alla inldgg som dr gjorda. Harifran
kan du vdlja att publicera sparade inldgg eller att avpublicera redan publicerade inldgg och kom-
mentarer. Om du vill 4ndra innehall i ett befintligt inldgg klickar du pa namnet pa inldgget.
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arkiv - Redigera  Visa Favoriter  Verkbyg  Hidlp

!l I!!”l!”! l@e8l 8%l [ ]

Templates  Products  Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Frameworl:  Globalization

II'ISplrﬂtIUI'I Start Page [ Inspirstion / Blogs / Mary's Blog
Vote Mary's Blog View mode
Statistics
Create new post
~Blags
Mias blog Post Date Change Status
Marizs blogg
Ermimmes Heem H&gon hsr raderat min blogg! 3/20/2006 3:23 PM Unpublish
Corments (0} =
Mary's Blog
»ERiFields

Annu et 3/ 20/E006 3:25 PM Unpublish
Comments (1

Documnent Archive
Mets

Calandar

Profile Finder
PDF Creator
Subseription
Search

Mews Archive

Copyright @ 2006 ElektroPost Stockhaolm AB Wi, EpiSErVEr com

Hogst upp finns lanken Skapa nytt inldgg. Skriv en titel och innehdllet i inldgget. Valj Publicera om

du vill att inldgget ska publiceras direkt. Vilj Spara om du vill spara inldgget for att kunna publi-
cera det vid ett senare tillfille.

Arkiv Redigera Visa Favoriter  Verkfwg  Hidlp

!l I!!”l!” I A3 1% [ ]

Templates Products Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

53

Inspiration Startsids / Inspirstion / Blogs / Ernrmas blogg

Vote Emmas blogg vizslige

Statistics

~Blags Rubrik: | ‘
Miaz blog - . .
meree By BI/IULAEESESSEAdn w@dadREs
Emmas blogg [ ACaslon Bold
Mary's Blog

+EFiFields

Docurnent Archive
Mets

Calendar

Profile Finder
PDF Creator
Subseription
Search

Mews Archive

[(Publicera | | suvpublicers | [Spara | [Awbeyt |

Copyright @ 2006 ElektroPost Stockholm AB www, episerver. com
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Huvudsida for arbetsrum

Mallen Huvudsida for arbetsrum anvdnds for att skapa en lista &ver arbetsrum. Att skapa och
administrera ett arbetsrum kan delegeras till besdkarna pa webbplatsen genom att ge grupper
eller individer réttigheter till det i tradstrukturen.

| uppbyggnaden av arbetesrum sa skapar man forst en =" [Workroomeconfiguration] @

mall fér hur ett arbetsrum ska fungera nér det skapas. = workroom Templatel

Olika instdllningar goérs i mallen for att det ska vara R

enkelt att administrera arbetsrummet fran EPiServers i Bulletin board

visaldge. Mallen gors av sidor med de mallar som man b Calendar

vill anvdnda i arbetsrummet. | Huvudsida fér arbetsrum

pekas mallen ut och utifran det dr det mojligt for olika personer att skapa arbetsrum. | exemplet

till hoger bestar arbetsrummet som standard av en nyhetslista, anslagstavia och en kalender.

Sa hir gor du for att skapa en huvudsida for arbetsrum:

|. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Huvudsida fér arbetsrum.
3. Ange ett namn pad sidan.
4

| faltet Hdmta mall fér arbetsrum fran pekar du ut den sida som du skapat som mall for

arbetsrummet.

5. | filtet Katalog fér lagring av dokument anger du namnet pa den katalog dir arbetsrum-
mens underkatalog ska skapas. Om dokumenthantering ska anvdndas pa dokumenten i
arbetsrummen maste detta vara konfigurerat pa webbplatsen. Kontakta din systemadmi-

nistratér om det.

6. Spara och publicera sidan.

&]1 http:/fmanuals.uth.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft I... |- |[0/E4]

© Fle Edit View Favorites Tools  Help links .:!t

0 |'-b DE x|5 ‘-"‘,‘;| [z LG ] WOrkroom suvussids far arpetsrum Publicerad version
a2 | 2299 Redigera || Yersionslista
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H , -~ r

[#1 Profile Finder U H Spara u Spara och visa t’_;Spara och publicera m Avbryt
H PDF Creatar

- Certfficate [

- Yisitor's Badge _i;.l [Information H Avancerad infarmation ” Kategarier H Genvag [ extern Iénkl
Business Card [ A
= Mamn
Subscription : Workroom
Search Biria publicera 2005-04-15 1203 |[u)
Mews Archive 3 n
=| Sluta publicera
ips and Trix U P B
Writing For the Web Markera sidan som &ndrad Ll
P e Pk ik M
<] I | [ Hamka mall Fér arbetsrum Frin [Warkroam Templates] [202] M|
<ok Katalog Far lagring av dokument | §o0 ments
EPISERVER 4
nkernet
MOT FOR COMMERCIAL LISE o Int k

Rittigheter i arbetsrummet

Det &r vanligt att delegera ansvaret att skapa och administrera ett arbetsrum till grupper eller
individer inom organisationen. Det gors genom att ge gruppen eller individen réttigheter att
ldsa, skapa och publicera information pa huvudsidan till arbetsrummet. Anvdndaren Creator ska
ha rdttigheter att dndra och radera pa samma sida. Det gor att inte alla anvdndare kan ta bort
information som de inte har skapat sjdlva. Det dr normalt att man dven tar bort réttigheterna
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for vanliga redaktérer och administratérer pa dessa sidor. Annars kommer de kunna dndra i
arbetsrummen via redigeraldge.

Om dokumenthanteringen ska fungera, krdvs att administratéren av arbetsrummet har rdttighe-
ter att ldsa, skapa, 4ndra och radera kataloger i filhanteraren. Aven hir dr det vanligt att man
plockar bort rdttigheterna fér redaktérer och administratorer.

Arbetsrum

Mallen Arbetsrum anvdnds for att stélla in instdliningar som ska gélla for arbetsrummen. Denna
sida uppdateras i de flesta fall fran visaldge av den som dr administrator i arbetsrummet. Som
redaktor skapar du dock den mall som ska anvdndas vid skapande av arbetsrum. Den ska dter-

spegla det sdtt som de flesta arbetsrummen ska fungera.
Sa hir gor du for att skapa ett arbetsrum:

|. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vdlj sidmallen Arbetsrum.

3. Ange ett namn pa sidan.

4. Markera féltet Arbetsrummet dr aktivt om arbetsrummet som standard ska vara aktivt.
5

| faltet Visa kalender frén anger du vilken sida som ska vara huvudsida fér kalendern. Du
maste skapa en sida pa mallen Kalender under arbetsrummet innan du anger detta varde.

6. | filtet Hdmta nyhetslistning frdn anger du vilken sida som ska vara huvudsida for nyhe-
terna. Du maste skapa en sida pa mallen Vanlig webbsida under arbetsrummet innan du
anger detta virde.

7. | faltet Hdmta anslagstavla frdn anger du vilken sida som ska vara huvudsida for anslagstav-
lan. Du maste skapa en sida pa mallen Vanlig webbsida under arbetsrummet innan du anger

detta virde.
8. Markera filtet Kalendern dr aktiv om kalendern som standard ska vara aktivt.
9. Markera féltet Anslagstavia dr aktiv om kalendern som standard ska vara aktivt.

0. Markera féltet Dokumenthatering dr aktiv om dokumenthanteringen som standard ska vara
aktivt.

I'l. Markera féltet Nyhetslista dr aktiv om nyhetslistan som standard ska vara aktivt.
12. Markera filtet Oversikten dr aktiv om dokumenthanteringen som standard ska vara aktivt.

| 3. | faltet Rotkatalog fér dokumenthantering anger du namnet pd den katalog dir arbetsrum-
mens underkatalog ska skapas. Om dokumenthantering ska anvdandas pa dokumenten i
arbetesrummen maste detta vara konfigurerat pa webbplatsen. Kontakta din systemadmi-
nistratér om det.

|4. Spara och publicera sidan.
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AMEX
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|Calendar [206]
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Dokumenthantering & aktiv
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Oversikten ar aktiv

O EEE

Katalog Far arbetsrummet

[l

E] <P
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0 Internet

For att sidan ska fungera som mall for alla arbetsrum som skapas sa ska du skapa en sida som dr

huvudsida for kalender, nyhetslista och anslagstavla. Anvand mallen Kalender och Vanlig webbsida

for det.
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Att anvianda ett arbetsrum

Réttigheten att administrera ett arbetsrum kan ges till grupper eller individer inom organistatio-
nen. | ett arbetsrum finns det tre olika roller som har olika rdttigheter. En administratér av
arbetsrummet (oftast den som skapar rummet) dr den som bestdmmer vilka som ska vara med-
lemmar i arbetsrummet och vilken roll de ska ha.

Roller i arbetsrummet

| ett arbetsrum finns tre olika roller. Det dr administratdrer, anvdndare och géster. De har som
standard tillgang till foljande funktioner:

Administratorer har alla flikar tillgdngliga i arbetsrummet. De har behdrighet att dndra
instdllningar i rummet och bestimma vilka personer som ska vara medlemmar och vilka roller

de ska ha. De kan ldgga till, andra och ta bort inldgg i kalender, nyhetslista och anslagstavla.

Anvindare har tiligang till flikarna Oversikt, Dokument, Kalender, Nyheter och Anslagstavla.
De kan ldgga till, 4ndra och ta bort inldgg i kalender, nyhetslista och anslagstavla.

Gister har tillgang till flikarna Oversikt, Dokument, Kalender, Nyheter och Anslagstavla. De
kan endast ldsa information pa alla flikar. De har inte méjlighet att dndra eller ta bort informa-
tion.

Flikar i ett arbetsrum

Ett arbetsrum &r uppdelat pa sex olika flikar. En flik innehaller en funktion och administratéren
av arbetsrummet kan bestdimma om alla sex flikar ska vara aktiva eller inte. Olika roller har till-
gang till olika flikar:

Oversikt

Den hér fliken innehdller (om man vill) en beskrivning av arbetsrummet och en lista av nyheter
och hindelser ur kalender. Om man ar administratér visas en knapp Andra for att kunna dndra
beskrivningen pd sidan.

) . ~
@ Intranet 2006 - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer E]@
Arkiv Redigera Visa Favoriter  Verkbyg  Hidlp l';'
~
. Anders Karlsson
€EPISERVER 4 NI
» | Dlc8l8 8% [ ]
Templates Products Inspiration Tips and Trix  Workroom Portal Framewaork  Globalization
Intranet 2006
Owversikt | Dokument | Myheter  Kalender  anslagstavla  Medlemmar  Installningar
Welcome to the intranet project!
August 2006 is the release date for the new Intranet, The platform is based on the popular content
rnanagernent systkerm EPiServer 4,6, The Intranet will be 3 personalized web site to be used daily by sl
ernployess within the cornpany.
Members of projekt:
Robert Srmith
Ann Roberts
Ron Donaldson
s wednesday, 5 April
&% New project mambar (2006-03-31 02:38) o start of project 09:30:00 - 17:00:00
Cle Bekk is now member of our project
& New design is ready  (2005-03-30 03:45) Thursday, 6 April
The first beta version is ready. '
B Project meeting 10:00:00 - 11:00:00
Copyright @ 2006 ElektroPost Stockhalrm AR wu, piservar com [v]

Dokument
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Fliken Dokument innehaller en lista med alla filer som finns uppladdade till projektet. Har kan
anvdndare i projektet checka ut ett dokument, bearbeta det och sedan checka in det igen. De
kan dven skapa kataloger, flytta dokument m.m. Lds mer om hur filhanteraren fungerar i Redak-
térshandboken.
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) Intranet 2006z

Sékvdg: /Intranet 20062
JAIBA”I X

[Cvisa miniatyrbilder

Narnn Utchackad au Storlek  Modifierad

%}Budget.xls 11 Kb Z006-03-31 14:41:41
%}Designfo‘rslag.ppt 12 Kb 2006-03-31 14:41:41
@Kravspec‘doc 10 kb 2006-02-31 14:41:41
] Projektmal.dar Anders Karlssan 10 Kb 2006-03-31 14:41:41
%}Tidsp\an Intranat 2005, xls 11 Kb Z006-03-31 14:41:41

Copyright @ 2006 ElektroPost Stockholm AR W, EpISErYEr Com

Nyheter

Fliken Nyheter visar alla nyheter som dr skapade i arbetsrummet. Administratérer och anvdn-

dare kan l4gga till, andra och ta bort nyheter. Dessa nyheter visas dven pa fliken Oversikt.

@ Intranet 2006 - My EPiServer 4.60 - Microsoft Internet Explorer g@
arkiv - Redigera  Wisa  Favoriter  erktyg  Hidlp ':.'

~
Anders Karlsson

EPISERVER 4 NEIEEN I —

Templates Products  Inspiration Tips and Trix  Workroom Portal Framework  Globalization

Intranet 2006

Oversikt  Dokument | Nyheter | Kalender  Anslagstavla  Medlernrmar  Installningar

Nyheter New project member

%* New project member 2006-03-31 14:39

Ole Bekk is now member of our project (Lgkapa ][ Andra ][ Ta bort
%# New design is ready 2006-03-30 09:45
The first bata version is ready.

Copyright @ 2006 ElektraPast Stockholm AB WhY, Episery ek com

3

Kalender

Fliken Kalender visar alla hdndelser som dr skapade i arbetsrummet. Administratdérer och anvén-
dare kan l4gga till, andra och ta bort hindelser. Dessa hindelser visas 4dven pa fliken Oversikt.
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Anslagtavla

Fliken Anslagstavla visar alla inldgg pa anslagstavian som dr skapade i arbetsrummet. Administra-
térer och anvdndare kan ldgga till, andra och ta bort inldgg.

Medlemmar

Fliken Medlemmar visar alla som dr medlemmar arbetsrummet. | listan visas information om
anvdandaren och vilken status medlemmen har i rummet. Administratéren kan lagga till, dndra
status pa och ta bort medlemmar. Genom att vilja knappen Ldgg till medlem, finns det méjlighet
att soka anvdndare i EPiServers databas och ldgga till dem i arbetsrummet. Vilj Ta bort till hoger
pa den medlem som du vill ta bort fran arbetsrummet.

» . 1
& Intranet 2006 - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer (=
Arkiv  Redigera Visa  Favoriter  Yerkbyg  Hidlp F f
A
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Intranet 2006

Gyversikt | Dokument | Myheter  Kalender  anslagstavla | Medlemmar | Instéliningar

stk anvsndare: || sik Tillbska )

Anvindamamn E-postadress lef I

& Ann Roberts Arwsndare Lagg till medlem

& =pizerver Ej medlem Léga tillmedlem

& Ole Bekk (Ole Bekk) Anvsndare Lzgg till medlem

& Robert Smith (Robert Smith) robert smith@cormpany, com Anwindare Lzga till redlem

& Ron Danaldsen Anvindare Ligg till medlem

iz
Copyright @ 2006 ElektroPost Stockhalm AB W EpisErver com U
ha

Medlemmar i arbetsrummet kan ha tre olika roller. Ndr du ldgger till nya medlemmar blir de
automatiskt Anvdndare i arbetsrummet. Du kan dndra status pa en medlem genom att klicka pa
medlemmens anvdandarnamn. Vdlj vilken status som medlemmen ska ha och avsluta med Spara.

For att aterga till listan 6ver medlemmar, valj Avbryt.
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Termplates Products Inspirstion  Tips and Trix  Workroom Portal Framewark  Globalization

Intranet 2006

Oversikq Dokumenq Myheter  Kalender Anslagstav\a} Medlemmar Insta\lningar}

Anvindarnamn:  Robert Smith (Robert Smith)

@Ga’st

O anusndare

oAdmmistratbr

Copyright @ 2006 ElektroPost Stockholm 4B wirw, episerver com

Instillningar

Fliken Instdliningar visar vilka delar av arbetsrummet som dr aktiva och inte. Det dr ocksa mojligt
att byta namn pa arbetsrummet pa denna flik.

Arkiv Redigera  Visa  Favoriter  Yerktyg  Hislp ”
~

o8] 8 [ % |

Templates Products Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Intranet 2006

Oversikq Dukumanq Myheter  Kalender Anslagstavla} Medlemmar} Installningar

Marnn: |Intranet 2008 |

[#] srbetsrum sr aktiv

[¥] Guersike ar aktiv
[ ansiagstavla ar aktiv

Kalender &r aktiv

Myhetar & aktiv

Copyright @ 2008 ElektroPost Stockhalm 4B W, e pisaruar com
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Funktioner som behover inloggade bestkare

Diskussionsforum

Sidmallen Diskussionsforum anvands for att bygga upp ett forum pa webbplatsen. Besékarna kan
enkelt vara delaktiga i diskussionen direkt fran webbplatsen. De kan skapa egna inldgg och svara
péd andras. Diskussionen byggs upp som en tradad diskussion.

&1Discussion Forum - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsaft Internet Explorer =Jo&d
Arkiv - Redigera  Visa  Favoriter  Werkbyg  Higlp '.,'

EPISERVER 4 NI :

Templates Products Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framewaorlk  Globalization

Templates Start Page f Templates / Discussion Forum
Alphabetical Table of Discussion Forum
Contents
[Sreste new post]
Blogs =

With this termplate you can create 3 discussion forum. Visitors can participate
Calendar » in the discuszion directly fram the Web sits. Mote that if your visitors do not
nead to log in to the Web site, you have to change permissions for creating

- Discussion Forum and publishing information on this page.

Grganisationsdiagram

Post
Hur kan nigot vsra s3 - Grganisationsdiagramn
; " . .
nfiessamE Hur kan ndgot vara 3 intreszant?
Vi eathar Weaather
“ Hice application
Document » PP ]

Sa hidr gor du for att skapa ett diskussionsforum:
|. Markera den sida under vilken diskussionsforumet ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Diskussionsforum.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldmplig information i editorn som talar om foér besdkaren
vad diskussionen giller.

4. Ange en sida i filtet Startsida fér konferensen som ar huvudsida for diskussionen. | de flesta
fall @ det den sida du just nu haller pa att skapa.

5. Spara och publicera sidan.

&1 My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer =Jo&d

Arkiv Redigera  Wiza Favoriter  Werkbyg  Hidlp

0 | DO &R ‘ -3 ~5'¢| B3 Discussion Forum seiussionsforun Publicerad version
3 | @ @ @ ‘:ii - Redigera || Versionslista

I Struktur ” R H akkiviteter (13 I H Spara USpara och visa t’}ﬁpara och publicera E:’Avhryt

=- a Rotkatalog
lobalization
ﬁ Papperskorgen

llnfurmatiun ” Avwancerad information H Kategarier H Genwag [ extern lank

=| Mamn i i
=19 welcome to EPiServer Discussion Farum
= Templates B pubiicera 200305191914 )

- Alphabetical Table of Contents el E]

- Blogs »

-~ Calendar » . Marksra sidan som &ndrad Il

El- Discussion Forum BiEE
5 . Editar

QOrganisationsdiagram
Hur kan ndgot vara sé intress: 'with this template you can create a discussion Forum, Visitors can partidipate in the discussion dirsctly from
Weather the Web site. Mote that if your visitors do not need to log in to the Web site, you have to change

hice application [ permissions for creating and publishing information on this page,
- Document

~ Document List

PiServer Portal Framework =
External Link.

 Flash page

Farms M
al Im | [2]

Skribent

Startsida For diskussionen Discussion Farum [215] D
EPISERVER 4
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Rattigheter for att kunna skapa inlagg

For att dina besdkare ska kunna skapa inldgg i forumet maste rattigheterna pa sidan dndras. Om
dina besdkare ar inloggade pa webbplatsen kan besdkarna fa skapa, dndra och radera inldgg.
Om de inte dr inloggade kan de skapa inldgg.

Om dina besékare dr inloggade maste den grupp som de tillhér ha rétt att Ldsa, Skapa och
Publicera information pd sidan. Om du dven vill att de ska kunna dndra och ta bort sina egna
inldgg ska anvindare Creator har ritt att Lisa, Andra, Radera och Publicera.

Om dina bestkare inte dr inloggade ska gruppen Everyone ha rdttigheter att Ldsa, Skapa och
Publicera pa sidan.

Andra rittigheter pa huvudsidan pa diskussionsforumet genom att vilja verktyget Rittigheter i

verktygsmenyn. Lds mer om det i Redaktérshandboken eller kontakta din systemadministrator.

Kompetensdatabas

Sidmallen Kompetensdatabas anvédnds for lagra information om medabetare/personer i olika syf-
ten. Man kan fran denna mall séka pa olika egenskaper ur databasen och fa fram ett antal tréffar
pa olika individer som stdmmer dverens med sokningen. Mallen Kompetensdatabas dr en huvud-
sida som anvdnds som sokmotor. Alla personer i databasen skapas som undersidor till denna
sida pa mallen Personlig profil. Alla personer i kompetensdatabasen uppdaterar sin egen profil
om de har rdttigheter till att géra det.

&7Profile Finder - My EPiSarver 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer =<
Arkiv - Redigera Visa  Favoriter  Verktvg  Hidlp ""
~
. Anders Karlzzon
€EPISERVER 4 NI
- = |Pa| & -
Templates Products Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization
e oD Start Pane f Inspiration / Profile Finder
vote Profile Finder
Statistics
My profile
rBlogs
Username First
FERFields name
E-rail address Last
Docurnent Archive e
M Profile Company
alardar Limit number of hits |55 5
profile Findar
PDF Creator
Hurber of hits: &
Subscription First name Last name  E-mail sddress Company
search [ Anders Jansson andersjan...  Sikethetsféretaget Hemligt A8
News Archive Anna uon Holtrein anna@telia..  Systermnarkitekt A
Erik Lindestd]  erik.linde... ElektroPost Stockholm AR
[ kobert Srith robert.zmi.. Cormpany
[ susanne  Lindgren susanne i, ElektroPost Stockholm AB
[ vnave Jansson ynguegjans..  ElektroPost Stockholm AR
Show detailed list
Copyright @ 2006 ElektroPost Stockholm AR W, EpiSErVEr Com ™
=

Sa hir gor du for att skapa en kompetensdatabas:
|. Markera den sidan under vilken kompetensdatabasen ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Kompetensdatabas.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldmplig information i editorn som beskriver sékfunktio-
nen.
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Funktioner som behover inloggade bestkare

4. | faltet Typ av sidor att visa i kompetensdatabasen viljer du vilken mall som ska anvindas for
at beskriva varje person i databasen. Ange mallen Personlig profil.

5. | féltet S6k profiler frén anger du vilken sida som ska vara startsida for kompetensdataba-
sen. Det brukar vanligtvis vara den sida som du nu skapar.

6. Spara och publicera sidan.

&1 http:/Imanuals.utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet E... [= | OJES
X, Fle Edit ‘iew Favortes Tods Help Plnks | qw
: o 3 -
0 |€b Do X | 2 "",;| [ma ] Profile Ander rompetensastatas Publicerad version T
2 | 2 @ =] r{i Redigera || versionslista
A i s
lstruktur " T ” Aktivibater (2) I | Espara b spara och visa uSDara och publicers (3 Avbryt
E!a Rotkatalog
* Globalization Jlnformation ” Avancerad information " Kategorier " Genvag | extern Iiankl
ﬂ Papperskorgen Namn -
-9 welcome to EPiServer Profile Finder
Templates Bérja publicera 2003-0825 16:50  |[un)
nspiration
Sluta publ
o uta publiceta E]
- Statistics IMarkera sidan som ndrad O
- Blogs =ll: 3
Bl EPFislds f Gl — ) T
Bl Dacument Archive B 7 U= EEEAOMN »ﬁ@%@;a
El- News ADMUT3Lg [vl[s [+l [v][Heading 1 [v]
Bl Calendar
B profile Finder
Bl PDF Creator
- Subscription
- Search
Bl News archive
[#- Tips and Trix b |
- workraom
[ Partal Framewark M
- Typ av sidor att visa i " "
m kompetensdatabasen Persarlig profi M
Sl a .
Sk profiler Frén Profils Finder [147 —
EPISERVER 4 reflz Fncer [147) Lo [»]

Personlig profil

Sidmallen Personlig profil anvdnds for lagra information om varje enskild medabetare/personer i
kompetensdatabasen. Om medarbetarna/personerna i databasen dr inloggade pa webbplats
uppdaterar de sin egen profil. For att de ska kunna géra det krdvs att de har rdttigheter att ldsa,
skapa, andra och publicera pa huvudsidan till kompetensdatabasen. Om de ska kunna ladda upp
en bild krdvs ocksa att de har rdttigheter till redigeraldge. Detta gédller om man anvdnder EPiSer-
vers ordinare uppladdningsfunktion ndr man infogar bilden.
Sa hdr uppdaterar en person sin egen profil:
|. Markera huvudsidan fér kompetensdatabasen.
Ovanfor sdkfunktionen visas en lank med Min profil. Vilj den lanken.
Personens profil med dess uppgifter visas.

2

3

4. Vilj Andra for att uppdatera uppgifterna.

5. Ange personens personuppgifter i de olika filten.
6

Vilj Spara.
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1 Anders Karlsson - EPiServer 4.50 - Microsoft Internet Explorer g@
Arkiv - Redigera  ¥isa Favoriter  Verktyg  Hidlp t:'

>

EPISERVER 4

Templates Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework

Anders Karlszon s 2

II15|JiI'ﬂtilJl'I Startsida / Inspiration J/ Profile Finder / Anders Katlssan
Wote Spara] [Avbrgt

Statistics Anvindarnarmn Anders Karlszon

rERiFields Férnamn Anders

Docurnent Archive Efternarmn Katlszon

Hews E-postadress  anders.karlsson@ornnionse
Galendar

Telefonnurmrer
Profile Find
rofile Finder Faretag Cramion AR
Subscription

Titel webrnaster
PDF Creator

Profil B I U %
Search

News Arerive

Har kunskap om EPiServer, HTML och lite ASP HET

Bild [

Awdelning Inforrmation

Copyright @ 2005 ElektroPost Stockholm AB W, BpiSErYer com b |

Prenumeration

Sidmallen Prenumeration ger mojlighet for besdkarna att fa information om nya och uppdate-
rade sidor fran webbplatsen via e-post. Prenumerationsfunktionen bygger pa att besdkaren ar
inloggad pa webbplatsen for att kunna vilja att prenumerera. Det dr upp till besékaren att vilja

vad den vill ha information om och hur ofta den vill ha det. Som redaktér bestimmer du vilka
omraden som besdkarna ska kunna vilja pa.

&7 Subscription - My EPiServer 4.60 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet Explorer =JoEd
Arkiv Redigera Visa Favoriter  Werkbyg  Higlp #

EPISERVER 4 o

Templates  Products  Inspiration Tips and Trix  Workroom  Portal Framework  Globalization

Inspiration Startsida / Inspiration / Subseription
Vate Subscription
Statistics
Subscribe for information
rBlags
»ERiFields

Choose which parts of the site you want information about and how often.
When you have set your settings, an e-mail will be sent to you with new and

Docurnent Archive updated links to information in selected areas,

News
Calendar E-postadress anders, karsson@fo
Profile Finder Intervall Varje dag |
PDF Creatar
Prenumerationer
Subscription

Search

Meaws Archive

Copyright @ 2008 ElektroPost Stockhaolm 4B W, episeryer. com
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Sa hir gor du for att skapa en prenumeration:
|. Markera den sidan under vilken prenumerationssidan ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidtypen Prenumeration.

3. Skriv ett namn pd sidan. | filtet Editor skriver du en text som beskriver funktionen fér
besdkaren.

4. | filtet Prenumerationsurval anger du fran vilken plats i trddstrukturen systemet ska himta
prenumerationsinformation.

5. Vil fliken Prenumeration fér ange instéllningar for e-postmeddelandet.

6. Spara och publicera sidan.

@] hitp:/Imanuals.utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet E... |- (03
: Fle Edit Wiew Favortes Tooks Help Links ** .’,'
o = ~
13 |dh DE X | k- ~’A:;| il SUbSCrIptIOI’I Frenumeration Publicerad version —
3 | B2 @ 2] @ . Redigera || ¥ersionslista
~ T
Istruktur ” Favaritat ” aktivibeter (2) l =i HSpara uSpara och visa USpara och publicera En.ﬂwbryt
= Fotkatalog
* Globalization Jlnfurmation H Prenumeration ” Avancerad information H Kateqotier H Genvag [ extern lank
t ﬂ Papperskorgen Marmn :
E-(9 welcame ta EPigerver Subscription
Templates Borja publicera 20030821 1328 o)
nsp\;rnatt;on Sluta publicera B
~ Statistics Matkera sidan som andrad (]
B+ Blogs
Puff-text
B1- ERiFields e =
Bl Document Archive " Editor
B - a
Eia B/IULASEES=ETvop@aads
[ Profile Finder Yerdana M‘ [l] | Tag bort Formatering M
[ PDF Creator Choose which parts of the zite you want informmation about and how often.
Subscription When you have set your settings, an e-mail will be sent to you with new
o GeETEh and updated links to infarmation in selected areas.
B News Archive
[#- Tips and Trix
- wirarkroom
¥ Partal Framework. |
- Globalization u
w
Prenumer ationsiral welcome to ERiServer [141] E]
5ok, Skribent L
EPISERVER 4 M

Fliken Prenumeration

Nir prenumerationsfunktionen pa webbplatsen &r aktiverad och besdkare har anmilt sig for
prenumeration skickas det e-postmeddelande till prenumeranterna med jimna mellanrum. Pa
fliken prenumeration kan du styra innehallet i det e-postmeddelande som gar ut till alla prenu-
meranter.

|. | fdltet Avsdndaradress pG e-postmeddelande anger du den adress som ska vara avsdndare

pd de e-postmeddelanden som skickas ut.

2. | filtet Amnesrad i e-postmeddelande anger du den text som ska visas nir meddelandet
visas i prenumerantens inkorg.

3. | féltet Text i e-post fér Idnkar till sidor anger du den text som ska bilda ldnken till webbplat-
sen.
4. | féltet Introduktionstext till e-postmeddelande anger du den text som ska visas hogst upp i

prenumerationsbrevet.

5. Spara och publicera sidan.
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Ange vilka sidor som ska vara valbara i prenumerationen

Vilken information som besdkaren ska kunna vilja pa sdtts i respektive sida. | de flesta mallar
finns ett alternativ som heter Aktivera Prenumeration. Om du markerar den ruta kommer besé-
karen att kunna vilja pa att prenumerera pa information fran den sidan och dess undersidor.
Det innebdr att du inte maste aktivera prenumerationen pa alla sidor. Om du véljer att aktivera
den pa en huvudsida kommer alla nya och uppdaterade sidor under den sidan ocksa att skickas
ivdg i prenumerationen.

Blockera utskick av en viss sida

Alla sidor som skapas och publiceras under en sidan som har markerat Aktivera prenumeration
gdr ut i prenumerationsbrevet. Det finns tillfillen da man vill skapa en ny sida som man vill
publicera utan att den ska skicka ut i ett prenumerationsbrev. Genom att vilja alternativet
Blockera prenumeration fér denna sida pa fliken Avancerad information férhindrar du att den aktu-
ella sidan skickas ut i ndsta prenumerationsbrev.

Om du vid ett senare tillfille vill att sidan ska skickas i prenumerationen. Avmarkerar du alter-
nativet Blockera prenumeration fér denna sida och markerar alternativet Markera sidan som dnd-
rad och Spara och publicerar sidan.

Nar skickas prenumerationen?

Nair en redaktor skapar nya sidor under en sidan som &r aktiverad for prenumeration, kommer
ett e-postmeddelande med ldnkar till de nya sidorna att skickas till alla prenumeranter. Om en
redaktdr uppdaterar en sida och vill att denna ska skickas ut i prenumerationen maste Markera

sidan som dndrad vara markerad innan man sparar och publicerar sidan.

E-postmeddelande skickas ivdg i det intervall som besdkaren har valt att denne vill ha informa-
tionen. Vissa har valt att f& det varje dag och andra en giang per vecka. Rent tekniskt sa hanterar
EPiServer detta med ett sa kallat schemalagt jobb. Det innebir att det finns en process i EPiSer-
ver som med ett visst intervall kontrollerar om det finns nya eller uppdaterade sidor som nagon
har valt att prenumerera pa. Lds mer om det i Administratérshandboken.
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Nyhetsgrupper

Sidmallarna for nyhetsgrupper anvdnds for att ligga upp ett litet “bibliotek” med olika diskussio-
ner. Har finns det mojlighet att ha manga olika diskussionsgrupper igang samtidigt. Du kan dela
in de olika diskussionsgrupperna i olika kategorier. Férsta sidan du skapar nar du ska ligga upp
ditt “bibliotek” skapas pa mallen Nyhetsgrupp, huvudsida. Kategorierna skapar du med mallen
Nyhetsgrupp, kategori och sjdlva gruppen skapar du med Nyhetsgrupp, nyhetsgrupp. Alla sidtyper
fér nyhetsgrupperna ser i stort sitt likadana ut men de anvdnds som ndamnts for olika saker.

—

@Spnrts - EPiServer 4.50 - Microsoft Internet Explorer g@
© Arkiv Redigera Visa Favoriter Werktyg  Hidlp ",'

Soccer? Myt inldgg Installningar Prenumerera Sk

e Pise RVE R Amne Skapad a¥ Skapad

P Anders Karlsson <anders.karlsson@omnion.sez- 2005-05-27 11:48:33
MNewsgroups Tillbaka
() Technical
llﬂ Notice Board
ﬂj Spare Time Svara Prenumerera
Culture he on@ormnion, se
& sports Do you want to play soccer at Wednesday? Please e-mail me sbout it
Cam—n B

Prenumeration i nyhetsgruppen

| nyhetsgruppen finns det mojlighet att prenumerera pa det som hander i nyhetsgruppen. Pre-
numerationsfunktionen som anvdnds dr samma som for Gvriga prenumerationer pa webbplat-
sen. Det ska finnas mdjlighet fér en besdkare att bara prenumerera pa det som finns i
nyhetsgruppen. Om du vill att dina besdkare ska kunna prenumerera i nyhetsgruppen maste du
aktivera prenumeration i sidtypen. Fér att den sidan inte ska bli valbar pa “den vanliga prenume-
rationssidan” maste du pa fliken Avancerad information markera filtet Visa inte pd prenumera-

tionssidan.

Nyhetsgrupp, huvudsida
|. Markera den sida under vilken forsta sidan for nyhetsgrupperna ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidtypen Nyhetsgrupp, huvudsida.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i editorn som talar om vad diskussio-

nen gar ut pa.

4. Vilj vilken sidtyp som ska anvdndas for att bestékarna ska kunna géra inldgg. Har ska du all-
tid vélja mallen Nyhetsgrupper, inldgg.

Vilj att Aktivera prenumeration.
Vilj fliken Avancerad information och vélj Visa inte pd prenumerationssidan.

| faltet Huvudsida fér nyhetsgrupper véljer du att denna sida dr huvudsida.

© N o u

Spara och publicera sidan.

© EPiServer AB

55



56 | Arbeta med mallar i EPiServer 4.60

€] http:/fmanuals. utb.ep.se - My EPiServer 4.60 - EPiServer 4.60.0.161 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Microsoft Internet E.

BRE)

File Edit Wiew Favorites

Tools

Help

Lirks **

a

: -
0 | Do 8 ‘ o -‘A',;| (m: E] Newsqroups wsetgunser, fuvudsids Publicerad version =
3 | g Q 2] 43 Redigera || Yersionslista

A .
BlEs U H Spara u Spara och visa uSpara och publicera En Avbryt
- Calendar «
Calendar »
- Discussion Farum lInformation H Avancerad information " Kategorier ” Genvag [ extern Iankl
 Document » o
- Docurment Archive '« lamn NeWSgrUUpS
+ Docurnent List = Biirja publicera 2003-06-19 19:531 [3
EPiServer Portal Framework »
- External Link sluta publicera E]
 Flash page Markera sidan som &ndrad 0
-~ Forms
- Mobils Page PuFf-text
My Settings  Eder =
= Mews List ) — o =
e BllLAS=SEE=Edvn c@Ba@E
5 Newsgroups ADMUIELG [v][s [+ [][Heading 1 [v]
“ Ordinary Web Page With thiz template you can create many different newsaroups in which your
- Pages that have been updated in | visitors can discuss different subjecks, You can create different categories
- PDF Creator » and hsve many aroups in one category. Your visitor can subscribe for
information in the newsgroups.
Profile Finder »
ReadSpeaker
- Register User
" R35 Source
- Search »
i v shobent
< I >
[—l—l |—] Akkivera prenumeration D
Sk Sidkyp for inlagg ‘ Myhetsarupper, inléag li] |
EPISERVER 4 [

Nyhetsgrupper, kategori

.
2.

Markera forsta sidan for nyhetsgrupperna.

Skapa en ny sida och vdlj sidtypen Nyhetsgrupp, kategori.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i ldamplig information i editorn som talar om vad diskussio-
nen i den hir kategorin gar ut pa.

Vilj vilken sidtyp som ska anvdandas for att besékarna ska kunna goéra inldgg. Har ska du all-
tid vélja mallen Nyhetsgrupper, inldgg.

Vilj att Aktivera prenumeration.

Vilj fliken Avancerad information och vélj Visa inte pd prenumerationssidan.

Spara och publicera sidan.

Nyhetsgrupper, nyhetsgrupp

.
2.

Markera den kategorisida under vilken denna nyhetsgrupp ska placeras.

Skapa en ny sida och vilj sidtypen Nyhetsgrupp, nyhetsgrupp.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i limplig information i editorn som talar om vad diskussio-
nen i den hdr gruppen gar ut pa.

Vilj vilken sidtyp som ska anvdndas for att besékarna ska kunna géra inldgg. Har ska du all-
tid vélja mallen Nyhetsgrupper, inldgg.

Vilj att Aktivera prenumeration.

Vilj fliken Avancerad information och vélj Visa inte pd prenumerationssidan.

Spara och publicera sidan.
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