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Introduktion

EPiServer CMS bestar av en basplattform (karna) som innehéaller all grundfunktionalitet som
finns for redaktérer och administratorer. FOr varje enskild webbplats skapas en anpassad |6sning
som gor webbplatsen unik for bes6karna. Hur man arbetar som redaktér och administrator &r i
stort sett det samma for alla webbplatser byggda p& EPiServer CMS.

Vid installationen av EPiServer CMS &r det mdjligt att vélja att installera en tom webbplats eller
en exempelwebbplats som har ett grafiskt utseende och ett antal funktioner klara att anvénda.
Vilket arbetssatt man anvéinder ar ofta beroende pa hur den webbplats som ska utvecklas ska
utformas. Om kunden i sin kravspecifikation har med mycket av de funktioner som ingar i exem-
pelpaketet, utgar man ofta fran det och andrar i de befintliga funktionerna. Om kundens krav-
specifikation innehdller funktioner som inte finns med i EPiServer CMS exempelwebbplats
bo6rjar man garna frn en tom webbplats och utvecklar de funktioner som efterfragas fran grun-
den. Kontrollera med din leverantdr hur din webbplats ar utvecklad.

| bilden nedan visas en forenklad beskrivning av hur EPiServer CMS fungerar med plattform
kontra kundanpassning. Funktionerna i EPiServer CMS kérna finns beskrivna i Redaktdérshandbo-
ken och Administratérshandboken. H&r beskrivs de mallar som finns med i EPiServer CMS exem-
pelwebbplats. | EPiServer CMS &r oftast en funktion en egen mall. Det innebér att en redaktor
véljer mall utifran vilken typ av funktion som sidan ska bygga pa. Designmassiga forandringar pa
sidor brukar inte géras som enskilda mallar utan istallet som val i mallarna.
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Nar exempelwebbplatsen installeras sa finns den évre delen av bilden pd webbplatsen, klar att
anvanda. Eftersom alla webbplatser anpassas efter en kravspecifikation blir ocksa varje webb-
plats olika mallar unika. Det kan innebéra att alla funktioner pa er webbplats inte finns beskrivna
har. Det kan ocksa innebar att det finns funktioner beskrivna i denna bok som inte finns pa er
webbplats. Alla dessa mallar ingér i licenspriset men det kravs en del arbetet for att implemen-
tera mallar i en befintlig EPiServer CMS. Kontakta din leverantor for mer information om det.

| alla mallar finns ett antal falt (egenskaper) som ska fyllas med information och varden for att
sedan kunna visas pa sidan. En del falt ar obligatoriska falt i alla mallar och kan inte viljas bort.
Dessa obligatoriska félt finns beskrivna i Redaktdrshandboken under rubriken Flikar i
EPiServer CMS. Ovriga filt kan variera fran olika mallar.

| denna bok beskrivs nagra typiska funktioner pd en webbplats, baserade pa ett antal exempel-
mallar. Observera att detta endast ar exempel tankta som inspiration till vad du kan géra pa din
webbplats, det finns ménga olika satt att bygga funktioner i EPiServer CMS.
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Startsidan och hantering av anvandare

Startsidan

Startsidan ar ingdngen till webbplatsen och kan se ut pd méanga olika satt beroende pa hur sid-
mallen &r konstruerad och vilka instéllningar man valt att gora dar.
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Detta exempel pé en startsida har en huvudmeny, en logotyp och en bildarea Gverst, samt tva
innehallsytor mitt pa sidan dar valfria listningar kan visas. Vidare finns information som kan nas
fran alla webbplatsens sidor, exempelvis inloggning, RSS-huvudsida, webbkarta, samt kontakt-
och integritetsinformation. Denna s k globala informationen konfigureras dven den pé startsi-
dans sidmall i det hdr exemplet.

Startsidans sidmall har tva flikar utéver standardflikarna. Texten mitt pé startsidan skapas under
fliken Information i de tva innehallsfalten. Har pekas ocksa bilden pa startsidan ut. Under fliken
Listningar kan valfria listningar pekas ut, exempelvis nyheter och kalenderhéndelser. Dessa kom-
mer sedan att visas i de tva ytorna nertill pé startsidan. L4s mer om hur du skapar dessa list-
ningar langre fram.
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Under fliken Installningar pekas den globala informationen ut, dvs logotypbilden samt sidor for
kontaktinformation, integritet, webbkarta och huvudsida fér RSS.

EPISERVER CMS 5

0
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Registrera anvéndare

Sidmallen Registrera anvandare anvands for att skapa en registreringsfunktion pa webbplatsen.
Om du exempelvis vill bygga upp ett extrandt med information for en speciell grupp, kan det
vara lampligt att anvanda denna funktion. Med hjalp av denna sidmall kan du lata dina bes6kare
registrera sig och darmed skapa egna konton och logga in pd webbplatsen. Observera att syste-
met maste anvéanda sig av en Tillhandahallare (Provider) for anvandarhantering som tilllater ska-
pandet av anvandare, for att registreringssidan ska fungera. L& mer om detta i
Administratérshandboken for EPiServer CMS 5.
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S& har skapar du en sida for registrering:
1. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Registrera anvandare.
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3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information som talar om vad sidan innehaller.
Sidan har tva editorfélt, Primart innehall dar innehallet kommer att visas mitt pa sidan, och
Sekundart innehall dar innehallet visas i hégerkolumnen.
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4. | faltet E-postmeddelande vid bekréaftelse kan du skriva in en text som visas nér bestkaren
skickat ivég sin registrering.
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Tack tr din registrering!

5. Spara och publicera sidan.

Mina installningar

Sidmallen Mina instaliningar anvands for att underhalla anvandarinformation for personer inlog-
gade pd webbplatsen. Om en del av din webbplats ar ett extranat eller intranat och besokarna
behoéver kunna gora olika individuella instéllningar sd kan denna mall anvandas for det.

Sa har skapar du en sida for personliga instéllningar:

© EPiServer AB
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1. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vélj sidmallen Mina installningar.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i faltet Primart innehall som beskriver
vad sidan innehaller.

4. Sidan skapar ett formuldr dar anvandaren kan redigera sina uppgifter. Om du inte tycker
att besodkarna ska kunna redigera alla falt kan du dolja falt genom att markera alternativen.

5. Spara och publicera sidan.

£ Pk Temgigtns - | Ffiermes 3,0 AFE 11T Windeen brrrmrt | apisse;

Inloggning

Med hjélp av sidmallen Inloggning kan du skapa en inloggningsfunktion dar exempelvis redakto-
rer och administratérer kan logga in pa webbplatsen. Inloggning kan exempelvis ske fran startsi-
dan via en inloggningssymbol som kopplas till inloggningssidan. | detta exempel konfigureras
inloggningssidan fran startsidans dynamiska egenskaper. Ld&s mer om dynamiska egenskaper i
Redaktérshandboken.

S& har skapar du en sida for inloggning:

1. Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vdlj sidmallen Inloggning.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information som talar om vad sidan innehaller.
Sidan har tva editorfalt, Primart innehall dar innehdllet kommer att visas mitt pa sidan, och
Sekundart innehall dar innehallet visas i hogerkolumnen.

4. Spara och publicera sidan.
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Allméanna webbplatsfunktioner

Webbkarta

Sidmallen Webbkarta ger majlighet att skapa en oversiktlig tradstruktur i tva nivaer som visar
innehéllet pé& hela eller delar av webbplatsen, didr namnen pé sidorna visas som lankar.
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Examples

S& har skapar du en webbkarta:
. Markera den sida under vilken webbkartan ska placeras.

Skapa en ny sida och vdlj sidmallen Webbkarta.

1
2
3. Skriv ett namn pa sidan.
4

| faltet Hamta webbkarta fran anger du startpunkten for tradstrukturen. Om hela webb-
platsen ska ingd i strukturen markerar du startsidan. Om det exempelvis bara ar nyheter
som ska ingd, markerar du huvudsidan for nyheter.

5. Webbkartan nés ofta via en symbol pa webbplatsen, vilket gor att sidan inte behdver visas
i menyn. Om du inte vill att sidan ska visas i menyn pa din webbplats, vaxla till fliken Avan-
cerad information och se till att Visa sidan i menyer inte dr markerat.

6.  Spara och publicera sidan.

i
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Soksida

Med exempelsidmallen Séksida kan du skapa en sdkfunktion dar dina bestkare kan séka igenom
alla informationssidor i EPiServer CMS. BesOkaren anger ett sdkord och resultatet radas upp
med lankar till de sidor som matchar med s6kordet. Bes6karen har ocksad majlighet att valja om
sokningen ska ske i dokument l&nkade till sidorna.

= Examples

Creatd
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Calendar

Changed Recently

Documents
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Search

Slide show
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SLart page
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S& har skapar du en soksida:

1.
2.

Markera den sida under vilken sdksidan ska placeras.

Skapa en ny sida och vélj sidmallen Soksida.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i négot eller bada falten Priméart/
Sekundart innehall, exempelvis sokinstruktioner och soktips.

| faltet Startsida for sokning markerar du startpunkten fér sokningen. Ange webbplatsens
startsida om du vill att hela webbplatsen ska stkas igenom.

Spara och publicera sidan

© EPiServer AB



Allmanna webbplatsfunktioner | 13
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Alfabetisk innehallsforteckning

Sidmallen Alfabetisk innehallsférteckning ger majlighet att skapa en forteckning 6ver innehéllet
(namnen pa sidorna som lankar) pa hela eller delar av webbplatsen i bokstavsordning.
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S& har skapar du en alfabetisk innehallsférteckning:
1. Markera den sida under vilken den alfabetiska innehéllsfor teckningen ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vilj sidmallen Alfabetisk innehdllsférteckning.

3. Skriv ett namn pé sidan och fyll i lamplig information i faltet Primart innehall (valfritt).
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4, | faltet Visa innehdll frén sida anger du den sida som ska vara startpunkten fér den alfabe-
tiska innehallsforteckningen. Galler det hela webbplatsen markerar du startsidan, om det
exempelvis bara ar nyheter som ska ingad sd markerar du huvudsidan for nyheter.

5. | faltet Teckenuppséattning som anvéands for sidlistning valjer du den alfabetiska ordningen
som listan ska anvinda sig av. Om du inte anger nagot har anvands den férinstéllda ord-
ningen “ABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUVXYZAAD”.

6. Spara och publicera sidan.
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Sidmallen Kalender ger mojligheter att skapa en kalender déar foéretaget/avdelningarna eller grup-
perna kan planera sina gemensamma aktiviteter. Sidtypen Kalender bygger upp grundstommen
och for att lagga in olika handelser skapas undersidor med sidtypen Kalenderhdndelse. Det blir
alltsa en sida for varje hindelse.

En kalender ar alltsd ett exempel pa en listning, dar de olika kalenderhandelserna ar undersidor
till huvudsidan och “behallaren” Kalender. En handelse behéver inte bara vara en enstaka utan
det gér bland annat att stilla in aterkommande héandelser. Standardinstallationen av
EPiServer CMS visar de narmast uppkommande hindelserna pa startsidan.
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S& har skapar du en kalender:

1. Markera den sida under vilken kalendern ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vdlj sidmallen Kalender.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i faltet Primart innehall.
4

| faltet Visa antal dagar i kalendern anger du hur manga dagar som ska visas i kalendervyn.
Kalendern utgdr alltid fran dagens datum och det antal dagar framat som du anger hr.

5. Spara och publicera sidan.
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Kalenderhandelse

Sidmallen Kalenderh&ndelse anvands for att ldgga upp nya handelser i kalendern.
1. Markera huvudsidan for kalendern.

2. Skapa en ny sida och vélj sidmallen Kalenderhandelse. Denna mall dppnas med automatik
om du anvént sidtypen Kalender som huvudsida fér din kalender.

3. Skriv ett namn pa sidan, det 4r denna text som kommer att visas i kalendern.
4. Ange vilken dag och tid aktiviteten startar och slutar genom att vélja Starttid och Sluttid.

5. Om det &r en &terkommande aktivitet anger du vilken dag i veckan som &r Aterkommande
dag. Om du skapar en dterkommande aktivetet maste Sluttiden vara det datum nar aktivi-
teten ska sluta dterkomma. Om du exempelvis ska ha en aterkommande aktivitet varje tis-
dag mellan 9-11 och den ska aterkomma 7 géanger. D4 staller du in Starttiden pa forsta
tisdagen, ex 2005-05-10 9:00. Sluttiden séatts till datumet som &r 7 veckor senare, 2005-
06-21 11.00. Markera &ven veckodag, i detta fall Tisdag.

6. | faltet Primart innehall beskriver du handelsen i detalj. Har kan du lagga in bilder och skapa
lankar och anvanda editorn precis som vanligt.

7. Spara och publicera sidan.
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Nyhetsfunktioner

Nyhetslista

Sidmallen Standardsida kan anvdndas for att skapa olika typer av listningar. Ett exempel &r for att
lista de senaste nyheterna pa en webbplats. Nyheterna som listas ar enskilda sidor. Nyhetslist-
ningen byggs upp genom att man skapar undersidor till en huvudsida fér nyheter baserad pa
mallen Standardsida, som i detta fall fungerar som en Gvergripande “behallare” fér nyheterna.

EPISERVER

Ttart EPiServer OG5 Tramung Technology _ Demonatration

Examples

Create

MNews Technology

S& har skapar du en nyhetslista:

1
2.
3.

Markera den sida under vilken nyhetslistan ska placeras.
Skapa en ny sida och valj sidmallen Standardsida.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information som talar om vad sidan innehaller.
Sidan har tva editorfélt, Primart innehall dar innehallet kommer att visas mitt pa sidan, och
Sekundart innehall dar innehallet visas i hdgerkolumnen.

Véxla over till fliken Avancerad information.

| faltet Hamta listning fran anger du vilken sida som &r huvudsida for de interna nyheterna.
Vanligtvis ar det den sida som du just nu skapar. Varje nyhet skapas sedan under denna
huvudsida for att sedan visas i listan.

| faltet Antal sidor i lista anger du med ett heltal hur manga sidor som ska visas i listan.

Du kan vélja att visa en listning i sidans hdgra kolumn. Vill du att en lista ska visas i den
hogra kolumnen pa din sida, véljer du att fylla i falten Hamta andra listning fr&n och Antal
sidor i lista for andra listan.

Markera alternativet Aktivera prenumeration om du vill att besdkare ska kunna prenume-
rera pa nya och uppdaterade sidor fran nyhetslistningen.

Spara och publicera sidan.

For att nyhetslistningen ska fungera, behdver du skapa undersidor till nyhetssidan ovan. | det fol-
jande beskrivs hur du skapar undersidor i form av enskilda nyhetssidor.
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Nyhetssida

Sidmallen Nyhetssida anvands for att skapa de nyheter som ska visas i nyhetslistan. Sidmallen har
ett editorfalt, ett puff-textfélt och som standard &r sidan dold i menyn.

S& har skapar du en nyhetssida:

Markera huvudsidan for nyheter.

Skapa en ny sida och vélj sidmallen Nyhetssida.
Skriv rubrik pa nyheten i faltet Namn.

Valj datum och tid for att borja och/eller sluta publicera (ej nédvandigt).

o ~ W Do

Skriv en kort fattad inledande text som summerar nyhetens innehéll i faltet Puff-text.
Denna text visas endast i nyhetslistan. Om du inte skriver nagot har, kommer den inle-
dande delen av huvudtexten att visas i nyhetslistan.

6. | faltet Primart innehdll skriver du hela nyhetstexten. Hér kan du formatera texten, ladda in
bilder, skapa lankar och arbeta med tabeller.

7. Ange forfattarnamn i faltet Skribent, detta visas i hogerkolumnen tillsammans med publice-
ringsdatum.

8. Spara och publicera sidan.
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RSS-kéllor

RSS som stér for “RDF Site Summery”, eller “Really Simple Syndication”, &r ett standardformat
som anvénds for att dverfora information mellan webbplatser. Det anvands i forsta hand for att
utbyta nyheter mellan webbplatser. Om du skapar en RSS-kalla av dina nyheter kan andra webb-
platser anropa den sidan for att publicera nyheterna frdn din webbplats pa sin. Du kan ocksa
lasa in nyheter i RSS-format till din webbplats fran externa kallor.

Du kan ha flera RSS-kéllor pa din webbplats. Har du det ar det lampligt att skapa en samlings-
sida for RSS baserad pa mallen Standardsida, och under den lista de olika RSS-kallorna. | det f6l-
jande visas exempel pa hur du kan arbeta med RSS-kéllor i EPiServer CMS 5.

05 v r v it a4 =

S e P

Choose an RSS Channiel

Skapa RSS-kalla

Sidmallen RSS-kélla &r till fér att géra information i EPiServer CMS tillganglig for andra webb-
platser att visa. Denna mall skapar en sida som andra webbplatser kan I&sa och visa. Nar du spa-
rar sidan kommer innehéllet att visas som kod. Den har mallen Gversatter helt enkelt din
nyhetslista exempelvis, till RSS-format.
S& har skapar du en RSS-killa:

Markera den sida under vilken RSS-kéllan ska placeras.

Skapa en ny sida och vélj sidtypen RSS-kélla.

1

2

3. Skriv ett namn pa sidan.

4. | faltet Rubrik for RSS-kélla anger du en rubrik for din RSS-kélla.
5

| féltet Sida for RSS-kélla anger du exempelvis en huvudsida for nyheter. | detta exempel ar
det huvudsidan for en nyhetslistning som redan finns pa webbplatsen.

6. Byt flik till Avancerad information och ange en enkel adress i faltet Enkel adress till sidan,
exempelvis RSS-nyheter, som &r latt for besdkare att lanka till.

7. RSS-information nés ofta via en RSS-symbol pd webbplatsen, vilket gor att RSS-sidan inte
behdver visas i menyn. Om du inte vill att sidan ska visas i menyn pé din webbplats, se till
att Visa sidan i menyer inte dr markerat.
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8. Spara och publicera sidan.
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Lasa in RSS-kélla

RSS fungerar at “bada hallen”, dvs det &r ocksd mojligt att lasa in nyheter i RSS-format till
EPiServer CMS fran en annan webbplats. Om nyheter i RSS-format finns, anger du helt enkelt
sOkvégen till den dnskade RSS-killan. Sidmallen Demosida innehaller ett filt dar du kan ange
sokvag till en extern RSS-kalla. Resultatet blir exempelvis en extern nyhetslistning pa din sida i
EPiServer CMS.
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S& har skapar du en sida som laser in en RSS-kélla:

1. Markera den sida under vilken sidan for att lasa in en RSS-kélla ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vdlj mallen Demosida.

3. Skriv ett namn pa sidan.
4

Byt flik till Avancerad information. | faltet S6kvag till RSS-kélla anger du URL-adressen till den
RSS-kalla som du vill lasa in information fran.

5. Spara och publicera sidan.

Prenumeration

Sidmallen Prenumeration mojliggor for bestkare att fa information om nya och uppdaterade
sidor fran webbplatsen via e-post. Prenumerationsfunktionen bygger pé att bestkaren &r inlog-
gad pa webbplatsen for att kunna vélja att prenumerera. Som redaktor bestammer du vilka
omraden besokarna ska kunna vélja mellan genom att ange att exempelvis nyheter och kalen-
derhdndelser ska omfattas av prenumerationsmdjligheten. Besdkaren kan sedan vélja typ av
information samt tidsintervall fér prenumerationsutskicket.

EPISERVER

St EMServer CM5 5 Trammng Technalody g Dremanstration Search here

Examples
Create

Colaborate

Subscription

S& har skapar du en prenumeration:
1. Markera den sidan under vilken prenumerationssidan ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vélj sidtypen Prenumeration.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i nagot eller bada falten Priméart/
Sekundart innehall.

4, | faltet Startsida for prenumeration anger du startpunkten i tradstrukturen fran vilket syste-
met ska hd&mta prenumerationsinformation.

5. Spara och publicera sidan.
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Ange vilka sidor som ska vara valbara i prenumerationen

Vilken information som besdkaren ska kunna vélja satts i respektive sida. | de flesta mallar finns
ett alternativ som heter Aktivera prenumeration under fliken Avancerad information. Om du mar-
kerar den rutan kommer besokaren att kunna vélja att prenumerera pa information fran den
sidan och dess undersidor. Det innebér att du inte behover aktivera prenumerationen pa alla
sidor. Om du viljer att aktivera den pé& en huvudsida kommer alla nya och uppdaterade sidor
under den sidan ocksa att skickas ivag i prenumerationen.
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Blockera utskick av en viss sida

Alla sidor som skapas och publiceras under en sida som har markeringen Aktivera prenumeration
gar ut i prenumerationsbrevet. Det finns tillfdllen d& man vill skapa en ny sida och publicera den,
utan att den ska skickas ut i ett prenumerationshrev. Genom att vélja alternativet Blockera pre-
numeration for denna sida under fliken Information, férhindrar du att den aktuella sidan skickas ut
i ndsta prenumerationsbrev.

Om du vid ett senare tillfélle vill att sidan ska inkluderas i prenumerationen, avmarkerar du
alternativet Blockera prenumeration for denna sida och markerar alternativet Markera sidan som
andrad och Spara och publicera sidan.

Nar skickas prenumerationen?

Nar en redaktor skapar nya sidor under en sida som ar aktiverad fér prenumeration, kommer
ett e-postmeddelande med lankar till de nya sidorna att skickas till alla prenumeranter. Om en
redaktor uppdaterar en sida och vill att denna ska skickas ut i prenumerationen, maste alterna-
tivet Markera sidan som &ndrad vara markerad innan man sparar och publicerar sidan.

E-postmeddelande skickas ivdg i det intervall som besdkaren har valt att denne vill ha informa-
tionen. Vissa har valt att fa det varje dag och andra en gang per vecka. Rent tekniskt s& hanterar
EPiServer CMS detta med ett sd kallat schemalagt jobb. Det innebér att det finns en process
som med ett visst intervall kontrollerar om det finns nya eller uppdaterade sidor som nagon har
valt att prenumerera pd. Las mer om schemalagda jobb i Administratérshandboken for
EPiServer CMS 5.
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Sidmallen Andrat nyligen skapar en sida som visar information som uppdaterats de senaste tim-
marna i en angiven del av webbplatsens struktur. Alla nya och uppdaterade sidor kommer att
visas i listan. For att en sida ska tolkas som uppdaterad krévs dock att alternativet Markera sidan
som andrad under fliken Information, har markerats for sidan.

EPISERVER

Start EMServer CMS 5 Tramng Technology E Diemonsirabon Seach Bee

Mphabietical inde Changed Recently

Last changed

Sa har skapar du en sida som listar nya och dndrade sidor:

1
2.
3.

Markera den sida under vilken din nya sida ska placeras.

Skapa en ny sida och vélj sidmallen Andrat nyligen.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i faltet Priméart inneh&ll som talar om

vad sidan innehéller.

| faltet Visa sidor fran anger du den sida som utgor startpunkten som du vill att systemet
ska hamta de senaste uppdateringarna ifran. Du kan allts& vélja en enskild del av tradstruk-
turen. Vdlj startsidan om du vill att systemet ska visa uppdateringar for hela webbplatsen.

| faltet Visa sidor som &ndrats de senaste X timmarna anger du hur ofta systemet ska kon-

trollera vilka sidor som skapats eller uppdaterats. Ange tiden i timmar.

Spara och publicera sidan.

© EPiServer AB



26 | Arbeta med mallar i EPiServer CMS 5 R2 - Rev A

i~ PublicTemplates - [PMServer 5.1.477.177 - Windows Internaot [xplorer

G@- | Purpuifapuesrvar it ap. cafonetiljade e . atpncd=151 CIEES . HE

e | eticTmpiates - e 5.1 422122 _ BB -

EPISERVER

O

Fivscxiler Al

F Pierver CM5 5
Traring
e L) [Changed recently
& Exareles S g [2007-10-01 11.42 2
1 Craate hts pubhsarh [ L__]
wm‘“““"“’ Markera sdan som anarad 0
fChared ecends| s sdor £in [t [77E] (|
Bl Dosuments Viga moer som deraty de seneste X 4 |
# Dvents Errengrr o
18] Piwrs Fugrie o sidon {Changed Recently
Privacy [ et el
I B Charral B/ LESESANS A pHE@OREAES
RIS Wiy ol Wi
Search Headng 1 4
Saeneg [ This page displays 2 list of pages that has been changed in the past X heurs.
] T shere
‘Saandard page
Saartpage -
[ Colsberale
¥ Egage
[ DmanEtraban
bt
Sl Bfhrmt
[ 6| seven a

© EPiServer AB



Arbeta med innehéllet | 27

Arbeta med innehdllet

Bildspel

Sidmallen Bildspel anvénds for att skapa en serie av sidor i EPiServer CMS som visas som ett
rullande bildspel. Huvudsidan for bildspelet skapas med mallen Bildspel, men de sidor som ska
ingd i bildspelet kan vara skapade med vilken mall som helst. | detta exempel anviands mallen
Standardsida for bildsidorna. Varje bild i bildspelet utgdér en egen sida, som alla ligger samlade
under huvudsidan, vilken utgor “behéllaren” for bilderna. Bildspelsfunktionen ar ett annat av
ménga exempel pa hur listningar kan anvandas i EPiServer CMS.

EPISERVER 115 5

Sart EPiServer CMS 5

= Examples Start / Dxamples

Create
alghabetical index
Calendar
Chamged recently

Events
Kews
RES Channals
RES Vigwer
Sanrch

Hhde shaw
Standard page
xart page -»

Collabarate

Engags

S& har skapar du ett bildspel:
Markera den sida under vilken bildspelet ska placeras.
Skapa en ny sida och vélj sidmallen Bildspel.

Skriv ett namn pa sidan.

> W

| faltet Hamta bildspel fran anger du vilken sida som &r huvudsida for bildspelet. Alla de
sidor som ska visas i bildspelet, ska placeras under denna huvudsida.

5. | faltet Visa antal sidor i bildspel anger du med ett heltal hur manga av undersidorna som
ska visas i bildspelet.

6. | faltet Antal sekunder som varje sida ska visas anger du med ett heltal hur manga sekunder
varje sida i bildspelet ska visas.

7. Spara och publicera sidan.
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Flashfilm

| detta exempel anvands sidmallen Demosida for att visa flashfilmer pd en webbsida i
EPiServer CMS. Den har mallen ar ett enkelt exempel p& hur flash kan anvindas ihop med
EPiServer CMS. Det finns méanga bra exempel pa hur EPiServer CMS ar motorn i webbplatser
som nastintill enbart bestér av flash. Sjilva flashfilmerna skapas inte i EPiServer CMS, men text
och bildinnehall kan underhallas fran olika falt i EPiServer CMS.

5 wegout  [B REs Channals =8 Snaman

Troming | Techoology R Focmanstratic v
= Examples Star / Examgles / Engage / Flash page
Creaté 1 ]:
e o
Flash page . -
Collaborate p = The weather tomarroe?
Below you see an example of how exsy it is to integrate a Flash )
Engaga chject om an EFiServer page Q) Very goed
W Flash page 'CJ!’.i-L-'.w; )
Mxed Cortent O Xormal
Faral Q) Xt good
iate {1 Bad

S& har skapar du en sida som visar en flashfilm:
1. Markera den sidan under vilken sidan med flashfilmen ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vélj sidmallen Demosida.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i nagot eller bada falten Priméart/
Sekundart innehall.
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4. Byt flik till Avancerad information. | faltet Sékvag till flashfilm anger du sékvégen till den
flash-film som ska visas. Flash-filmen méste finnas i filhanteraren i EPiServer CMS.

5. | falten Hojd-/Bredd pa flashfilm anger du hojd och bredd pa flashfilmen i pixlar.

6. Spara och publicera sidan.
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Videospelare

Sidmallen Videospelare anvdnds for att skapa sidor dér du vill kunna spela upp filmer i
EPiServer CMS. Denna sidmall ar ett enkelt exempel pé hur du kan arbeta med videofunktiona-
litet i EPiServer CMS, det finns manga mojligheter inom detta omrade.

Filmen som skall visas maste vara férberedd (i detta exempel anvéands .flv-format) innan du lag-
ger in den i EPiServers CMS filhanterare. Filmfilen pekas sedan ut i sidan Videospelare.

S& har skapar du en sida fran vilken du kan spela upp en videofilm:

Markera den sida under vilken videospelaren ska placeras.

Skapa en ny sida och valj sidmallen Videospelare.

Skriv ett namn pa sidan och fyll eventuellt i lamplig information i faltet Priméart innehall.

| faltet Videofil pekar du videofilen som ska spelas.

o > W DdoE

Spara och publicera sidan.

Dokumentlista

Sidmallen Dokumentlista anvands for att skapa en lista dver dokument som publicerats fran
Microsoft Office. Denna funktion gér det mojligt att enkelt underhalla listor med dokument dar
besdkaren dels kan lasa dokumentet i sitt original och dels ldsa en HTML-version av dokumen-
tet. Det gor det praktiskt for anvandare som inte har MS Office installerat pa sin dator.
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Sidan Dokumentlista utgér huvudsidan for dokumentlistningen. Listan skapas sedan av att redak-
torer publicerar sidor fran MS Office som undersidor till denna sida.
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S& har skapar du en dokumentlista:
1. Markera den sida under vilken dokumentlistan ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vdlj sidtypen Dokumentlista.

w

Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i négot eller bada falten Priméart/
Sekundart innehall.

4. | faltet Startsida for dokumentlista anger du vilken sida som ska vara huvudsida fér doku-
mentlistan, dvs sidan under vilken alla dokumentsidorna ska ligga for att visas i listningen.

5. Spara och publicera sidan.
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Dokumentsida

Sidmallen Dokumentsida anvénds for att skapa en webbsida av ett dokument som publicerats
fran Microsoft Office. Observera att i dessa exempelmallar ar sidmallen Dokumentsida endast
tillganglig nar du publicerar ett dokument inifran Microsoft Office. Du kan alltsa inte skapa en
sida med denna sidmall i redigeraldget i EPiServer CMS. Lds mer om hur du publicerar doku-
ment fran Microsoft Office i Redaktérshandboken fér EPiServer CMS 5.

S& har skapar du en dokumentsida genom publicering fran Microsoft Office:

1. Dokumentet skrivs i MS Office och méste sparas forst innan det kan publiceras.

2. Vdlj Publicera till EPiServer CMS i verktygsfaltet fér MS Office.

3. Dialogrutan for att publicera till EPiServer CMS Oppnas. Alla de webbplatser som du kan
publicera till visas med sin tradstruktur. Valj den sida i strukturen som ar skapad pa mallen
Dokumentlista (se ovan). Valj Nasta.

4. Ange namn pa sidan samt publiceringsdatum. Namnet pa sidan hamtas automatiskt fran
dokumentets namn, men du kan &ndra det om du vill. N&r du fyllt i falten, valj Nasta.

5. Sidan filtreras och konverteras. Valj Spara och visa for att forhandsgranska sidan i

EPiServer CMS.

6. En forhandsgranskning av sidan visas och du kan nu vélja att Publicera sidan.

Efter att du publicerat sidan, kan du n& den inifrdn EPiServer CMS, dar du kan bestamma hur du
ska hantera dokumentet som &r kopplat till sidan.

7. SOk upp sidan i tradstrukturen i EPiServer CMS och dppna den for redigering.

8. | faltet Sokvag till dokumentet visas sokvagen till originaldokumentet som kopieras fran sin
ursprungsplats till webbservern.
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9. Med alternativet Ladda upp fullstandig HMTL-version samt kalldokument anger du om bada
dessa ska laddas upp till sidans katalog.
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Med sidmallen Fillistning kan du skapa en sida som visar alla filer och kataloger i en katalog pé
webbservern. Den hdr mallen &r anvdndbar om man vill géra blanketter, produktblad eller lik-
nande tillgdngliga i dokumentform. D& behdver man inte skapa lankar i editorn till alla doku-
menten, dessa placeras istéllet i en viss katalog som pekas ut. Mallen fillistning skapar sedan
l&nkar till dokumenten i katalogen. Behdver man lagga till fler dokument, laddar man bara upp
dessa till katalogen.
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S& har skapar du en fillista:
1. Markera den sida under vilken fillistan ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vélj sidmallen Fillistning.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i nagot eller bada falten Priméart/
Sekundart innehall, ange exempelvis vad som listas pé sidan.

4, | faltet Sokvag till katalog som ska visas anger du katalogen for vilken innehallet ska visas.
5. | faltet Sortera filer efter véljer du hur listan ska sorteras.

6. Spara och publicera sidan.
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Kollaborativa funktioner

Forum

Sidmallen Forum anvands for att bygga upp diskussionsforum pé webbplatsen. Bestkarna kan
enkelt vara delaktiga i diskussionen direkt frdn webbplatsen. De kan skapa egna inlagg och svara
pa andras. Diskussionsforum kan se ut pd manga olika satt, mallarna i detta exempel ar avsedda
att demonstrera grundfunktionalitet for diskussionsforum.
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Diskussionen byggs upp som en tradad diskussion, dar alla inlagg ligger som undersidor till en
“traddbehallare”. Tradbehallarna skapas nir forumsidan skapas. | denna exempelmall kan du som
redaktér &ven vélja om det ska vara mojligt att skapa underforum till ett huvudforum. Forum
byggs ofta i en hierarkisk struktur, med en huvudsida, och under den flera forum och undefo-
rum med sina diskussionstradar.
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S& har skapar du ett forum:

Markera den sida under vilken diskussionsforumet ska placeras.

Skapa en ny sida och valj sidmallen Forum.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i faltet Primart innehall.
Markera faltet Tillat tradar i detta forum om du vill att forumet ska innehélla tradar.

Markera faltet Tillat underforum i detta forum om du vill att underforum ska kunna skapas.

o g~ W Do

| faltet Detta forums ikon anger du en ikon som ska visas som symbol for forumet. lkonen
maste finnas i filhanteraren i EPiServer CMS.

7. | faltet Antal poster i en kanal anger du hur manga poster som ska inkluderas i utskicket for
exemeplvis forumbevakning via RSS, om du anvander denna funktion pa din webbplats.

8. Falten Behdllare for aktiva tradar, Behallare for arkiverade tradar och Behallare for klistrade
trddar skapas automatiskt nar du sparar sidan och véljer “Konfigurera automatiskt”.

9. Spara och publicera sidan.

10. Tryck pa “Konfigurera automatiskt” for att fardigstalla konfigureringen av forumstrukturen.
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Réttigheter for att skapa inlagg

Forum fungerar ofta s& att man som icke-inloggad besokare kan lasa foruminldgg, men maste
vara registrerad och inloggad pa webbplatsen for att kunna skapa inlagg och delta i diskussioner.

For att dina bestkare da ska kunna skapa inlagg i forumet maste rattigheterna pa sidan andras.
Om dina besokare maste vara inloggade pa webbplatsen, kan besdkarna fa skapa, andra och
radera inldgg. Om dina besokare ar inloggade, maste den grupp som de tillhdr ha rétt att Lasa,
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Skapa och Publicera information pa sidan. Om du &ven vill att de ska kunna &ndra och ta bort
sina egna inlagg ska anvandare Creator har ratt att Lasa, Andra, Radera och Publicera.

Om dina bes6kare inte behover vara inloggade for att publicera innehdll, ska gruppen Everyone
ha rattigheter att Lasa, Skapa och Publicera pa sidan.

Andra réttigheter p& huvudsidan pa diskussionsforumet genom att vilja verktyget Rattigheter i
verktygsmenyn. L&s mer om rattigheter i tradstrukturen i Redaktdrshandboken, eller kontakta din
systemadministrator.

Bloggar

En blogg ar en webbsida med personliga inlagg i dagboksform. Manga anvéinder bloggen for att
kommentera handelser den senaste tiden, privat eller professioniellt. En blogg uppdateras med
nya inlagg relativt ofta, allt fran flera gdnger om dagen till flera ganger i veckan.

| det har exemplet skapas bloggsidorna inifran redaktorsgranssnittet i EPiServer CMS. Det vanli-
gaste ar dock att redaktdren skapar blogghuvudsidan och ger réttigheter till en grupp av beso-
kare som ska kunna skapa och hantera personliga bloggar frén visalaget i EPiServer CMS. Ovriga
besokare kan sedan lasa och kommentera inldgg i de olika bloggarna.

Huvudsida fér bloggar

Huvudsidan &r den sida under vilken alla personliga bloggar kommer att ligga. P4 huvudsidan
visas de senaste inldggen, med bild pa bloggaren och lank till varje enskilt inlagg. Du kan dven se
datum fér inldgget, eventuell kommentarer samt sk “tags”, vilket &r ett sdtt att markera vilket
amne som for tillfallet 4r hogaktuellt bland inlaggen. Arkiverade blogginldgg visas ocksa. Huvud-
sidan for bloggar skapas i detta exempel med mallen Start teamblogg.

EPISERVER

Start FhSenner CM5 5 Trairing

Ccreate
S Thils is am axampls of how to craate blsay In EPiSarTer CALS, You

Archive
Callaborate

Imaging in EPiServer Tag cloud
CMS ESiServer CM5 [maging

- Working with EPiServer
CMS

- Hary Smith

S& har skapar du en huvudsida for bloggar:
1. Markera den sida under vilken huvudsidan for bloggar ska placeras.

2. Skapa en ny sida och vélj sidmallen Start teamblogg.
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3. Skriv ett namn pé sidan och fyll i lamplig information i faltet Primart innehall.

4. | faltet Langd pa summeringstext anger du det maximala antalet tecken som varje bloggin-
lagg far ha i listningen pa din huvudsidan.

5. | faltet Max antal indgg anger du hur manga inlagg at gangen som ska visas i listan pa
huvudsidan.

6. | faltet Hur gamla inldgg som listas anger du hur gamla inldggen kan vara innan de tas bort
frén listan pd huvudsidan (ange varde i antal dagar).

7. Spara och publicera sidan.
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Réttigheter att skapa bloggar

For att dina besokare ska kunna skapa bloggar méste rattigheterna pa sidan andras. Om dina
besokare behover vara inloggade, maste den grupp som de tillhor ha ratt att Lasa, Skapa och
Publicera information pa sidan. Om dina besokare inte behdver vara inloggade, ska gruppen Eve-
ryone ha réttigheter att Lasa, Skapa och Publicera pa sidan.

Andra rattigheter pa huvudsidan for bloggar genom att vilja verktyget Réttigheter i verktygsme-
nyn. Ld&s mer om det i Redaktdrshandboken eller kontakta din systemadministrator.

Skapa en personlig blogg

Hir skapas en personlig blogg inifrdn redigeralaget i EPiServer CMS genom att anvanda sidmal-
len Start personlig blogg. Denna sidmall dppnas automatiskt nér du skapar en ny sida under
huvudsidan for bloggar.
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S& har skapar du en personlig blogg:

1.

Markera huvudsidan for bloggar och skapa en ny sida. Sidmallen Start personlig blogg kom-
mer att dppnas.

Skriv ett namn pa sidan och fyll i information i faltet Personlig information. Denna informa-
tion utgdr bloggarens personliga profil och visas tillsammans med en eventuell bild.

| faltet Bloggarens namn anger du namnet pa bloggaren.

Om du vill kan du ladda upp en bild pa bloggaren i faltet Bild pa bloggaren. Bilden méste
finnas i EPiServer CMS filhanterare och hamtas darifran.

Markera faltet Hindra kommentarer fran anonyma besgkare om du vill att endast inloggade
besdkare ska kunna kommentera dina blogginlagg.

| faltet Langd pa summeringstext anger du det maximala antalet tecken som varje bloggin-
lagg far ha i listningen pa din personliga bloggsida.

| faltet Max antal indgg anger du hur manga inlagg at gdngen som ska visas i listan pa din
personliga bloggsida.

Spara och publicera sidan.
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Skapa ett blogginlagg

| mallexemplet har skapas ett blogginlagg inifran redigeralaget i EPiServer CMS genom att
anvanda sidmallen Blogginldgg. Denna sidmall dppnas automatiskt nar du skapar en ny sida i
strukturen under en personliga blogg baserad pa sidmallen Start personlig blogg.
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S& har skapar du ett blogginlagg:
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1. Markera den personliga bloggsidan under vilken inldgget ska géras och skapa en ny sida.
Sidmallen Blogginldgg kommer att éppnas.

2. Skriv ett namn pa sidan, detta blir blogginlaggets rubrik, och fyll i texten for inlagget i faltet
Priméart innehall.

3. Du kan mérka eller “tagga” ditt blogginldgg genom att ange nya taggar i faltet Valda taggar.
Du kan ocksa valja befintliga taggar i listan under Befintliga taggar, tryck Lagg till for att
addera taggar fran listan till de redan valda taggar for ditt inlagg.

4. Spara och publicera sidan.
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Ett arbetsrum &r en area pa webbplatsen, dar en grupp av anvandare kan dela information.
Arbetsrum &r ofta slutna, dvs inte &tkomliga fér anvandare som inte & medlemmar i arbetsrum-
met. Varje arbetsrum har en administratér som bjuder in medlemmar och ger dem réattigheter
att arbeta med innehallet. Arbetsrummen i detta mallexempel innehaller enkel funktionalitet for
att hantera nyheter, kalenderh&ndelser och filer inne i sjélva arbetsrummet.
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Huvudsida for arbetsrum
Huvudsidan for arbetsrum skapas i detta exempel med sidmallen Lista av oo
arbetsrum. Nar huvudsidan satts upp, behdver du aven skapa en sida dar b " — "’5
 Stardard workreem
du lagger upp sidmallarna for arbetsrummen som undersidor. Denna R TR —
"behallare” for arbetsrumsmallar pekas sedan ut nar du skapar huvudsi- : :_:_:, L
dan, och mallarna hamtas darifrdn nar anvindarna skapar nya arbetsrum. Calerdar
| det har exemplet finns det mallar for ett standardarbetsrum, med funk- o
tionalitet for nyheter, kalender och fildelning, och ett forenklat arbets- Manage Meshers

B My Workroom [3

rum med funktionalitet endast for att dela filer.

S& har skapar du en huvudsida for arbetsrum:
1. Markera den sida under vilken huvudsidan for arbetsrum ska placeras.
2. Skapa en ny sida och vélj sidmallen Lista av arbetsrum.

3. Skriv ett namn pa sidan och fyll i lamplig information i faltet Priméart innehall Observera att
texten i detta faltet kommer att visas i hogerkolumnen.

4. | féltet Arbetsrumsmallar pekar du ut den sida under vilken tillgdngliga arbetsrumsmallar
finns. Eftersom faltet Arbetrumsmallar méste ha ett varde, kan du behdéva gora detta i tva
steg. Forst kan du peka ut den aktuella sidan som behallare, darefter skapa den “riktiga”
behallaren for mallarna, och sedan ga tillbaka till huvudsidan och peka ut den riktiga behal-
larsidan.

5. Spara och publicera sidan.

Rattigheter i arbetsrummet

Vanligtvis delegeras ansvaret att skapa och administrera arbetsrum till grupper eller individer
inom organisationen. Det gbérs genom att ge dessa rattigheter att l4sa, skapa och publicera
information p& huvudsidan till arbetsrummet. Vanligtvis tar man aven bort rattigheterna for van-
liga redaktorer och administratdrer for att dessa inte ska kunna &ndra i arbetsrummen via redi-
geraldget. Lds mer om rdttighetshantering i Administratérshandboken for EPiServer CMS.
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For att dokumenthanteringen ska fungera, krdvs att administratéren av arbetsrummet har réttig-
heter att lasa, skapa, &ndra och radera kataloger i filhanteraren. Aven har 4r det vanligt att man
plockar bort réttigheterna for redaktdrer och administratdrer. Instéliningar for arbetsrummen
uppdateras i de flesta fall fran visalaget av den som &r administrator for arbetsrummet.

Réattigheten att administrera ett arbetsrum kan ges till grupper eller individer inom organistatio-
nen. | ett arbetsrum finns det tre olika roller som har olika réttigheter. En administrator av
arbetsrummet (oftast den som skapar rummet) ar den som bestdmmer vilka som ska vara med-
lemmar i arbetsrummet och vilken roll de ska ha.

Skapa ett arbetsrum

Leget [ H88 Channels (= Siama
EPISERVER
Stant EPiServer CMS 5 Trasung Technolagy m Demunstration -
Cramples T ma—— NUR erae——
Creata My Warkrooms Add
About
Collaborate EIF_-, EPiServer CMS yaery EE My Weorkrgom Workrooms

TR

Faruimd

Arbetsrummen i det har exemplet skapas ifrdn visalaget i EPiServer CMS, via huvudsidan for
arbetsrum, som ar baserad pa sidmallen Lista av arbetsrum. Nar anvdndaren valjer att skapa ett
arbetsrum, byggs automatiskt en sidstruktur upp med grundfunktionalitet for arbetsrummet. Du
kan vdlja mellan att skapa ett standardarbetsrum med all funktionalitet, eller ett forenklat
arbetsrum bara for fildelning.

S& har skapar du ett arbetsrum:

1. Valj visaldget i EPiServer CMS och ga till huvudsidan for arbetsrum. Valj Lagg till for att
skapa ett nytt arbetsrum.

2. Ange ett namn for arbetsrummet i féltet Namn.

3. Vélj typ av arbetsrum, standard eller férenklat, i faltet Valj mall.

4. Vdlj Skapa for att skapa arbetsrummet.

EPISERVER
FRerver CME S Training  Techaclagy  EDRMEIERS  Demenstration -
Examples et /| Hcmeng
Craeate TEa08 Yo J
About
Colaborats Mami: | A il worknoden P )
Workrooms
Standard workroom ¥ tut £t
Slandad workroom r
Simplis wiitkroom

Funktioner i arbetsrummet

De olika funktionerna i arbetsrummet hanteras i detta exempel fran visalaget i EPiServer CMS.
Vad anvandarna far gora styrs av de rattigheter som administratoren av arbetsrummet har till-
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delat anvandarna. Arbetsrummet innehaller funktionalitet for nyheter, kalender, filhantering och
medlemshantering. Administratéren bestdmmer vilka av dessa funktioner som ska vara tillgdng-
liga i arbetsrummet.

Oversikt

Oversiktssidan visar en beskrivning av arbetsrummet och listar de senaste nyheterna och aktu-
ella kalenderhandelser for arbetsrummet. De senaste uppladdade dokumenten visas ocksd. Om
du &r administrator ser du ocksad en knapp Andra for att dndra beskrivningen pa sidan.

i Logout [ #3S Channals =8 Sitemas

EPISERVER 15 5

Traming  Technology : . |

= ERServer CMS users Start Cellaberate | Workroams [ DPiGerver CMS users
News g i1 Recent files

Calendar

EPiServer CMS users

gryer CME aiers

File Manager

Sattings

Manage Members

JSar franing
19 Aug o008 13700 = 15200

Nyheter

Nyheter skapas genom att valja Nyheter i arbetsrummets navigering, och sedan vélja Lagg till.
Ange en rubrik for nyheten, skriv in nyhetstexten och vdlj Spara. De senaste nyheterna kommer
att listas mitt pa arbetsrummets dversiktssida.

= BEhServer CMS wkers stact / Doamples / Collaborate
News FEALE NEwWS Do L
Calendar Titke

Ancaher news

File Manager

Settngs

CEE TEXT SF YOuY ReVE piless Rers in

Manage Members

BT

Kalender

Kalenderhéndelser skapas genom att vélja Kalender i arbetsrummets navigering, och sedan vilja
Lagg till. Ange en rubrik fér handelsen, skriv in en [&mplig text, ange en start-/sluttid och valj
Spara. Aktuella hiandelser listas nederst till héger pa arbetsrummets Gversiktssida.
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4l togout [ RES Channals | 5@ Sitemsp

ﬁ Demonstration
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Calendar L
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Cettings
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Filhantering

Filer hanteras genom att vélja Filhantering i arbetsrummets navigering. Du kan skapa kataloger
genom att vdlja Lagg till katalog, eller ladda upp filer genom att valja Lagg till fil, i verktygsraden.
Vidare kan anvdndare checka ut ett dokument, uppdatera det och sedan checka in det igen,
precis som i filhanteraren i EPiServer CMS. L&s mer om hur filhanteraren fungerar i Redaktérs-
handboken. Nyligen uppladdade filer listas 6verst till hoger pa arbetsrummets Gversiktssida.

A Lageve [ mos channals B Shemas

Training Technology Demaonstration w
= EPiSerser CMG users Stait [ Expimgles [ Collsborate / Workroorms / Fils Manbe
e = le 2 @ 0 + B & X
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Settings ¥ Add file

Manage Members Choose a file[C-\Dotuments and Settind[ Browse..
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3 Erogiest dopemantsion

1 Ugar maruess

Instéllningar

Installningar hanteras genom att vélja Instéliningar i arbetsrummets navigering. Under install-
ningar kan du vélja vilka funktioner som ska vara tillgdngliga i arbetsrummet genom att markera
Nyheter, Kalender, Filhantering och/eller Medlemshantering, och sedan Spara.
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Medlemshantering

Medlemmar hanteras genom att vélja Medlemshantering i arbetsrummets navigering. Du som
administratér kan valja Lagg till pd sidan for medlemshantering for att lagga till medlemmar i
arbetsrummet. Genom att vélja Redigera, kan du dven &ndra status fér befintliga medlemmar.

EPISERVER

FPServer CMS 5 Traming Technalogy “ Diemonstration o

= FRiServer CMS LUSers Srart [ Examgles [ Collsborate [ Werkraoms / Manasge Members

Naws Werkroom members
Calendar Memhershin status User name  E-mal address
File Managear

Setings

Manage Members

Medlemmar i ett arbetsrum kan ha tre typer av status: administratér, medlem med lasrattigheter,
samt deltagande medlem.

Administratéren kan lagga till ny medlemmar, dndra deras status, andra instéllningar fér arbets-
rummet, skapa och dndra nyheter och kalenderhdndelser samt arbeta med filhantering.

Medlem med lasréttigheter kan l&sa informationen och arbeta med filhantering i arbetsrummet,
men kan inte skapa eller &ndra nyheter eller kalenderhé&ndelser.

Deltagande medlem kan ldsa, &ndra och skapa nyheter och/eller kalenderh&ndelser, samt dven
arbeta med filhantering och uppdatera beskrivningsinformation for arbetsrummet.

Nar du som administrator lagger till nya medlemmar, véljer du vilken status de ska fa i arbets-
rummet. Né&r du lagger till medlemmar, kan du soka bland anvéndare i EPiServer CMS databas.
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