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Tietoja naista ohjeista

N&ma ohjeet on tarkoitettu EPiServer CMS:n ja EPiServer OnlineCenterin kayttajille kayttajaroolien
mukaisesti.

EPiServer-ohjeen kayttaminen

EPiServer CMS:ssd on selainpohjainen ohjetoiminto. Ohjeen aiheita kdytetddn OnlineCenter-
paavalikon kautta. Valikko on aina nakyvissa EPiServer CMS -sivujen yldreunassa. Napsauta valikon
yldosassa olevaa ?-kuvaketta ja valitse tuote, johon liittyvia ohjeita haluat ndhda. Etsi tarvitsemasi
ohjeaihe.

2] Lisdksi EPiServer CMS:ssd on kaytettdvissa tilannekohtainen ohjetoiminto. Napsauta
muokkaus- tai hallintatilassa Ohje-painiketta. Esiin tulee ohjeikkuna.

Voit my6s valita verkko-osoitteen webhelp.episerver.com.

Oletetut tiedot ja taidot

Taman julkaisun lukijana sinulla oletetaan olevan hyvat tiedot ja taidot seuraavista aihepiireista:

e Windows-vakioymparistd

e Perustason tekstinkasittelytaidot (verkkojulkaisutaitoja tai HTML-tuntemusta ei tarvita)

EPiServer World -verkkoyhteisd

EPiServer World on verkkoyhteisd, josta I0ydat uusimmat tuotetiedot. Se on avoin yleisélle,
yhteistyOkumppaneille, asiakkaille ja kaikille niille, jotka kayttdvat EPiServer- tuotteita, kuten
toimittajille, sivustojen yllapitajille, sivustojen omistajille ja kehittdjille. Tastad voit ladata koneellesi
materiaalia, osallistua keskusteluihin, lukea artikkeleita, saada tukipalveluja jne. jne. Kirjaudu toki
jaseneksi.

Tekijanoikeusilmoitus
Copyright © 1996-2011 EPiServer AB. Kaikki oikeudet pidatetaan.

Siséaltvon ei saa tehda muutoksia ilman lupaa eikd sen osia saa kopioida luvattomasti. Koko julkaisua
voi vapaasti levittdd digitaalisessa tai painetussa muodossa kaikille EPiServer-ohjelmiston kayttdjille.
Emme ota vastuuta tdman julkaisun sisdlléssad olevista mahdollisista virheistd tai puutteista.
Pidatdmme oikeuden muuttaa toimintoja ja teknisia jarjestelmavaatimuksia. EPiServer on EPiServer
AB -yrityksen rekisterdity tavaramerkki.
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EPiServer OnlineCenter

EPiServer OnlineCenter on tarkein reitti EPiServer CMS -alustaan ja siihen liittyviin moduuleihin.
OnlineCenter tarjoaa yleiskuvauksen sivustostasi ja helpon péasyn kaikkiin integroituihin
moduuleihin. Niitd voidaan kayttdd OnlineCenterin ylavalikon kautta. Lisdksi voit mukauttaa
OnlineCenterin tarpeisiisi sopivaksi ja lisdtd oman "pienoisohjelmasi" kojelautaan pikavalinnaksi.
Pienoisohjelmilla voidaan seurata sivuston tapahtumia, esim. ndyttdd viimeksi muutetut sivut tai
rekisterditymiset lomakkeelle. OnlineCenterin avulla olet aina ajan tasalla sivuston tapahtumista!

OnlineCenterin kaksi pddosaa ovat:

e Ylimpana globaali navigointi sivuston integroitujen moduulien pikavalintaa varten.

o Sivuston kojelauta sivustoa koskevien tarkeiden tietojen koostamista ja nayttdmista varten.
Sivuston kojelauta on mukautettu ja se nayttaa erilaiselta eri kayitajille heidan tekemistdan
sisaltdévalinnoista riippuen.

Globaali Navigointi

EPiServer OnlineCenterin ylavalikosta I0ytyy globaali navigointi. Sieltd 16ydat kaikki sivustoon
integroidut eri moduulit, esim. EPiServer- yhteisdn tai kolmannen osapuolen tuotteet, jotka on
integroitu jarjestelmasi EPiServer CMS -alustaan. Valitsemastasi moduulista riippuen toisen rivin
alavalikko nayttaa erilaiselta ja sisaltaa tietyn moduulin ndkymat ja toiminnot. Esimerkiksi EPiServer
CMS:n tapauksessa paaset suoraan muokkaus- ja hallintatiloihin napsauttamalla "CMS".

Edit Mode Admin Mode Reports Visitor Groups

Sivuston kojelauta

Sivuston kojelauta kokoaa ja nayttaa tarkeita tietoja sivustosta. Kojelauta on myds lisdosa-alue, jossa
voit lisdtd mukautettuja pienoisohjelmia ndyttdéksesi korkean tason tietoa tai luodaksesi pikavalintoja
yleisiin tehtdviin tai usein kaytettyihin toimintoihin. N&itd voivat olla esimerkiksi viimeksi muutetut
sivut, tehtavat, muistiinpanot tai muut sivuston toiminnot.
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Kojelaudassa on seuraavat osat:

e Vililehdet. Voit luoda erilaisia ndkymia esimerkiksi myynti- ja markkinointihenkildston
tarpeisiin tai sivuston vastuuhenkil6ita varten.

o Vybhykkeet. Voit muuttaa kojelaudan ulkoasua ja jarjestaa tiedot haluamallasi tavalla.
Vybhykkeet jakavat kojelaudan vélilehdet valintasi mukaan yhteen, kahteen tai kolmeen
sarakkeeseen. Vélilehtid on aina kdytettavissa vahintaan yksi, ja ensimmaisessa
oletusvélilehdessa on kaksi saraketta.

e Pienoisohjelmat. Voit luoda ndyttddn omia kohteitasi, esim. luettelon viimeksi muutetuista
sivuista, uutisluettelon tai pikalinkkeja.

OnlineCenter-kojelaudan kayttaminen
Kirjauduttaessa sivustoon OnlineCenter-kojelautaan voidaan siirtya
valitsemalla néaytt6tilassa Kojelauta hiiren kakkospainikkeella & On-page Edt
avattavasta valikosta. B tew Page

E Cuick-zdi

Voit siirtyd OnlineCenteriin myds EPiServer CMS -muokkaustilasta
valitsemalla Kéynnisté-valilehti globaalissa navigoinnissa.

EPiServer OnlineCenterin valikko
EPISERVER & ? + QA MarySmith~ Q

u* Refresh

Naytossa oikealla ylh&éalla oleva OnlineCenter- valikko sisaltaa Diaable Meny

seuraavat valinnat:

EPiServer-logoa napsauttamalla siirrytdan sivustolle www.episerver.com.

o Napsauttamalla silman kuvaa siirrytdén sivuston katselutilaan.
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e Napsauttamalla symbolia ? avataan vetovalikko, jonka kautta pdastaan jarjestelman
moduulien verkko-ohjeeseen.

e Jérjestelmanvalvoja-valinnan kautta siirrytdan jarjestelman eri moduulien asetuksiin, mukaan
lukien EPiServer CMS -alustan osat ja Microsoftin lisdohjelmat. Taman valinnan avulla voit
myds kirjautua ulos OnlineCenterista.

e Napsauttamalla suurennuslasin kuvaa oikealla puolella voit siirtyd OnlineCenterin
hakutoimintoon.

Haku EPiServer-tuotteista
EPiServer OnlineCenterissa on edistynyt hakutoiminto,

jonka avulla sivuston kaikkien integroitujen moduulien revrrEr [ search |
sislléssa voidaan tehdd hakuja. Etsi-painike sijaitsee Jump o Erten.
OnlineCenterin oikeassa yldkulmassa. Fites Elsample document doc - of the f
Page = Editor Mews in EPiServer CMS 6 -
Hakea voidaan tietyn nimisia sivuja, mutta myds sivuja, EFiServer CMS 6 ar har - Nas
jotka sisaltavét tietyn tekstijonon. Tdméa tarkoittaa sita, N ety et 8
ettd jos sivun nimi tai tunnistenumero on unohtunut, o e pmemen
mutta tekstin ensimmaiset rivit eivat, sivu on helposti T'"*f"‘-"”"ﬂjﬂ"_"- ;
haettavissa. Voit myds tehda haun sivuston tiedostoissa. ::;HWEI S

Start - W
Valittaessa linkki hakutulosluettelosta nayttéon tulee
sivua koskevaa tietoa, joka auttaa tunnistamaan oikean
kohteen. Kohteeseen, esim. EPiServer CMS -sivulle, siirrytddn napsauttamalla linkkia.

Hakuvalinnat voidaan maarittda EPiServer CMS:n hallintatilassa.

Search Configuration

Itis possible to configure different search providers for the modules in your website implementation. A
search provider can be for instance pages, files, categories, forums or page types. The standard
installation of EPiServer CMS comes with two search providers, Pages and Files. To configure
additional search providers for your website, check with your system administrator and refer to the
technical documentation for OnlineCenter on world.episerver.com.

You can decide which search providers you want to enable, and the order in which they will appear in
the search hit list. To access these settings, switch to the EPiServer CMS Admin mode and select
Search Configuration under the Config tab. The following options are available for a standard
installation of EPiServer CMS:

e Jump to -selecting this option will make it possible to jump from the search hit list directly to
menu alternatives matching your search criteria.
e Pages - selecting this option will allow for search in pages on the website.
e Files - selecting this option will allow for search in files on the website.
You can drag and drop the search provider options to change the order between them. This will

control the order in which the results will be displayed in the hitlist. Clearing a checkbox will disable
this search provider option. Select Save to save your changes.

Copyright © EPiServer AB
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EPiServer OnlineCenterin kaytto

EPiServer OnlineCenter on tarkein kulkureitti sivustollesi, ja sen kautta paasee EPiServer CMS:&4n ja
integroituihin moduuleihin ja jarjestelmiin. Sen liséksi, ettd OnlineCenterin avulla valvotaan sivustoa,
sita kaytetddn mm. seuraaviin tehtaviin:

e Valilehtien luominen - lisddminen, muokkaaminen ja poistaminen.

e Pienoisohjelmien luominen - lisddminen, muokkaaminen ja poistaminen.

o Kojelaudan jarjestdminen - kohteiden sijoittaminen haluttuihin paikkoihin, sarakkeisiin ja
valilehtiin.

Valilehdet

Vililehtien avulla jarjestetddn OnlineCenterin sisdltdmaa tietoa. Voit luoda omia valilehtidsi ja lisata
haluamiasi pienoisohjelmia. Voit luoda esimerkiksi yhden vélilehden markkinointitimid ja toisen
tuotteen toimittajia varten, jolloin kummallakin ryhmélla on kdytettdvissédn omat pienoisohjelmansa.
Voit mukauttaa jokaisen valilehden ulkoasua maarittamalla sarakkeiden maaran tietojen nayttamista
varten. OnlineCenterin yleiskuvauksessa on aina kaytettdvissa ainakin yksi oletusvalilehti.

Diefait || Edeers || Edior-in-Chief | Marketers =~ % | &

Vinitor Group Statndscs

1/24/2011 - Today (1! Craph by [ Morh Yea

Thare sre o
gadget and e

sebecied vaitor growps with the welected semings. Edi the

Valilehtien luominen

Voit lisata uusia valilehtia jarjestdaksesi OnlineCenterin ndkyman:
1. Napsauta vihreda + -merkkia kojelaudan vélilehtiosiossa.
2. Kirjoita vélilehden nimi Vélilehden nimi -kenttdan.

3. Maarittele Asettelu-kentdssa, montako saraketta valilehden tietoalueella on, napsauttamalla
jotain kaytettdvissé olevista vaihtoehdoista.

4. Tallenna valilehti valitsemalla Lisaa. Naytettdvassa uudessa vélilehdessé on tyhja
tietovyOhyke, johon voit lisatd haluamasi pienoisohjelmat.

Diefauit || Edieoes || Ednnesin-Chied | &
Tak Settings. [ x]

Tab Hame Markerers Lot | Add | Cancel

1 Csuma 2 Cauma 3 Columma
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O Luotujen valilehtien jarjestysta ei voi muuttaa.

Valilehtien muokkaaminen

Voit muokata vélilehted muuttaaksesi asettelua tai kdytettavissé olevia pienoisohjelmia.
1. Valitse Muokkaa muokattavan valilehden pudotusluettelosta.
2. Valilehden nimea voi muuttaa Vélilehden nimi -kentassa.

3. Valilehden asettelua voi muuttaa Asettelu-kentdssa. Olemassa olevat pienoisohjelmat
siirretdan uuden asettelun kaytettdvissa oleviin sarakkeisiin.

4. Tallenna tekemasi muutokset valitsemalla Tallenna.

Marys || Marketing | sates =] ©

Tab Settings. Edi

1 Column 2 Column 3 Column

Tab Mame Sales Save Cancel

Voit sulkea vélilehden muokkauspaneelin napsauttamalla sen alaosassa olevaa listaa tai
ylhaalla oikealla olevaa Tiivistd paneeli -painiketta. Huomaa, ettd muutoksia ei tallenneta,
ellet napsauta Tallenna.

Vélilehtien poistaminen
Voit poistaa vélilehden OnlineCenterin kojelaudasta.

1. Valitse Poista poistettavan vélilehden pudotusluettelosta. Voit poistaa véalilehden myds
napsauttamalla sen vieressa olevaa X-merkkia.

2. Jos valitsit Poista, nayttdon tulee vahvistusviesti. Vahvista poisto valitsemalla OK.

Marys || Marketing || Sales = % | D

Recently Changed Pag:

Delete
9 All Changes My Changes w Quick Publishing
Name Saved Changed  Staws Create mews em
By
New blog post
U] A news item Today 9:26 AM Mary Smith Published Add daily update
L News i EPiServer 3T 2010 2:45:29 anfi Pulbhihed
CMS & PM |
Examiple FNT2010 125147 anfi Published
g T
[ At skapa webbsidor 3/14/2010 9:28:04 anfi Published
PM Delete section pages
[ Produkser 3/14/2010 9:25:36 anfi Published
Py

3. Poistaminen voidaan perua napsauttamalla yldreunassa olevan vahvistusviestin kohtaa
Kumoa. Tall6in valilehti ja kaikki sen pienoisohjelmat palautetaan.

Copyright © EPiServer AB
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Add Gadgets... Tab deleted Undo & |
Marys || Marketing ~ X |@

@ All Changes My Changes v Quick Publishing
| Name Saved Changed Status Create news jtem
[) News in EPiServer Yesterday 2:45 PM ::fi Published New blc.'g post
CMS 6 Add daily update
(7] Example Yesterday 12:51 PM anfi Published

OnlineCenterissa on aina oltava saatavana ainakin yksi vélilehti, joten viimeista valilehted
ei voida poistaa.

Pienoisohjelmat

Pienoisohjelma on pieni sovellus, joka voidaan lisédtd OnlineCenter-kojetauluun helposti saataville.
OnlineCenterin mukana toimitetaan tietty maara valmiita pienoisohjelmia. Voit my6s kehittda ja
muokata omia pienoisohjelmiasi tarpeidesi ja tekemiesi tehtdvien mukaan. Katso OnlineCenterin ja
EPiServer CMS:n tekninen dokumentaatio osoitteessa world.episerver.com . Jokaisen
pienoisohjelman oikeassa yldkulmassa on vetovalikko. Sen sisaltd riippuu pienoisohjelman
kaytettdvissa olevista toiminnoista, mutta yleensa siind on véahintdan toiminnot Muokkaa ja Poista.

Kaytettdvissa ovat seuraavat valinnat:

Pienoisohjelmien lisddminen

1. Valitse Lisda pienoisohjelmia... OnlineCenterin ylareunasta.

2. Valitse lisattavan pienoisohjelman tyyppi napsauttamalla sitd. Luettelossa nakyvat
pienoisohjelmat voivat vaihdella sivustosta toiseen riippuen siitd, mitkd pienoisohjelmat on
otettu kayttdon.

3. Pienoisohjelma lisdtdan OnlineCenterin kojetauluun, jossa voit jatkaa silla tydskentelya.

4. Sulje pienoisohjelmapaneeli napsauttamalla uudelleen Lisada pienoisohjelmia... -painiketta
tai paneelin alakehysta.

Adil Gadgets B2
i+ o L+ [+] +]
5 m
ak Bgently Changed RS Fead Reader Unghangesd Pages Vishor Croup
Fages Seanivtics

Pienoisohjelmien muokkaaminen

1. Muokkaa pienoisohjelmaa valitsemalla sen oikeassa ylakulmassa olevasta valikosta
vaihtoehto Muokkaa. Pienoisohjelman tyypisté riippuen muokkaus on mahdollista myds

Copyright © EPiServer AB
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muulla tavalla. Tassé esimerkissé muokkaamme Viimeksi muutetut sivut -pienoisohjelmaa.

2. Muuta pienoisohjelman eri valintoja. Viimeksi muutetut sivut -pienoisohjelman tapauksessa
voit muuttaa tavallisessa ja maksimoidussa ndkyméassa naytettdvien kohteiden maaraa.

3. Tallenna tekemasi muutokset valitsemalla OK.

e -
Add Gadgets.
Marketing = X [+ ]

Recently Changed Pages - x

Settings Edn

Number oftems to display 5+ _

@ All Changes My Changes

0K Cancel

Pienoisohjelmien siirtdminen

Voit jarjestdd kojetaulun siirtdmalld pienoisohjelmia eri paikkoihin ja sijoittelemalla ne valintasi
mukaan. Kojetaulu on jaettu sarakkeisiin, joissa pienoisohjelmia voidaan siirtaa ylés- tai alaspain tai
sarakkeesta toiseen.

Siirrd pienoisohjelmaa siten, ettd napsautat sen otsikkorivid valitaksesi sen, pidat hiiren vasenta
painiketta painettuna ja raahaat pienoisohjelman haluamaasi paikkaan. Voit siirtdd pienoisohjelmaa
myds nappaimistdd kdyttden. Valitse pienoisohjelma napsauttamalla sen otsikkorivia ja siirra sita
sitten CTRL- ja nuolindppdaimilla.

Pienoisohjelmien poistaminen

1. Poista pienoisohjelma valitsemalla sen oikean ylakulman valikosta vaihtoehto Poista, tai
valitse pienoisohjelman oikean yldkulman symboli Poista.

2. Pienoisohjelma poistetaan kojetaulusta. Palauta pienoisohjelma napsauttamalla kojelaudan
ylédosassa olevan vahvistusilmoituksen linkkia Kumoa.

s I

Add Cadgers. ..

Marys |llntkz('mg ¥ X |§)

Recently Changed Pages

@ Al Changes ) My Changes Edn

Name Saved Cha_ Delete
I
By
| News in EPiServer Yesterday 2:45 PM anfi Published
CMS 6
Example Yesterday 12:51 PM anfi Published
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Valmiit pienoisohjelmat

EPiServer OnlineCenterissa seuraavat pienoisohjelmat kuuluvat vakioasennukseen esimerkkeina
pienoisohjelmien kdytdsta OnlineCenterissa:

o Lomakkeiden katseluohjelmalla valvotaan lomakkeen, esim. verkkokyselyn tai
rekisterdintilomakkeen, tapahtumia.

e Omat tehtavét -ohjelmalla hallitaan muille jaettavia tehtavia, voivat liittyd EPiServer CMS -
sivuihin.

e Muuttamattomat sivut ndyttaa sivut, joita ei ole muutettu maéaritetylla aikavalilla.

¢ Viimeksi muutetut sivut nayttda luettelon muutetuista, kaikista tai kdyttajan itse luomista
sivuista.

o Pikalinkit-ohjelmalla luodaan kojelautaan helppokéyttdisia linkkeja.
¢ Ulkoiset linkit tarjoaa yleiskatsauksen sivuston ulkoisiin linkkeihin.
e Muistilaput "keltaisten lappujen” lisddmiseksi kojetauluun.

o Vierailijaryhmien tilastot antaa yleiskuvan valituista vierailijaryhmista eri aikavaleilla.

Lomakkeiden katselun pienoisohjelma

©  Lomakkeiden katseluohjelma -pienoisohjelma tarjoaa mahdollisuuden valvoa tietyn

B Internet- lomakkeen, esim. kyselyn, rekisterditymisen tai yhteystietolomakkeen,

s s tapahtumia. Se on tarkoitettu toimittajien liséksi kaikkien niiden henkiléiden kayttéon,

jotka haluavat seurata sivuston tapahtumia. Tallaisia henkilditd ovat esim.
markkinointip&éllikot ja liiketoiminta-alueen paallikot.

Lomakkeiden katseluohjelma néayttda tietyn maarédn lomakkeen uusimpia tapahtumia, esim.
uusimmat &anestystulokset tai rekisterditymiset. Lomakkeiden katseluohjelma -pienoisohjelman
tulokset voidaan nayttdd myds graafisesti, jolloin lomakkeen tapahtumia on helppo ja nopea tulkita.

Lisda lomake ja maaritd Lomakkeiden katseluohjelma -pienoisohjelman asetukset seuraavasti:

1. Napsauta Muokkaa pienoisohjelman oikeassa yldkulmassa olevassa pudotusluettelossa.

Forms Viewer - o

XFormsViewerGadgetDemo

Posted Name Fhane Gender |
Teday 3:14 PM Someoned 44-44-44 male
Today 3:14 PM Someone? FR-TT-77 male
Today 3:14 PM Semeone2 22-22-22 male
200
—150
F—100
—50
—0

1201
2200
W00
47200
Lrah ]
[ ]
TR0
EZ0W

2RTROW

3
¥
¥

B ESS &M

2. Valitse Esittelytila ndhdaksesi lomakkeen graafisessa esittelytilassa. Huomaa, ettd sinun on
tehtdva lomakkeesta esittelyndkymatiedosto. Se nékyy sitten Valitse lomake -
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pudotusluettelossa. Oletusasennuksessa on esimerkki lomakkeen katseluohjelmasta,

"XFormsViewerGadgetDemo".

Forms Viewer
Semings
| Demo mode

Select form

Fields to view

¥| Name
7| Phone
7| Gender

Mumber of items to display

7| Display item post date

Chart settings
7| Display chart

Chart periodicity

Automatically update

3. Valitse lomake Valitse lomake -pudotusluettelosta. Valitsemastasi lomakkeesta riippuen
katseluohjelmaan voidaan ottaa mukaan eri kenttia. Tassa esimerkissa valittuna on
yhteystietolomake, jossa on nimi, séhkdpostiosoite ja viesti.

© N o g &

v X
XFarmsViewerGadgetDemo =
3
Per day -
Normal (every 10 minutes) -

Néyta kohteen lahetyspédivamééra -kohdassa voit nayttda lomakkeen ldhetyspaivan.

Valitse naytettdvien lomakkeen lahetysten maara Naytettdvien kohteiden maara -kentassa.
Valitse Nayté kaavio nayttddksesi kaavion lomakkeelle.
Valitse kaavion aikajakso Kaavion aikajakso -pudotusluettelossa.

Valitse tietojen paivitystiheys Paivitd automaattisesti -pudotusluettelossa. Tama asetus
maarittelee, kuinka usein lomakkeen katseluohjelman tiedot paivitetaan.

9. Tallenna asetukset valitsemalla OK.

Omat tehtavét -pienoisohjelma

E & Omat tehtévat -pienoisohjelmalla paasee nopeasti EPiServer CMS:n tehtaviin. Niiden

tila voidaan katsoa ja uusia tehtavia voidaan luoda.

Wy Tarshis

Tehtavia voidaan luoda ja jakaa suoraan OnlineCenterin kojelaudasta tai EPiServer
CMS:n muokkaustilasta. Kun tehtavia on luotu ja tallennettu EPiServer CMS:&én, ne
naytetddn kojelaudan Omat tehtavét -pienoisohjelmassa. Valitsemalla tehtdvalinkin Omat tehtavat -

pienoisohjelmassa siirryt EPiServer CMS:n muokkaustilaan.
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Tehtévien luominen kojelaudasta

1. Luo tehtdva suoraan kojelaudasta valitsemalla Pikalisdys.

Zubject Status Due Date

My Assigned Tasks

Review this page New 3fnnzizon0
Page Tasks
Product X Ready ta Publish
| Conference Ready ta Publish
| Simplicity and Advanced Ready to Publish
Functians

[Createin EgitMode | [ Quick Add |

2. Kirjoita aiheen nimi kohtaan Aihe.

My Tasks * X
Add Task
Subject Check pages
Due Date 03/19/2010
Description Check these pages please.
Assign To Carlos -
Status New -

E Cancel

Valitse erdpaiva Erdpéiva-kentassa, anna paivamaara napsauttamalla kenttaa.
Kirjoita Kuvaus-kohtaan tehtdvan kuvaus.

Valitse Anna tehtéva -kohdassa luettelosta ryhma tai henkild, jolle tehtava annetaan.

o ok »

Maarita Tila-kohdassa tehtavalle tila. Tassa kohdassa myds paivitetdan kojelaudasta luodun
tehtavan tila.

7. Tallenna tehtava valitsemalla OK.

Tehtévien luominen EPiServer CMS:n muokkaustilasta

Luo EPiServer CMS:n sisalld tehtdva valitsemalla Luo muokkaustilassa Omat tehtdvat -
pienoisohjelmassa. Tall6in siirryt EPiServer CMS:n muokkaustilaan, jossa oikealla puolella on avoin
Toimenpideikkuna, jotta voit valita sivun ja luoda tehtdvan. Anna tehtavien tiedot ja napsauta
Tallenna.

Tehtdva lisdtddn OnlineCenter- kojelaudan pienoisohjelmaan Omat tehtdvat. Napsauttamalla
kojelaudan tehtavalinkkia siirryt EPiServer CMS:n muokkaustilaan.
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.. | Preview | Eda | Versions ,wm] 2014-03-1 1090
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6 [Dynamic Library]
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Sae map
- Search

Shaw Page Tree
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Muuttamattomat sivut -pienoisohjelma

& Muuttamattomat sivut -pienoisohjelma tarjoaa yleiskuvan sivuista, joita ei ole muutettu

E tietylla aikavalilla.

UpetRaegei P

Sen avulla voit seurata, mitkd sivut on ehka tarkistettava. Sivuluettelossa ilmoitetaan
nimi, sivun viimeisin pdivityspaiva ja paivittdja seka sivun tila.

Muuttamattomien sivujen maarittdminen

Unchanged Pages - X
Narne Changed Changed Seatus
By

L] External blags 10/10/2007 11:41:38 s Published
AM

[ Documentation 10/10/2007 11:41:51  epn Published
AM

[ suppert 10/10/2007 11:42:27  jeny Published
AM

[ | Download 10/13/2007 1:09:01 hdia Published
AM

[ Code Samples 10/15/2007 11:09:03 s Published
AM

Maérittdessasi Muuttamattomat sivut -pienoisohjelman voit valita, kuinka monta kohdetta luettelossa
naytetdan. Voit myds maarittdd, kuinka monta kuukautta muuttamattomat sivut naytetédan luettelossa.
Jérjesta luettelon sivut merkitsemalla valintaruutu Lajittele laskevasti.

Unchanged Pages - X
Settings
Number of items 1o display 10
Number of months 12

[] Sort descending

Cancel
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Viimeksi muutetut sivut -pienoisohjelma

&  Viimeksi muutetut sivut - pienoisohjelma tarjoaa yleiskuvan sivuston viimeksi
% muutetuista sivuista.

Rty £ i )
Pagen

Voit valita, naytatkd kaikki vai vain omat muutoksesi. Nayttdén avautuu muutettujen
sivujen luettelo, josta kayvat ilmi sivun nimi, muutospaiva, muutoksen tehnyt kayttdja ja
sivun tila.

Recently Changed Pages - u

& All Changes My Changes

Name Saved Changed  Status
By
_ News in EFiServer Yesterday 2:45 PM anfi Published
CM5 6
Example Yesterday 12:31 PM anfi Published
Arr skapa webbsidor 3/14/2010 9:28:04 anfi Published
PM
[ Produkter 3/14/2010 9:25:36 anfi Fublished
M
[ Andrea Filyo 3/14/2010 9:22:27 anfi Fublished
M

Pikalinkit-pienoisohjelma
E & Pikalinkit -pienoisohjelmalla paaset nopeasti kdyttdmaan tarkeita linkkeja.
T Voit lisdtd valitsemasi linkit Pikalinkit - pienoisohjelmaan, jotta ne néaytetdan

kojelaudalla.

Pikalinkkien lisdadminen

¥ My Links

EPiServer World
EPiServer.com

Lisaa linkkeja uudessa Pikalinkit -pienoisohjelmassa napsauttamalla Linkkien hallinta. Voit lisata
uuden linkin olemassa olevaan Pikalinkit-pienoisohjelmaan avaamalla toiminnon muokkausta varten
ja napsauttamalla Lis&a linkki -painiketta. Anna nayton otsikko Otsikko-kenttdan ja linkin URL URL-
kenttdan.
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Settings
¥ Quick Publishing
Create news item
New blog post
Add daily update

My Links

Title Web Address

EPiServer World hitp:/ 'world e piserver.com x
[EPiServer.com | :Imp: m.episer\uel.con{ x
[Ada Link |

iﬂi [ Cancel

RSS Feed Reader -pienoisohjelma

& RSS Feed Reader -pienoisohjelma on yksinkertainen esimerkki siitd, miten
5\\ pienoisohjelmilla voidaan nayttdd RSS-syotteet kojelaudassa.

RES5 Fexd Resder

Pienoisohjelma nayttdad uusimmat syotteet valitsemastasi RSS-lahteesta. Voit maarittda
pienoisohjelmassa naytettavien sydtteiden maaran.

Maaritd RSS Feed Reader -pienoisohjelma

R55 Feed Reader - X

EPiServer World Articles

improving website accessibility generates better search results
and usability too
Aecessibility can benefit a broader audience and improve website performance

fior users. Improved access and usability in tuen broadens your website appeal
and actively improves your users’ experience anline

Congratulations Bill Hall, .NET web developer at Communispace
Member number BOOO!

In mid-December Bill Hall became registered member number 8000 an

EFiServer World!

EPiServer CMS & RC1 is available for download

EPiServer CMS 6 is an all-encompassing site management platform where eertain
features and functonality will appeal more to speafic roles = business owners,
editars, marketers and developers facus an very different things

Maarittdessdsi RSS Feed Reader -pienoisohjelman asetuksia syotat valitsemasi RSS-syotteen
URL:n. M&éritd ndytettdvien sydtteiden maara ja anna RSS-syodtteelle otsikko. Kéytd lahteen
maarittelemaa oletusotsikkoa napsauttamalla Hae otsikko syétteestd. Tallenna RSS Feed Reader -
pienoisohjelma napsauttamalla OK. Halutessasi voit luoda useita RSS Feed Reader -
pienoisohjelmia.

R55 Feed Reader - X
Lertings
Feed URL hup: | jworld episerver com System | Site-f
hems w shaw 3
s EPiServer World Articles

IE Cancel
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Ulkoiset linkit -pienoisohjelma

4]

i Siitd on hyotya, jos haluat selvittaa, mille ulkoisille sivustoille ohjaat vierailijoita omasta

Exleinal L

Ulkoiset linkit -pienoisohjelmalla saat yleiskuvan sivustosi ulkoisista linkeista.

sivustostasi.

Ulkoisten linkkien lisddminen

Web Addeess Mumber of Limks
world episenver.com
world episerver? com

W EpisErVer Com

hems: 1 - 3 out of 3

Lisatessasi ulkoisia linkkeja voit valita, kuinka monta kohdetta luettelossa naytetdén. Luettelossa
naytetddn kunkin Web- osoitteen linkkien ma&ara. Halutessasi voit katsoa yksityiskohtaisempaa
luetteloa valitsemalla Nayté tiedot. Tama valinta avaa kunkin linkin tédydellisen URL:n.

Settangs

o Show details

Number of items to display |20 [

oK | camcel

Muistilaput-pienoisohjelma

& Muistilaput-pienocisohjelmalla voit luoda kojelaudalle sijoitettavia "keltaisia lappuja",
E jotka siséaltavat tarkeaa tietoa.

L]

Lisattydsi Muistilaput - pienoisohjelman kojelaudalle voit kirjoittaa tekstin suoraan
Muistilaput-alueelle. Voit myds muokata Muistilaput-pienoisohjelman ulkoasua.

Muistilaput-pienoisohjelman muokkaaminen

Notes

Set access rights for product pages!

Muistilaput-pienocisohjelmassa on seuraavat muokkausmahdollisuudet:

o Muuta tekstin kokoa valitsemalla Tekstin koko -kentdssa haluamasi koko.

o Valitse taustavari Taustan vari -kentassa.

Nates. - %
Settngs

Teun Size Large =]

Background Color Pink =]

QK Cangcel
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Vierailijaryhmien tilastotiedot -pienoisohjelma

& EPiServer OnlineCenterissé voit maarittdd Vierailijaryhmien tilastot -pienoisohjelman,
! jolla voit seurata mukautettua sisdltéd katsovien vierailijaryhmien tilastotietoja.
e Oletusasetuksena kunkin vierailijaryhman tilastotiedot lasketaan vain kerran istuntoa
kohti.

Voit kadyttaa tatd pienoisohjelmaa EPiServer OnlineCenterissa, mutta myds iPhonessa tai iPadissa,
katsoEPiServer Mobile Center.

Voit valita vierailijaryhman, jonka tilastotiedot naytetdan, katso "Vierailijaryhman lisddminen".
Maéarita vierailijaryhman tilastotiedot seuraavasti:

1. Valitse Tilastondkyma-osiossa tilastotietojen ndyttdminen seuraavissa ndkymissa:
o Kaynteja - pylvasdiagrammi. Nayttad kayntien tilastotiedot pylvéina.

e Kaynteja - viivadiagrammi. Nayttda kayntien tilastotiedot viivadiagrammina. Kayta tata,
jos haluat katsoa vain yhden vierailijaryhman tilastotiedot.

o Kayntien kokonaisméaara - sektoridiagrammi. Nayttéda kdyntien tilastotiedot
sektoridiagrammina.

WVisitor Croup Statistics - x
Seatistics View

Graph by Tatal Visns - Pt Chart =

Show Sratistics For Visicor Groups

Select All | Unsebect All

Seanste mve enablat for denna
Wisitars. between 12 and 15 every day
¥ Misitors from London
4 Vitars fram Oshe
¥ Wisitars from Steckholm

O Cancel

2. Valitse Nayta vierailijaryhmien tilastotiedot -osiossa tilastoihin sisallytettavat vierailijaryhmat.
Voit my0Os kayttda hyppayspainikkeita Valitse kaikki ja Poista kaikki valinnat.

3. Kun olet valmis, napsauta OK.
Tilastodiagrammit
Kéaytd kohdassa Kaavion aika hyppayspainikkeita ndhdéksesi tilastotiedot seuraavissa kaavioissa:
o Paiva. Nayttda viimeisimman paivan vierailijaryhmien tilastotiedot.
e Kuukausi. Nayttda viimeisimman kuukauden vierailijaryhmien tilastotiedot.
e Vuosi. Nayttda viimeisimman vuoden vierailijaryhmien tilastotiedot.

o [5] Napsauttamalla Valitse pédivavali -kuvaketta voit valita tilastotietojen aikavalin alkamis- ja
loppumispaivan.
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Pikajulkaisu

Monet EPiServer CMS -sivustot sisdltdvat satoja sivuja, joten satunnaisia kayttajid usein hirvittaa
luoda sivuja oikean sivutyypin pohjalta oikeaan paikkaan puurakenteessa. Pikajulkaisun ansiosta
EPiServer CMS:n kayttdjien on helpompi luoda usein toistuvia kohteita, kuten uutisia ja
blogikirjoituksia. Maaritettdvat asetukset varmistavat sen, ettd sivut tallennetaan oikeaan paikkaan ja
etté esimerkiksi kuviin lisédtdan vaihtoehtoinen teksti.

Pikajulkaisusta hyotyvat etenkin kayttdjat, jotka eivat kaytd EPiServer CMS:4a usein, mutta joiden
taytyy kuitenkin silloin talléin julkaista tietoa. Pikajulkaisu on helppo kehittdd sivustolle. Lisdtietoa
siitd, miten se tehdaan, 16ytyy EPiServer CMS:n teknisestd dokumentaatiosta.

EPiServer CMS:n vakioasennuksesta 16ytyvat seuraavat valmiit esimerkit pikajulkaisusta:
e Luo uutinen
e Uusi blogikirjoitus
o Lisaa paivittdinen paivitys
O Nama valmiit asetukset ovat kaytettdvissd OnlineCenterissd, kun luot Pikalinkit -

pienoisohjelman, mutta sinun on maariteltdva sivusto niiden nayttdmiseksi. Katso lisatietoa
tasta maarittelystd EPiServer CMS:n teknisestd dokumentaatiosta.

Sertings

¥ Quick Publizhing
4| Create news item
¥ New blog pont

4| Add daily update

My Links
Title Web Address

EPiServer World htip: | (world. epes erver com
Add Lank|

oK Cancel

Sivustolla kdyttdon otetuista toiminnoista riippuen myds muita asetuksia voi olla kéytettdvissa.

Luo uutisia

Luo uutinen opastaa kayttdjaa uutisen luomisessa. Uutinen luodaan oikean sivutyypin perusteella
automaattisesti oikeaan kohtaan sivun puurakenteessa.
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Luo uutinen valitsemalla Luo uutinen:

1. Valitse Luo uutinen kojelaudan Pikalinkit-pienoisohjelman valikosta.

2. Luo uutinen, nimeé se Nimi-kentéssa ja kirjoita sen esittely Esittely-kenttdan seka sisaltd
Ensisijainen sisalt6 -kenttdan.
3.

Julkaise uutinen valitsemalla Tallenna ja julkaise. Voit myds tallentaa uutisen ja tarkastella
sitd ennen julkaisemista valitsemalla Tallenna ja nayta.

Edit Mode Admin Mode Reports Visitor Groups

Creating New Page
Fage Type: [AlloyTech] News itern  Status:

[ ean]

kA Save and View | Save and Publizsh £ Cancel

Name A news item
Intraduction Using Quick Links will make publishing easii
Author @
Main bady
Ll B (O # D OGM@m=A
B I U BE FE M| :S = — |Styles - F oo QL

This is a news item using Quick Links in EPiServer CMS.

Path: g
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Uusi blogikirjoitus

Uusi blogikirjoitus auttaa kayttdjad blogikirjoituksen luomisessa. Blogikirjoitus luodaan oikean
sivutyypin perusteella automaattisesti oikeaan kohtaan sivun puurakenteessa.

_ e I

Add Cadgers...

Marys || Marketing = X IG
| Quick tioks - x|

¥ My Links

EPFiSenver World

¥ Quick Publishing

Create news ivem

New blog post

Add daily upgars 4
New blog pos

Luo Uusi blogikirjoitus seuraavasti:

1. Valitse Uusi blogikirjoitus kojelaudan Pikalinkit-pienoisohjelman valikosta.
2. Luo blogikirjoitus, nimed se Nimi-kentassa ja sy6ta sisaltd Ensisijainen sisaltd -kenttdan.

3. Julkaise blogikirjoitus valitsemalla Tallenna ja julkaise. Voit myds tallentaa blogikirjoituksen ja
tarkastella sitd ennen julkaisemista valitsemalla Tallenna ja ndyta.

Lisaa paivittainen paivitys
Lisaa paivittdinen paivitys ohjaa kayttajaa paivittdisen paivityksen luomisessa. Paivittiin paivitettdva
kohde luodaan oikean sivutyypin perusteella automaattisesti oikeaan kohtaan sivun puurakenteessa.

Start CMs

\Add Ga,dﬂ.m....'
[ Marys || Mariering ~ x [ ©

My Links

EPFiServer Warld

¥ Quick Publishing

Create news item
New blog post
Add daily update

Add daily update

Luo uutinen seuraavien ohjeiden mukaisesti valitsemalla Lisaa paivittdinen péivitys:

1. Valitse Lisaa péivittdinen péivitys kojelaudan Pikalinkit-pienoisohjelman valikosta.

2. Luo péivittain paivitettdva kohde, nimeé se Nimi-kentassa ja syota sisaltd Ensisijainen siséltd
-kenttaan.
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3. Julkaise blogikirjoitus valitsemalla Tallenna ja julkaise. Voit myds tallentaa blogikirjoituksen ja
tarkastella sité ennen julkaisemista valitsemalla Tallenna ja nayta.
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