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|. Introduktion

Valkommen!

ImageVault ar ett webb-baserat filarkiv vilket forenklar hantering och lagring av olika
mediafiler. ImageVaults grundfunktion ar att lagra filer pa en central server sa alla i en
organisation kan komma at och anvinda dessa filer. ImageVault har sofistikerade
funktioner for sokning och kategorisering av filer som gor det enklare att hitta och
anvanda mediefiler. ImageVault ersatter den inbyggda bild-funktionen i EPiServer.

|.1. Forutsattningar

ImageVault ar baserat pa allmingiltiga webb-standards och ar vildigt intiutivt och enkelt
att anvanda. Grundlaggande kunskaper i att anvanda en webblasare rekommenderas.
Fardigheter i att redigera sidor i EPiServer och grundlaggande sidadministration behovs.

|.2. Konventioner for handboken

Vissa typografiska konventioner anvands i den har handboken.

Lopande text presenteras teckensnittet i Gill Sans. Anteckningar, tips och varningar visas i
fet stil.

Notera!  En notering som papekar viktig information
Tips! Ett tips innehaller ett rad eller ett enklare sitt att gora nagot.

Varning! En varning visar att ett problem kan uppsta och hur man undviker det.

|.3. Anvisningar for denna manual

Manualen har foljande rekommenderade lasordning: Nyborjare bor borja liasa kapitel
nummer 2 och 6 som omfattar start och ImageVault anvandargranssnitt. Kapitlen 3, 4, 7,
8, 9 och 10, beskriver de vanligaste processerna i ImageVault, som filoverforing, infoga,
nedladdning och batch-operationer. Mer avancerade anvandare kan fortsitta att lasa
kapitel 5, I'l, 12 och 13 som innehaller information om administrativa uppgifter.

|.4. Forhallande till andra handbocker

Denna handbok ar tillracklig lasning for en redaktor i EPiServer. ImageVault:
Anvindarmanual ar riktad mot anviandare av den fristaende versionen. Dokumentation for
installation och utveckling ar endast tillganglig online. Online-dokumentationen for
ImageVault kan hittas pa http://www.imagevault.se.

©Meriworks AB 5
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|.5. Nyheter

ImageVault 4.0 4r omdesignat fran grunden. Flera funktioner har lagts till eller omarbetas
for att forenkla anvandningen. Foljande funktioner har lagts till.

Nytt granssnitt
En helt nytt anvandargranssnitt gor navigeringen enklare och forenklar filhanteringen.

Snabb navigering
Det ar nu enklare att snabbt hitta bilder med hjalp av kategorier, fritextsokning eller valv.

Fristaende version eller CMS
ImageVault kan nu anvindas antingen som en fristiende program eller i kombination med
en CMS-I6sning.

Batch hantering
Flera filer kan bearbetas samtidigt, till exempel konvertera filer eller lagga till metadata i

filer.

Omfattande API
ImageVault-funktioner kan enkelt utokas med hjalp av tredjepart-plugins.

Besok http://www.imagevault.se for aktuell information om nyheter, uppgraderingar och
tillgangliga plugins.

©Meriworks AB
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Start

For att kunna anvanda ImageVault behovs ett konto i EPiServer med redigerings-
behorighet. Grundlaggande kunskaper i hur man skapar och redigerar sidor i EPiServer
kravs ocksa. Mer information om att skapa sidor och redigering kan hittas i EPiServers
redaktorshandbok.

ImageVault funktionalitet

ImageVault fungerar som en central lagringsplats for filer. Alla anvindare har tillgang till
denna lagringsplats for att lagra och hamta filer. Systemet hjalper anvandarna att skapa en
strukturerad miljo for filer med lagringvalv, metadata och kategorimarkning for att
underlatta enkel sdkning och atkomst.

Filerna behover bara lagras en gang och lankas till varje sida dar de anvinds. ImageVault
hjdlper ocksa till med at uppritthalla standarder for en site , eftersom flera vanliga
konverteringsformat kan sattas upp. Bilder himtade rakt av fran en hogupplost
digitalkamera kan anvindas direkt da bildkonvertering och storleksandring tillampas for att
konvertera bilden till ett lampligt format som overensstaimmer med sidlayout och
siteregler.

ImageVault hjalper till med filkategorisering genom att anvandarna kan lagga till egenskaper
till uppladdade filer. Detta ar metadata i form av kategorier och metadata-falt som gor det
mycket lattare for andra anvandare att hitta och anvianda de uppladdade filerna.
Anvandarnas rattigheter kontrolleras via valv.

Nedan fdljer en kort forklaring av nagra av de viktigaste funktionerna i ImageVault 4.0.

Valv

Ett valv ar ett lagringsutrymme i ImageVault med anvandarrattigheter som kan liknas vid
en filmapp. Olika typer av anvindarrittigheter kan laggas till ett valv, for att till exempel
forhindra oavsiktlig radering av filer eller helt enkelt for att begransa atkomst till vissa filer.
Ett valv kan inte ha underliggande nivaer. Olika typer av metadatadefinitioner kan
skraddarsys for varje valv

Kategorier

Kategorier ar fordefinierade filegenskaper som underlattar sokning efter filer. Antalet
kategorier ar obegransat, men ett begransat antal bor laggas till eller skapas under
installationen. Underkategorier kan laggas till, men hogst 2 nivaer under den dversta nivan.

Metadata

Metadata ar extra informationsfalt som kan laggas till filer. Det kan till exempel vara
namnet pa fotografen eller en ytterligare beskrivning av filen. Metadata kan ocksa vara
information som lagras i en fil som ITPC eller EXIF-data.

©Meriworks AB 7
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2.2. Startlage

Redigeringslaget i EPiServer anvands for att skapa och redigera sidor. ImageVault finns
tillgangligt vid redigering.

Sart %] EPISERVER @ ? -
Redigeralige Adminlige Rapporter Besdkargrupper
O X 4 &3 y & @ @@ [t}
Customer Login oy meem
Sidtyp: [AlloyTech] Inloggning Status: Publicerad version Jamfér med

i@ Rotkatalog &

4l Papperskorgen & Forh Redigera || Versioner || Arbersflide
@ Start

Products

Logout ) RSS Feeds Site map

Technologies

Company

Privacy [

LG Start | Products | Company ContactUs | Newsand Events = How to buy Search here Q
Contact Us #

About Us.

B Csiomer Login B
EPiServer i redigeringsldge

Anvand lanken i menyn for att komma till ImageVaults anvandarinterface.

EPISERVER g"_v A epiadmin.  Q
{ﬂ imggevguh Stk pa metadata... 3 Avancerade Instéliningar % Logga ut
&) importera
BIBLIOTEK Alla filer METADATA

> @ Ménniskor

Flower.jpg

ImageVault onlinecenter

Anvandarinterfacet beskrivs mer i detalj i kapitel 6 “Anvandarinterface”

©Meriworks AB 8
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3. Infoga mediafiler fran ImageVault

ImageVault ar integrerat i EPiServer och anvands i stallet for EPiServers inbyggda
bildhanteringsfunktion. ImageVault erbjuder ocksa flera nya sidegenskaper for visning av
bilder.

ImageVault kan anvandas for att publicera mediafiler i antingen en vanlig textfalt eller via
sidegenskaperna Media eller Medialist. Den visuella utseende pa en sida, for Media- och
Medialist-objekten varierar stort mellan installationer beroende pa EPiServers omfattande
konfigureringmojligheter. Metoden for att lagga till eller modifiera mediafiler kommer
dock att vara identisk med beskrivningen nedan.

3.1. Infoga mediafiler i editorn for formatterad text

Editorn for formatterad text ar ett vanligt textfilt som kan halla bade text och bilder.
ImageVault ersatter den inbyggda bildhanteringsfunktionen som finns i EPiServer.

Anvand knappen Infoga for att infoga mediafiler: Infoga med ImageVault i

Infoga med ImageVault

e

= R o2 TS (RN - R e
= = —  Styles | F o [ Q

= ®
ol
= || €

e

Hej virlden!

D

Element: p

R

©Meriworks AB 9



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

Detta oppnar ImageVaults anvandargranssnitt.

B imagevault Stk ph metadita. o % Avencerade Insthimingar L. Logga ut

&3 Importera ~ Laggtil € Laddaner  s* Organisera X Tabort

BIBLIOTEK Alla filer METADATA

am] 25 |CRIP-

Flower.jpg

Sortering: Senast tillagd férst +

ImageVault anvéndarinterface
Anvindargranssnittet beskrivs mer ingaende i kapitel 6 "Anvandargranssnitt".
Vilj en mediafil och tryck pa knappen Infoga. Systemet kommer att erbjuda anvandaren ett

antal fordefinierade mediaformat. Ett mediaformat kan stallas in for att bade andra storlek
pa en bild och dven att konvertera bildens filformat.

-~ ~% Ligg till o Ladda ner P Organisera

VALJ FORMAT...
Original
JPEG

TIFF

Mediaformat

The image will be placed on the page. The image size can be altered after the insert. Use
the image editor described in the next section.

Bilden kommer att infogas pa sidan. Bildstorleken kan andras efter placeringen. Anvind
bildredigeraren som beskrivs i nasta sektion.

Notera! Undvik att &dndra storlek pa bilden genom att anvidnda
storleksdndrings handtagen i textfiltet. Detta kan komma att forvranga bilden
och kommer inte att dndra bildstorleken. Anvand ImageVaults bildredigerare
istillet.

©Meriworks AB 10
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3.1.1. Bildredigeraren

Bildredigeraren kan startas genom att vilja en importerad bild och trycka pa knappen q
Redigera som aterfinns i textfiltsmenyn.

Redigera bild
B 25 G [ml = iy (O 0 < (A B 4 (9 O 5 G |
B 7 U|[===|[iZ i —|styes e[ ] Q
D I U= = =i §= — || nar = F TR T (]

Hej virlden!

Element: p

©Meriworks AB
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(<

Storleksfalt

Zoomreglage Storlekshandtag

Bildredigeraren

Anvind zoomreglaget for att zooma in eller ut. Det ar ocksa mojligt att anvanda musens
skrollhjul for att zooma. Bredden och hojden kan andras antingen genom att anvanda
falten for storlek eller storleksandringshandtagen. Flytta runt bilden genom att klicka och
flytta musen. Bilden kan justeras pa pixelniva, om finjustering behdvs, genom att anvanda
piltangenterna for att flytta uppat / nedat eller vanster / hoger.

Tryck pa OK-knappen for att genomfora andringen eller Avbryt for att avbryta. Den dvre
hogra krysset kommer ocksa avbryta redigeringen.

©Meriworks AB 12
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4. ImageVault sidegenskaper

Image Vault adderar tva nya typer av sidegenskaper: Media och Medialist.

4.1. Sidegenskap Media

The Media property is an EPiServer page object that can be added to a page and can be
used to select etiher an image or a movie. Press the plus sign or press Insert new file to
add a media file. This will open the ImageVault user interface. Locate and select the file in
ImageVault. Selection can be performed with single click on a media file. Press Insert to
add the file.

Sidegenskapen Media ar ett EPiServer sidobjekt som kan adderas till en sida, och kan
anvandas for att lagga till en mediafil. Tryck pa plusstecknet eller tryck pa Infoga ny fil for
att lagga till en mediafil. Detta kommer att oppna ImageVaults anvandargranssnitt. Leta
upp och markera filen i ImageVault. Urvalet kan géras med ett musklick pa en mediafil.
Tryck pa Lagg till for att lagga till filen.

B imagevault R p— Jo)

m: bera 1l adda ner # rganisera
&Y Imports & Liigg till Ladd: # Organis

BIBLIOTEK Alla filer Knapp ”Léigg till”

» @ Ménniskor I
> @ Matur |

B Teknlk ) I
> B Transport .

I Vald bild

Infoga bild T T0-TT===

Filen kan tas bort genom att trycka pa Rensa fil.

Infoga fil

Ligg till ny fil

| IR —— | T ——— S |

Editera fil

Rensa fil

Sidegenskap Media

©Meriworks AB 13
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4.2. Sidegenskap Medialist

Sidegenskapen Medialist ar ett EPiServer sidobjekt som kan laggas till en sida, och kan
anvandas for att vilja en eller flera filer. Medialist-objektet anvands normalt for ett
bildgalleri eller en lista med filer. Tryck pa plustecknet eller Lagg till nya filer for att
lagga till enstaka eller flera bildfiler. Leta reda pa bilden i ImageVault och tryck pa Lagg till
for att lagga till mediefilen.

Bimagevault e — fo)

6 Importera ~¥ Legg till 0 Ladda ner P Organisera

BIBLIOTEK Alla filer Knapp "Léigg till”

» B Transport

Vald bild

Infoga bild T TTTT===

Infoga fil

Rensa alla filer

Media list property

©Meriworks AB 14
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4.2.1. Infoga bilder i en Medialist via batch-funktionen

Det ar mojligt att infoga flera bilder till en Medialist genom att anvanda batch-funktionen i

ImageVault. Tryck pa plustecknet for att oppna ImageVault. Vilj flera bilder genom att
markera kryssrutan for varje bild.

B imagevault S5k pé metadats. fo]

n Importera ¥ Lagg till o Ladda ner P4 Organisera

BIBLIOTEK Alla filer

Kryssruta

Batchomrade

Sortering: Senast tillagd fSrst_+

Infoga batch
~¥ Ligg #* Organisera N | adcia.nes. g

Infoga batch

De valda bilderna samlas i batchomradet. Tryck pa knappen Ldgg till. Alla valda bilder
laggs till i sidanegenskapen Medialist.
42.2. Andra ordning pa bilder i en Medialist

Bilderna i en Medialist kan flyttas genom vanlig ”dra och slapp”-funktionalitet. Tryck och

hall ned en bild och slipp den pa en ny plats. Ordningsféliden inom en Medialist ridknas
fran vanster till hoger, dir den vinstra bilden blir den forsta bilden i en Medialist.

MediaListProperty @

Rearrange Medialist images

Bilder kan tas bort antingen genom att trycka pa Rensa alla filer, som tar bort alla bilder
i en Mediallist, eller genom att trycka pa X pa enskiljda bilder.

©Meriworks AB
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Ta bort bild

4.2.3. Editera bilder i ett Media- eller Medialist-objekt

Bilder i ett Media- eller Medialist-objekt kan dndras i storlek pa ett liknande sitt som i
textredigeraren. Tryck pa Redigera-symbolen i bilden.

Editera bild

Editera bild

Detta oppnar bildredigeraren.

| | el

Bildredigeraren

©Meriworks AB 16
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Bilden kan dndras pa samma sitt som beskrivs i textfiltetseditorn som hittas tidigare i
detta kapitel, se avsnitt 3.1.1 "Bildredigeraren".

Notera! Sidegenskaperna Media och Medialist har instillningar som under
vissa forhallanden kommer att férhindra en anviandare fran att dndra storlek
pa bilden med hjilp av storleksinstillningsfilten. Mer information om detta
finns i ndsta avsnitt som hanterar administration.

©Meriworks AB 17
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4.3. EPiServer 7 CMS Gadget

Forutom ovanstdende beskrivna arbetssitt ar det ocksa mojligt i EPiServer CMS 7 att anvinda
ImageVault Media Gadget for att hitta och vilja filer.

Oppna upp tillbehorspanelen och anvind ImageVault Media Gadget for att soka efter filer som
ska publiceras. Gadgeten erbjuder s6kning baserad pa en kombination av kategorier och text.

Markera den fil du vill publicera och dra och slapp den till det valda Media- sidegenskapsobjektet.

Ex
LR -]
Hem > ImageVault media
Kontakt S
S8k |

1< 1magevault

Dra dina ImageVault mediafiler hit.

Dra o sldpp filer till sidegenskapen Media

©Meriworks AB 18
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5. Administrera Media- eller Medialist-sidegenskaper

Media- och Medialist-sidegenskaper har administrativa installningar som styr hur en bild
kan redigeras och hur den kommer att publiceras. Navigera till adminlage och installningen
for sidtyp.

Redigeralige Adminlige Rapporter
Admin || Konfig || Sidtyp

Administrationsldge

Notera! Alla anvidndare har inte tillgang till administrativa instillningarna.

Vilj vilken sida du vill andra instillningar for. De olika sidelement som sidan bestar av visas i en lista

Installningslankar

- ——

RS Media Media Innehall | Nej Media

4 RS n Medialist Medialist Innehall | Nej Medialist

Lista for sidegenskaper

Tryck pa Instillningslankarna for att administrera en sidegenskap. Detta kommer att ppna sidan
“Redigera egenskap”. Aktivera fliken for egna installningar.

Redigera egenskap @

| Gemensamma instaliningar H Egna instillningar

Medialist

(O Anvind globala instillningar | Anvind standardinstéliningar ~ Hantera globala instdllningar
@ Anvand egna instaliningar

Instéliningar

Dessa instéllingar styr storleken pa forhandsgranskningen samt standardstorleken i visningsldget om inte nagon annan anges.

Bredd 300

Hojd 300|

Storleksdndringsldge | Scale to fit ;I
Specialinstdllningar

Virden i instillningsfilten for bredd och hojd laser bildstorleken till detta specifika varde. Ett ifyllt
viarde kommer att hindra en redaktor fran att dndra virdet i bildredigeraren, medan ett tomt filt
kommer att tillata redaktoren att dndra vardet.

©Meriworks AB 19
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Storleksandringslaget ar antingen Skala for att passa eller Skala for att fylla. Se exempel nedan.
Bilden i exemplet ar 600 pixlar bred och 400 pixlar i hdjd och har ett bildférhallande pa 1,5:1.

600 px

400 px

Exemplet visar en bild dar installningarna for bredd och hojd ar satta till 300 pixlar.

Bredd 1p0
Hixpd 300
300 px

________ b

1 1

| 1

| 1

: : 300 px
| 1

1 1
N J

Skala for att passa
The image will be scaled to fit within the given width and height boundaries.
Bilden kommer att skalas for att passa inom givna granser for bredd och hojd.

300 px

Skala for att fylla
Bilden kommer att skalas pa ett sadant satt att den kommer att fylla hela utrymmet. Detta kommer
i de flesta fall att leda till en viss grad av beskarning.

300 px

-—— =

300 px

R —

Bilden kommer att skalas till ett limpligt format baserat pa bildens bredd och hojdférhallande. Bade
hojd och bredd viarden maste specificeras.

Notera! En utvecklare kan asidositta de instillningar som anges i adminlaget
ndr sidmallen skapas. Storleksinstdllningarna kommer dock fortfarande
anvandas nar bilden redigeras.
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6. Anvandarinterface

ImageVaults-anvandarinterface bestar av 6 huvuddelar, se bild nedan.

Import, infoga, sék och instillningsomrade Visningsomrade

m im ageva ult Stk pé metadata.. o 34 Avancerade Instiliningar L Logga ut
&Y importers ~» Liggtil @ Laddaner s* Organisera K Tabort

BIBLIOTEK Alla filer METADATA

Flower.jpg

Valv
Uppladdad den

Uppladdad av
Kategorier

o e o o s s o s o @ 6 a a2

Sortering: Senast tillagd férst ~

Kategori- och

Instillningsomrade Batchomrade Information/

biblioteksomrade Metadata

Anvdndarinterface

6.1. Oversikt anvindarinterface

Visningsomrade

Alla tillgangliga filer visas som miniatyrer i visningsomradet. Antalet tillgangliga filer beror
pa aktuellt valvinnehall, aktuell anvindares atkomstrittigheter, sokresultat eller vald
kategori.

Import, infoga, sék och instillningsomrade

Anvand knapparna for att importera, ladda ner, flytta och kategorisera filer. Sokfaltet
kommer att filtrera vilka filer som visas baserat pa en fritextsokning. Lagg till-knappen
infoga filer i ett CMS. Knappen ar endast aktiv om ImageVault ar ansluten till ett CMS.
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Kategori- och biblioteksomrade

Kategorieomradet visar alla tillgingliga kategorier i systemet. Vilja en kategori sa kommer
systemet att filtrera vilka filer som visas. Biblioteksomradet visar alla valv som finns pa
servern. Alla valv kanske inte synliga for alla anvandare pa grund av anviandarrittigheter.

Batchomrade
Batchomradet innehaller samlingar av flera filer. Det ar mojligt att utféra kategori- eller
metadata-batchoperationer pa filerna eller ladda ner alla filer samtidigt.

Information/Metadata omrade
Informations- och metadataavsnittet visas information om aktuell fil.

Instéllningsomrade

Omradet Instillningar innehdller knappar for att lagga till valv, iandra kategorier eller
sorteringsordning.

Valv beskrivs mer i kapitel 6.1.2 "Vilja valv". Mer information om kategorierna finns i
kapitel 11.4 "Kategorier".

Sorteringsordningen kan vixla mellan "Nyligen tillagda forst” som kommer att visa de
senaste filerna som har lagts till systemet eller "Namn A-O". Detta val kommer att visa
mediafiler sorterade efter namn.

Notera! Valv och kategorier kan endast skapas av en anvandare med
administratorsbehorighet.

Kategorier

Kategorier ar fordefinierad metadata som kan laggas till en fil. Detta ar en av de snabbaste
sattet att filtrera mediefiler, med undantag for sokning, och bor anvandas som huvudsaklig
navigeringsmetod.

¥ B natur

¥ B Djuriiv
B Afrika
B Australien

Kategorier

En kategori kan ha 2 undernivaer. Det ar mojligt att filtrera filer som har taggats med ett
visst kategorisokord.

Kategorier bor anvandas for att gruppera filer som delar en gemensam egenskap. Flera
kategorier kan kombineras for att ytterligare begransa sokresultatet.
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6.1.2. Valja valv

Vilj ett valv genom att aktivera fliken bibliotek och markera valvet. Alla bilder i det valda
valvet visas.

Det aktuella valvnamnet kommer att visas hogst upp i visningsomradet for filer.

Aktivt valvnamn

Bimagevault Stk pé metadata... fo)

€Y importera ~» Ligg til,” ) Leddaner 4* Organisera
Aktivt valvinnehall

KATEGORIER Valv 1

& Ala fller

Aktivt valv
Aktuellt valv
Om du vill visa innehdllet i alla valv vilja Alla filer. Detta visar alla filer i systemet att

anvandaren har tillgang till. Detta ar ocksa standardvalet niar en anvandare loggar in i
systemet.

Visa alla filer

& 2la fller

-a Valv1
.a Valv2
.ﬂ Valv3

Val av valv

En sokning kommer att begransas till den aktuella valvet. Se avsnitt 8 ”Sokning” for mer
info.

Notera! Valv kan ha olika anviandarrittigheter. Alla valv kommer inte att vara
synliga for alla anvandare.
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Forhandsgranskning

Férhandsgranskning

Forstoringsglaset visas en forstorad forhandsvisning av filen. En forhandsvisning kan ocksa
initieras genom att dubbelklicka pa bildikonen. Kryssrutan viljer filen for batch
operationer, se avsnitt 10 for mer info.

Notera! En generell forhandsgranskningsikon visas om filformatet inte stods av
ImageVault eller en tredjeparts plug-in.

Filinformation och metadata

Filinformation och metadata for en vald fil visas i informationsomradet. Filinformation ar
oftast bildens hojd och bredd, datum for uppladdning och nuvarande valvnamn.

Metadata kan adderas manuellt av en anvandare under uppladdning av en fil.
Administratoren satter upp vilka falt och vilken information som ska laggas till under en
filuppladdning. Metadatafalt kan anpassas for varje valv, vilket innebar att vissa valv kan ha
fler metadatafilt som behéver fyllas ut och andra farre.

Det ar ocksa mojligt att automatisk ldsa in metadata som ar lagrad i filen. Digitala bilder
eller mediafiler innehaller normalt metadata. Detta kan vara ITPC eller EXIF-data, till
exempel aktuell brannvidd, vilket objektiv som anvandes, serienummer pa kameran, GPS-
data mm. ImageVault kan ldsa denna typ av metadata under import utan atgirder fran
anvandaren, och spara denna information som metadata.

METADATA INFORMATION
Metadata

Information

1729__MG_5770.jpg Anvandardefinierad
Valv Titel
Uppladdad den Description
Nyckelord
Uppladdad av Fotograf
Kategorier Namn
Bildhjd Exif

Bildbredd
Make

Model
XResolution
YResolution

ResolutionUnit
Software

DateTime

Filinformation och metadata
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7. Importera filer

Importera filer genom att trycka pa knappen Importera. Detta kommer att Oppna
Importguiden.

Importknapp

7.1. Ladda upp filer

Valvlista

Importera filer

4

@© ma: O Publikafiler

vilj filer

Lagag till fler till kdn och tryck pa start.

Filnamn Storlek Status
Dra filer hit

(&) Lagg till filer || « Starta uppladdningen Ob 0%

ﬁ ImageVault Is configured to =N

make the content publicly available o

movies on YouTube! By uploading files you certify that you own all rights to the content or that you are authorized by the owner to

iTube, and that it otherwise complies with the YouTube Terms of Service located at http:/fwww.yeoutube.com/t/terms

Addera filer

Importguide

Vilj valv baserat pa malgruppen for filerna genom att anvanda listan.

Tryck pa Lagg till filer och vilj filer fran din lokala dator eller nitverk. Flera filer kan viljas
samtidigt genom att anvanda det normala operativsystemets filhanterare. Filerna laggs till
filomradet. Detta omrade kommer att visa filens status, dar 0% motsvarar att filen inte har
hamtats annu och 100% representerar att filen laddats upp till servern. Minustecknet kan
anvandas for att avbryta filoverforingen for respektive fil.
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Filnamn Storlek Status

DSC_0380.JPG 9 MB % &

agg till filer || 4 Starta uppladdningen 9 MB 0%
Lagg till fi S laddning;

Starta uppladdning Status for uppladdning Avbryt uppladdning

Ladda upp fil

Tryck pa knappen Starta uppladdningen, nar alla filer ar markerade, for att initiera
filuppladdning. En forloppsindikator visar filuppladdningens status under uppladdning.
Samtliga filers statusraknare andras till 100% nar filuppladdning ar klar.

Tips! |1 webbldsare som stoder HTML 5 kan du dra och sldppa filer som
komplement till knappen "Lidgg till filer".

Organisera filer

Tryck Organisera uppladdade filer... for att marka filerna med ratt kategori och
metadata.

Avbryt

Organisera uppladdade filer
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Metadata Kategorier
Organisera dina uppladdade fijer iyt ocnta o ner
Fér alla fler = Metadata || Kategorier
W’N - - W Title Kategorier
- : g " Falt Valj kategorier -

Description

Vackert falt @ Manniskor

» @ Djur
+ @ Mat

» @ Teknk
@ Transport
y Valj kategorier...

Avbryt och ta bort fller

Addera kategori och metadata

Att addera korrekta filegenskaper, vilket betyder att lagga till kategorier och relevant
information i metadatafilt, kommer att innebara att en fil kan hittas lattare och okar

chansen att en fil ateranvands av andra anvindare. Detta ar en av grunderna i en
mediadatabas.

Tips! Att lagga lite extra tid under uppladdning for att lagga till ratt
egenskaper till en fil kommer att géra en enorm skillnad nar systemet
innehaller flera hundra eller tusentals filer.

Organisera dina uppladdade filer E2Q 7oocnovonne

For ala fler | Metacata || Kategorier

Kategorier =

Natue

= Fillista

Kategorier

3 valda kategoner

Lista for uppladdning av flera filer
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Sidan ” Organisera uppladdning” kan anvandas pa flera sitt. Det ar mojligt att lagga till
metadata och kategorier till alla filer som finns i uppladdninglistan pa en gang genom att
anvanda menyknapparna Metadata och Kategorier lingst upp pa sidan, istillet for att
lagga till informationen till en fil i taget.

Metadata-knapp for Katogori-knapp for
alla filer alla filer

Organisera/dina uppladdade filer B »ooocnto vor e

Fér alla filer | Metddata || Kategofler

Title Kategorier

Valj kategorier -

Description

Avbryt och ta bort filer

Organisera uppladdning

Om en enskild fil behover specifik information, ar det litt att 4ndra pa detta i
upplaggningslistan. Att lagga till metadata och kategoriinformation till alla filer samtidigt
under importen sparar tid, eftersom gemensamma egenskaper kan laggas till alla filer och
sedan finjusteras for nagra av de uppladdade filer, om det behovs.

Tryck pa Spara for att slutfora uppladdningen eller Avbryt och ta bort filer for att
avbryta uppladdningen.

Notera! Beroende pa instdllningar kan vissa metadatafilt vara tvingande och
maste da fyllas i innan uppladdningen genomfors.

Notera! Metadatafilt och kategorier sdtts upp under installationen och
underhalls av administratoren.

Andra filinformation

Metadata, kategori och annan filinformation kan andras efter en fil har laddats upp. Vil
filen med ett klick i visningsomradet och tryck pa Organisera.

Bim agevault Stk p4 metadata... o]

ﬁ Importera 0 Ladda ner e Organisera

Organisera filer
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Dialogrutan organisera visas. Andra informationen och tryck pa Spara. Tryck pa Avbryt
for att avbryta andringen.

Flytta en fil till ett nytt valv

Det ar daven majligt att andra vilket valv en fil tillhor. Vilj filen genom ett klick pa filen i
visningsomradet foljt av ett tryck pa knappen Flytta.

@ imOgeVGUH Sk p& metadata... D

& importera © Laddaner 4* Organisera [ Flytta

Flytta en fil

En lista med tillgangliga valv, dar anvandaren har rattigheter att lagra en fil, visas.

#* Organisera [ Flytta

VALJ VALV

Valv 1
Valv 2
Valv 3
Valv 4
Valv 5

Dialogrutan for att organisera filer visas. Andra informationen och tryck Spara. Tryck
Avbryt och ta bort filer for att angra dndringen.

Ta bort filer

For att ta bort en fil viljer du helt enkelt filen genom ett klick pa filikonen i
visningsomradet. Tryck pa knappen Ta bort som finns langst upp till hoger pa skarmen.

¢ Tabort

Knapp for att radera filer

En dialogruta visas som berittar att atgirden inte kan angras nar den ar genomford. Tryck
pa Ta bort for att fortsatta eller Avbryt for att avbryta och behalla filen.
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Ar Du siiker pa att Du vill ta bort aktuell fil?
Detta kan Inte géras ogjort.

m are

Dialogruta for att ta bort filer

©Meriworks AB
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Sokning
Sokning mojliggor for anvandaren att hitta filer som har laddats upp av andra anvandare.

En sokning kan utforas antingen genom att anvanda fritext, kategori sokning, val av valv
eller en kombination av ovanstaende.

Fritextsokning

Sokfiltet ligger i den dvre delen av anvandargrinssnittet. Mata in en sokfras och tryck pa
enter. Sokningen anvander automatiska jokertecken vilket innebar att en sékning pa ordet
"falt" ocksa kommer att hitta filer med etiketten "faltet". En fritextsokning ar det
snabbaste sattet att hitta en specifik fil om filegenskaperna ar kinda pa forhand.

o)

~» Liggtll &Y Laddaner +* Organisera

Alla filer 'Faitx

Sokvy

Kategorisokning

Det ar ocksa mojligt att soka efter filer med hjalp av kategoriurval. Vilj en eller flera
kategorier. Varije vald kategorisokning kommer att presenteras i filomradet. De filer som
visas kommer att ha samtliga markerade kategorier som egenskaper.

» B MéEnniskor S&k pd metadata... jo

» B Matur

B Teknik
» 0 Transport

~¥ Ligg till 0 Ladda ner 4 Organisera

Alla filer Transport %« Matur X Rensa alla

Kategorisékning

Tryck pa x pa sokparametrarna for att ta bort objektet fran sdkningen eller tryck Rensa
alla for att ta bort alla sokparametrarna.

Normal sokning och Kategorisokning kan kombineras. Varje sokparameter listas efter
varandra.
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8.3. Sokomrade

@ Alla fller

Val av valv och val alla filer

En sokning eller ett kategorival kommer att begransas till det aktuella valvet om inte alla
filer visas samtidigt. Markera Alla objekt i valv omradet om du vill visa alla filer i systemet.
En sokning som utfors efter valet Alla objekt kommer att galla hela systemet.

Notera! S6kning kommer utforas i aktuellt valv!
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9. Nedladdning av filer

9.1.

Files can easily be downloaded and converted to predefined formats.
Filer kan enkelt laddas ner och konverteras till fordefinierade format.

Nedladdning och konvertering

m |m QQE"'\-"G UH Stk pa& metadata... D

ﬂ Importera 0 Ladda ner -~ Organisera

Importknapp

Detta visar fordefinierade installningar for filkonvertering. Valj ett av de listade formaten.
Den ursprungliga filformat och storlek kan behallas genom att vilja formatet Orginal.

0 Ladda ner ~ Organisera

WVALJ FORMAT...
Original
JPEG

TIFF

¢ W
P R
e

Formatinstdllningar for nerladdning
En dialogruta for filnedladdning kommer att visas. Valj en plats dar filen ska laddas ner.

Notera! Administratoren kan addera ytterligare konverteringsformat.
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0. Batchkorning

10.1.

For att forenkla uppgiften att lagga till egenskaper eller ladda ner stora mangder filer ar
det mojligt att utfora batchkorning.

Lagga till filer i en batch

Filer kan laggas till for batchkorning pa flera satt. Antingen anvands kryssrutan pa filens
forhandsvisning eller sa dras och slapps filen till batchomradet.

Kryssruta for batch

10)

Kryssruta for batch

Filer kan fritt laggas till i batchomradet och blir kvar i batchomradet tills de rensas. Filer av
intresse kan laggas fran efter varandra foljande sokningar eller vanlig navigering i valv.

Sortering: Senast tillagd férst +

#* Organisera OLadda ner

Batchomrdde
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10.2. Organisera filer

Lagg till kategoriegenskaper till filer genom att trycka pa Organisera-knappen. Samma
anvandargranssnitt kommer att visas som under en normal filoverforing med undantaget
att det endast ar mojligt att spara eller avbryta och inte avbryta och ta bort.

Organisera dina uppladdade filer Avbrytochta bort e

For alla filer | Metadata | Kategorier

Beskrivning Kategorier

Gula blommaor Natur -
Namn

Tullpaner
Stkord

P

Beskrivning Kategorier

Blommor 3 valda kategorier -
Namn

Blommor o bin

Stkord

Organisera flera filer

10.3. Flytta filer

Flytta filer till ett nytt valv genom att klicka pa knappen Flytta. Detta kommer att visa en
lista over tillgangliga valv dar anvandaren har rattigheter att lagra filer. Nar ett valv valjs
kommer samma anvandargranssnitt att visas som for organisera filer med skillnaden att
det endast ar mojligt att vilja spara eller att avbryta och inte att avbryta och ta bort filer.

Notera! Alla filer i batchomradet kommer att flyttas till det valda valvet.
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Rensa batch

Rensa filer fran batchomradet antingen genom att trycka pa X langst upp till vinster i
miniatyrbilden i batchomradet, eller avmarkera kryssrutan i visningsomradet for filer. Alla
filer kan tas bort fran en batch genom att trycka pa Tom fillistan.

Ta bort fil fran batch

Ta bort alla filer fran batch

#* Organisera 0 Ladda ner Tém fillistan

Rensa batch

Ladda ner filer

Alla filer i batchomradet kan laddas ner samtidigt genom att trycka pa knappen Ladda ner.
Valj en lamplig konverteringsmetod och starta nedladdningen.

VALJ FORMAT...

Original

JPEG

TIFF

4% Organisara 0 Ladda ner

Nedladdning av batch

Filerna packas som ett zip-arkiv. En dialogruta visas. Valj var zip-arkivet ska sparas eller
oppna arkivet direkt.

Notera! Administratoren kan skapa ytterligare mediaformat.
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| 1. Avancerade installningar

Avancerade instillningar kan nas genom att trycka pa knappen Avancerade instdllningar
som finns uppe till hoger pa anvandargranssnittet.

Avancerade installningar

@ im ageva ult Stk pd metadata.. o £ Avancerade instéliningar 1 Logga ut

&Y importers ~» Liggtil @ Laddaner s* Organisera ¥ Tabort

BIBLIOTEK Alla filer

Avancerade instdllningar

Instillningarna ar indelade i fyra omraden: globala rattigheter, metadatadefinitioner,
medieformat och kategorier.

Avancerade instiliningar x

Globala rittigheter Metadatadefinitioner Media format Kategerier

Instdllningar
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I'1.1. Globala rattigheter

Installningsfliken globala rattigheter listar rattigheter for alla administratorer i systemet.
ImageVault anvinder tre olika administratorsnivaer. Dessa ar administrator, mediaformats
administrator och kategoriadministrator. Administratoren har flest rattigheter och ar en
superanvandare. Mediaformatsadministratoren kan bara andra eller lagga till mediaformat
och kategoriadministratoren kan bara andra eller lagga till kategorier.

Avancerade instiliningar X

Globala réttigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
>4

Global Access Rights Ligg il
NAME ACCESS
Anvindare 1 Administratér Andra
Anviindare 2 Administratér Andra

o A
Anvindare 3 Mediaformat administrattr, Kategorladministratér Andra T

Globala rdttigheter

Administratdren kan utfora alla administrativa uppgifter. | dessa ingar:
skapa valv

e tillgang till alla valv

e gora andra anvandare till administratorer

e lagga till och andra kategorier

e lagga till och andra mediaformat

Kategoriadministratoren kan bara administrera kategorier, t.ex. skapa nya eller andra en
befintlig kategori. Mediaformatsadministratoren kan bara dndra befintliga mediaformat
eller skapa nya.

Fliken for globala rattigheter visas alla administratorer samt deras respektive rattigheter.
Tryck pa Redigera for att dndra eller Ldgg till for att lagga till en ny administrator. Namn
kan skrivas in som en del av anvandarnamnet. Systemet kommer automatiskt att gora
sokning med jokertecken baserad pa namnet och matchande anvindare och grupper visas
som en rullgardinsmeny.

Avancerade Instiliningar x

Globala rittigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
-
Globala rattigheter | Lagg il
NAMN RATTIGHET
.. " -
4 Administrator - ] Léigg till roll
Avbryt ¢
v

Addera eller dndra anvindarrdttigheter
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Tryck pa Ldgg till roll att lagga till en anvandarroll. Tryck Spara for att spara
anvandarroll.
En anvindarroll kan tas bort genom att trycka pa X bredvid anviandarrollen.

RATTIGHET

|
Kategoriadministrator : ]

Addera eller ldgga till roll

ImageVault anvander federerad identitet for anvandarna. Alla anvandare och grupper
lagras utanfor ImageVault-systemet. Kontakta systemadministratoren for mer information.

Notera! Anvindare och grupper kan inte skapas i ImageVault. De maste
skapas i det underliggande anvandarsystemet.

Metadatadefinitioner

Metadata ar egenskaper som ar associerade med en fil. Metadata kan vara information
som lades till av en digitalkamera, som vilken blandare som anvandes nar bilden togs eller
om blixten avfyrades eller inte. Metadata kan ocksa vara information lagts till av en
anvindare som sokord eller copyrightinformation.

Metadata definitioner ar mallar som definierar vilka metadatataggar som ska lasas in

automatiskt under import eller vilken ytterligare metadata-information som kan laggas till
av anvandaren under uppladdning.

Avancerade Instiliningar o

Globala rittigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
~
Metadatadefinitioner
NAMMN BESKRIVNING TYP
AltText Text Andra
Beskrivning Text Andra
Y
v
Metadata

Tryck Andra for att 4ndra en befintlig metadata-definition eller Légg till for att ligga till
en ny metadata definition. Ange ett namn och en beskrivning foljt av en datatyp for faltet.
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NAMN BESKRIVNING TYP

Text
Lagg till mappning "] Skrivskyddad
— : [T Flersprakig

Ny metadata

Foljande typer finns tillgangliga:

Text En normal textfilt med max 250 tecken

Datum och tid Datum och / eller klockslag. Serverns datum- och tidsformat kommer att
anvandas.

Heltal Ett numeriskt varde (heltal)

Ja/Nej Ett boolskt varde

Lang text Ett normalt textfalt med maximalt flera tusen tecken

Decimal Ett numeriskt varde (flyttal)

En metadatadefinition kan lasas genom att valja skrivskyddad. Ett falt kan tillatas innehalla
information pa flera sprak genom att vilja flerspraksstod.

I1.2.1. Lagga till mappning

Tryck pa Lagg till for att lagga till en metadatatagg till metadatadefinition. Systemet
kommer automatiskt att leta efter den valda metadatataggen under import av en mediafil
och lagga till vardet av taggen till metadata for filen.

{ Aperture , Iptc } ¢}L:igg till

Addera metadata

Vilj en metadatatagg fran listan och tryck pa Ldgg till.
Det ar mojligt att lagga till flera metadatataggar, men den forsta taggen som hittas i
mediefilen laggs till i metadata for filen. Bilden nedan visar ett exempel med flera taggar.

Systemet kommer inte att leta efter taggen ljusstyrka (brightness) om taggen blandare
(aperture) hittas.

Aperture , Iptc, x J Brightness , Iptc, » R TR IN 5T 1T

Multipla metadatataggar
Tryck Spara for att spara den nya metadata definition eller Avbryt for att avbryta.

Notera! Metadata definitioner kan inte tas bort nar de vil dar i bruk av en
uppladdad fil.

Notera! Valet av metadatataggar tillgiangliga for mappning kommer att 6ka
ndr nya mediafiler som innehaller nya taggar, laddas upp till systemet.
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I 1.3. Mediaformat

Fliken mediaformat listar alla medieformat. Det ar ocksa mojligt att se hur ett befintlig
mediaformat ar instillt i listvyn. Ett mediaformat kan anvandas for att enkelt lata
exporterade mediefiler folja en viss standardstorlek eller ett filformat.

Avancerade Instiliningar x

Globala réttigheter Metadatadefinitioner Media fermat Kategorier
i _ ~
Media format | Liggtil |
BEHALL
NAMN BREDD HEJD DRI RATIO FORMAT
RATION
Super conversion 400 Ja Original Andra
Criginal .
6500x400 600 400 3:2 Me| Andra
(100%)
Mediaformat

Tryck Andra for att indra en befintlig medieformat eller pa Légg till ett nytt format.

Media format Lagg il |

BEHALL
NAMN BREDD HEJD DPI RATIO
RATION FORMAT

™ | Websafe = ]

Addera mediaformat

Foljande egenskaper visas:

Namn Namnet pa konverteringen

Bredd Bildens bredd

Hojd Bildens hojd

DPI Punkter per tum. Bildupplosningen per kvadrattum

Ratio Bildformatet, bredd / hojd

Behall Ration  Ja eller Nej. Detta virde anger om bildformatet ar fritt eller tvingande

Format Filformat for den konverterade filen

Kompression =~ Kompressionsgrad. Detta falt anvands bara om filformatet ar JPEG eller
websafe
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Se exempel nedan:

Ett exempel pa konverteringformat som kallas "600 * 400" har foljande instillningar:
Bredd = 600, Hojd = 400, Ratio = 3:2, Keep Ratio = Nej, Format = jpeg (80%)

En bild med storleken 800 * 600 pixlar kommer forst att beskaras enligt forhallandet i
installningen ratio 3:2. Detta innebar att bildens hojd beskars till 533 pixlar. Bilden
storleksandras sedan enligt storleksinstallningen bredd 600 pixlar hojd 400 pixlar och

omvandlas till JPEG med bildkvaliteten instilld pa 80%.

Ratio 2:3

800 px

600 px

Storlekséndra 600400, JPEG 80%
600 px

JPEG 80%

400 px

Konvertering 600%400
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Ett annat exempel format som kallas "Webb" har foljande installningar:
Bredd = 300, Ratio = I:I, Keep Ratio = Ja, Format = PNG

En bild med storleken 800 * 600 pixlar kommer forst att beskaras enligt forhallandet i
installning ratio |:1. Detta innebar att bildens hojd och bredd beskars till 600 pixlar. Bilden
kommer sedan storleksandras till storleksinstallningarna bredd 300 pixlar och hojd 300
pixlar. Exportvirdet for hojd sitts automatiskt till 300 for att uppratthalla forhallandet i
installningen I:1 och bilden konverteras till png.

800 px 800 px 600 px

600 px 600 px 600 px

kK

Storleksdndra 300*300, PNG

300 px
PNG

300 px

Konvertering Webb
Instéllningen “Ratio” kommer att ha foretrade om “Behall ration” aktiverats samtidigt.

De tillgangliga filformaten ar:

Websafe Den webbsikra formatinstillningen behaller det ursprungliga formatet
for en fil om det ar JPEG, PNG eller GIF. Andra format, till exempel
Photoshop, kommer att konverteras till jpeg eller png. En CMYK-fil
kommer att exporteras som RGB.

Jpeg Filen konverteras till JPEG

Tiff Filen konverteras till TIFF

PNG Filen konverteras till PNG

GIF Filen konverteras till GIF

Original Filen behaller samma filformat som den ursprungligen filen laddades upp
med

Jpeg
Tiff

Prg

Gif
Original

Filformat
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Virdet for bildkomprimering anges som ett varde 0-100 (%). Ett hogt varde kommer att
producera en hogkvalitativ bild, ofta mycket nara den ursprungliga bilden, men aven storre
filstorlek. Ett litet varde ger en liten filstorlek, men kan leda en bild med lag kvalitet pa
grund av komprimeringsartefakter.

Notera! Det dr inte mojligt att redigera eller ta bort ett medieformat efter att
en mediefil har publicerats med detta format.
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| 1.4. Kategorier

Kategorifliken visar alla kategorier. Nya kategorier kan ocksa laggas till genom att trycka
pa plustecknet under varje kategorikolumn.
Underkategorier visas bara om huvudkategorin ar vald.

Underkategori niva 2
Kolumn fér huvudkategori Underkategori niva 3

Jwancerade Instéliningar

Globala rattigReter Metadatadefinitioner Mgdia format Kategorier
Kategorier
B R R EB.A e e e - I — — e m— i
F ™
| Afférer | ! | | | |
I Djur I I !
j | |
|
I ae ! I I | |
I | i | I
Teknik \ !
' ! 1L ' I I
| Natur i b} | i I
|
I I i I I I
| W |
l I I 1
' | l ' | I
| |
I I : I ! I
: ' L | | |
+ ! + |+ 1
L _____ | L|_____| e e

Addera huvudkategori Addera underkategori niva 2

Addera underkategori niva 3
Kategorier

[1.4.1. Dopa om eller ta bort en katogori

Vilj en huvudkategori genom att klicka pa kategorinamnet. Kategorin blir markerad. Tryck
antingen pa x for att radera kategorin eller tryck pa sidsymbolen for att redigera namnet.
Andra namnet och bekrifta indringen genom att trycka pa bocksymbolen. Avbryt genom
att trycka pa x.
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Ta bort Editera

Editera kategori
Spara andring Angra 4ndring
: T TTol
Djur gl ,
Spara eller forkasta en kategoridndring

Anvandaren kommer att varnas innan en kategori som ar i bruk tas bort.

I1.4.2. Lagga till en huvudkategori eller underkategori

Tryck pa plustecknet for huvudkategori for att skapa en ny huvudkategori. Skapa en
underkategori genom att vilja en huvudkategori och sedan pa plustecknet for nasta
underliggande niva. Vilj den andra kategorinivan och tryck pa plustecknet for den tredje
kategorinivan for att skapa kategorier i den tredje och sista nivan.

I1.4.3. Lagga till kategori via anvandargranssnittet

Kategorier kan ocksa laggas till genom att trycka pa plustecknet langst ner till vanster pa
huvudsidan

Skapa ny kategori

Skapa ny kategori

Valj Kategori. Detta kommer att oppna kategorifliken i de avancerade installningarna.
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Det ar ocksa mojligt att lagga till kategorier under import.

Organisera dina uppladdade filer Avorytoch ta ortfer
For alla filer | Metadata || Kategorier
Title Kategorier
s B — Falt Valj kategorier -
5 Description
Vackert falt @ Manniskor

v @ Djur
¢ @ Mat

+ B Teknik
B Tran=pert

4 V] kategorier...

Avbryt och ta bort filer

Addera kategori

Addera kategori

Tryck pa plustecknet langst ned i kategorilistan. Detta 6ppnar dialogrutan for kategori-
installning som beskrivits tidigare i detta kapitel. Lagg till en ny kategori, stang dialogrutan
och valj den nya kategorin.
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2. Administration av valv

Alla anvandare med tillracklig behorighet kan lagga till eller modifiera valv.

12.1. Addera ett valv

Lagg till ett nytt valv genom att trycka pa plustecknet langst ner till vanster pa huvudsidan.
Tryck pa Valv.

Sortering: Senast tillagd férst ~

Skapa valv

Kategorl

Skapa nytt valv

Detta startar guiden for att skapa valv. Borja med att ge valvet ett namn och en
beskrivning.

Skapa nytt valv

Alm&nt  Accessrattighet  Metadata definitioner

Namn

Beskrivning

Generella instdllningar for valv
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Vixla till den andra fliken for att lagga till rattigheter. Lagg till andra anvandare eller
grupper for att ge dem rittigheter.

Skapa nytt valv o

Allmént Access rittighet Metadata definitioner

Liigg till anvéindare eller grupp av anvéindare

4

Vem har access rittighet

NAMMN ACCESS RATTIGHET TA BORT

Rdttigheter valv

Anvandaren eller gruppnamn kan skrivas in som en del av namnet. Systemet kommer

automatiskt att gora en sdkning med jokertecken baserad pa namnet och visa matchande

anvandare eller grupper som en rullgardinsmeny.

Vilj en lamplig rattighet i rullgardinsmenyn.

Vem har access riittighet

NAMN ACCESS RATTIGHET TA BORT
Anvandare FullControl | & Remove

Naone
View
Contribute

Addera anvéndare

Foljande installningar ar tillgangliga:

None Ingen atkomst

View Se innehall, men inte lagga till

Contribute Ladda upp filer, ta bort filer och andra metadata

FullControl Ladda upp filer, ta bort filer och andra metadata och andra valv
installningar

Det ar majligt att ta bort en anvindare genom att trycka pa linken Remove.
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Vixla till den tredje fliken for att andra metadatadefinitionsinstallningen for valvet.

Skapa nytt valv o

Allmént Accaess riittighet Metadata definiticner
Vil global metadatadefinition T
Anvdnd den globala administratérsdialogen Avancerade instéliningar for att skapa eller &ndra de globala metadatadefinitionerma |
NAMMN BESKRIVNING TYP TVINGANDE |
|
O AtText String [=] |
|
[ Beskrivning String (=] |
|
[ Blidrattigheter Ange vilka réttigheter bilden har String =] |
|
O Fotograf String [=] l
O Namn String )]
O sokord Ange nyckelord som kan anvéndas for att séka fram filen LongString 8
.
v
[Frrr—
Spara och sting

Metadata-instdllningar for valv

Vilj metadatadefinition som ska anvandas for valvet. Markera kryssrutan till vanster om
metadata for att aktivera metadata. Det ar ocksa mojligt att gora metadatadefinitionen
tvingande genom att markera kryssrutan till hoger om metadata. Detta kommer att gora
den valda metadatan obligatorisk, vilket innebar att anvandaren maste ligga till denna
information under uppladdningen.

Skapa valvet genom att trycka pa knappen Spara och stdng.

Modifiera valv

Vilj ett befintligt valv i valvlistan. Tryck pa kugghjulssymbolen langst ner till vanster pa
skarmen.

Sortering: Senast tilagd férst +

» Modifiera valv

Modifiera valv

Detta oppnar valvinstallningarna.

©Meriworks AB

50



i< 1magevault

Allmént Access rittighet

Namn

Valv 2

Beskrivning

Ta bort detta valv

Metadata definitioner

ImageVault | Anvandarmanual

Valvinstdllningar
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Andra valvnamnet eller beskrivningen. Fortsitt till nasta flik for att gora fler andringar.

Vault 2 x

General Access rights Metadata definitions
Add user or group
Who has access
NAME ACCESS RIGHTS REMOVE
User FullControl 3’ Remove
Delete this vault Save and close

Rattigheter for valv

Lagg till eller ta bort anvandare eller andra atkomstrittigheter.
Fortsatt till den sista fliken for att andra metadata.

Valv 2 x
Allmént  Accessréttighet  Metadata definitioner
M
Vil global metadatadefinition )
Anvénd den globala administratorsdic instaliningar for att skapa eller &ndra de globala metadatadefinitionerna ||
NAMN BESKRIVNING TYP TVINGANDE |}
|
O AfText String 2 |
|
@ Beskrivning String o \
|
(0 Bildréttigheter Ange vilka réttigheter bilden har String (] |
|
= |
™ Fotograf String =] |
b
# Namn String a
[ Sékord Ange nyckelord som kan anvéindas for att soka fram filen LongString =]
s
v
—— [E————
Ta bort detta valv Spara och stiing

Metadata for valv

Markera eller avmarkera metadata for valvet med hjalp av kryssrutan till vanster om
metadatadefinitionen.

Tryck pa Spara och stdng for att genomfora valvmodifieringen.

Ett valv kan raderas genom att trycka pa knappen Ta bort detta valv. Allt valvinnehall
kommer da ocksa raderas.
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|3. Autentisering

ImageVault utilizes federated authentication using claims based identities. It uses the
Windows Identity Foundation (WIF) as authentication layer and can be connected to an
existing |ldentity provider (Idp). You can read more about Federated authentication and
WIF at http://en.wikipedia.org/wiki/VWindows_Identity Foundation .

ImageVault anvander sig av federad autentisering med kravbaserade identiterer . Den
anvander Windows ldentity Foundation (WIF) som autentiseringslager och kan anslutas till
en befintlig identitetsleverantor (Idp). Du kan lasa mer om federerad autentisering och
WIF pa http://en.wikipedia.org/wiki/Windows_Identity Foundation.

13.1. Logga ut fran ImageVault
Tryck pa knappen Logga ut for att logga ut ur ImageVault

Logga ut
@ im ageva ult Stk pé metadata... jol 74 Avancerade instBliningar = L Logga ut

&3 importera ~» Laggtil @ Laddaner s* Organisera ¥ Tabort

BIBLIOTEK Alla filer

Mnniskor
)
& Teknlk ] R
» @ Transport o m
i o~
-

Sign out from ImageVault
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